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niversitemize bagl
birimlerden istek

yazilari ve varsa eki
knik sartnameler geliy/

1

Gelen Evrak
Sireci

)

Alimin yapilacagi
harcama kalemi tespit
edilerek, yeterli 6denek
olup olmadigina bakilr.

Islem
sonlandirihr.

Yeterli 6denek var

intiyacin sadece gercek veya tiizel tek kisi tarafindan karsilanabileceginin
tespit edilmesi (22/a); sadece gergek veya tiizel tek kisinin ihtiyag ile ilgili
6zel bir hakka sahip olmasi (22/b); Mevcut mal, ekipman, teknoloji veya
hizmetlerle uyumun ve standardizasyonun saglanmasi igin zorunlu olan mal
ve hizmetlerin, asil sézlesmeye dayali olarak diizenlenecek ve toplam
sureleri Gg yil gegmeyecek sdzlesmelerle ilk alim yapilan gergek veya tizel
kisiden alinmasi igin karar verilir.

v

Harcama talimati hazirlanir.
Gergeklestirme Gorevlisince
imzalanarak Harcama
Yetkilisinin onayina sunulur.

:§Iem sonlandirilir.
Istek yapan birime
bilgi verilir.

Harcama talimati
onaylandi mi?

Harcama yetkilisince piyasa
arastirmasi yapmakla
gorevlendirilen ve harcama
talimatinda adi gegen kisilerce
Not. | Piyasa fiyat aragtirmasi yapilir.

iyacin karsilanabilecegi
tek yetkili firmadan fiyat
teklifi ile yetkili belgesi
ahnr.

Hazirlayan: Kontrol Eden: Onaylayan:
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Firmanin verdigi kdv harig fiyat
teklifinin yer aldigi piyasa fiyat
arastirmasi tutanagi
hazirlanarak harcama
yetkilisinin onayina sunulur.

22 nci maddenin (a) / (b) / (c)
bentleri kapsaminda tek kaynaktan
temin edilen mallara iligkin form
dizenlenir.

iigili firma ile Sézlesme
sOzlesme yapilacak dizenlenerek
mi? taraflara imzalatilr.

Tek yetkili firmaya teklifinin kabul edildigi

bilgisi verilerek, malin / hizmetin / yapim

isinin teklif / teknik sartnamede belirtilen
slrede teslim edilmesi istenir.

Firma mali / hizmeti
&yapim isini belirtilen stirede idarece>
belirlenen yere
teslim etti mi?

Satin alma iglemi
sonlandirilir.

Evet

ayene ve Kabul Komisyo.

teslim edilen mal / hizmet /
yapim isinin teknik sartnameye [~
Not. | uygunlugunu kontrol eder.

Hata, kusur veya
eksikler
tamamlanarak teslim
edilmesi istenir.

Teslim alinan mal /
hizmet /yapim isi teknik
sartnameye uygun
mu?

Mal / hizmet / yapim iginin
tesliminden sonra firma fatura
dizenler ve gerekli hallerde vadesi
gecmis vergi borg durumunu belirtir

belgeyi de ekleyerek teslim eder.

Hazirlayan: Kontrol Eden: Onaylayan: 5




ANTALYA UNIVERSITESI

Dogrudan Temin Usulii (22 a/ b/ ¢) Satinalma Siireci

Dokiiman No: Yirtirliik Tarihi: Revizyon No/Tarihi: 0/ 0
Muayene ve kabul Hizmet 7 Yapim Igleri Kabul
komisyonu tutanagi Evet Tutanagi hazirlanir. Hizmet
. : f Ve Hayi B

dizenlenir. Mali teslim / Yapim igini teslim alan
alan komisyon uyelerince Komisyon Uyelerince
tutanak imzalanir. Not tutanak imzalanir.

Tasinir islem Fisi
dizenlenir.

Imzalanan Hizmet / Yapim

isleri Kabul Tutanagi

Harcama Yetkilisinin
onayina sunulur.

Odeme emri belgesi
hazirlanir. Gergeklestirme
gorevlisince imzalanarak

harcama yetkilisinin

onayina sunulur.

ve ekleri, tahakkuk evraki ve

Harcama yetkilisince
zalanan 6deme emri belges

teslim tutanagi ile birlikte
Strateji Gelistirme Daire
Baskanlidina teslim edilir.

Hazirlayan:

Kontrol Eden:

Onaylayan:




