GOREV TANIMI FORMU

GOREV TANIMI KALITE KOORDINATORU
1. KURUM ICINDEKI YERi:

Ust Makam : Rektor

Ast Makam : Kalite Koordinatorliigi

GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLARI :

1.

Kalite Koordinatorii, Kalite Koordinatorliigiiniin asagidaki gorevleriyle ilgili olarak iiniversitenin
tlim akademik ve idari birimleri arasinda koordinasyonu saglamakla gorevlidir.

. Kalite Koordinatorii, Kalite Koordinatorliigline bagli olarak ¢alisan ekiplerin faaliyetlerini koordine

eder.

Kalite Koordinatorii, koordinatorliikteki uzman ve memurlarin ¢alismalarini planlar, orgiitler,
liderlik yapar, koordine eder ve kontrol ¢alismalar1 yapar.

ISO-9001 Standartlarini takip ederek Kalite Yonetim Sisteminin yapilanmasini saglamak,

Dokiiman hazirlamak, revizyon yapmak, yayinlamak, kaydetmek ve dagitim yapmak,

Kalite i¢ denetim planini hazirlamak ve denetimlerin yapilmasini saglamak,

Kalite sorumlularinin ve i¢ denetcilerin egitim almalarini saglamak,

Siire¢ sorumlulari ve calisanlara Kalite Yonetim Sistemleri ileilgili egitim verilmesini temin etmek,

Yonetim Gozden Gegirme toplantist i¢in girdileri hazirlamak, toplantinin yapilmasi, alinan
kararlarin yazilmasi ve birimlere dagitimini yapmak,

10. Kalite hedeflerinin belirlenmesini ve hedef bazli performans 6l¢liimlerinin yapilmasini saglamak,

. Siireclerin performanslarinin 6l¢iilmesi ile ilgili gerekli calismalar1 yapmak.

12. Gozetim, belgelendirme v.s denetimlere nezaret etmek, denetim sonug¢larindan birimleri haberdar

etmek.
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