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Amag

MADDE 1- Bu Uygulama Esaslarmin amaci, Antalya Belek Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler
Fakiiltesi Uluslararas1 Ticaret ve Isletmecilik Boliimii 6grencilerinin mesleki bilgi ve becerilerini
gelistirmek tizere yapilan pratik uygulamalarin planlanmasi, yiiriitiilmesi ve degerlendirilmesi ile ilgili
usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu yénerge, Antalya Belek Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararasi
Ticaret ve Isletmecilik Béliimii 6grencilerinin yurtici ve yurt disi, kamu veya 6zel sektdrlere ait
kuruluglarda yapacaklar1 Staj ile ilgili uygulama ve esaslar1 kapsar.

Dayanak
MADDE 3- Bu uygulama esaslar1 Antalya Belek Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler
Fakiiltesi Uygulama Esaslarina dayanilarak hazirlanmistir.

Staj Calismalarinin Zorunlulugu
MADDE 4- (1) Antalya Belek Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Uluslararas: Ticaret
ve Isletmecilik Boliimii 6grencileri; Uluslararas: Ticaret ve Isletmecilik Boliimii Staj Komisyon’unca
uygun goriilen isyerlerinde Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Staj Uygulama Esaslar1 hiikiimlerine
gore, pratik caligsma yeteneklerini artiracak yonde mesleki staj yapmak zorundadirlar.
(2) Ogretim programlarinda belirtilen ve egitim siiresi icinde yapilan atdlye, laboratuvar ve
benzeri ¢aligmalar staja dahil degildir.
(3) Uygulama Esaslarindaki diger maddelere uygun olarak (staj yeri, staj siiresi gibi), staji
tamamlayan 6grenciler, zorunlu stajin1 yapmis sayilirlar.

Staj Siireleri ve Yerleri

MADDE 5- Staj Siiresi toplam 30 is giiniidiir.

MADDE 6- (1) Staj genellikle akademik takvimde belirtilen Altinci Yariyil Genel sinavlarinin
bitimini takiben baglar ve Giiz Yariyilh ders baslangicinda son bulur. Staj basvurular1 boliim staj
komisyonu tarafindan belirlenen tarihler arasinda yapilir.

Staj yapilan giinler akademik takvimde gosterilen ders kayitlari siiresi ile ve derslerin veya sinavlarin

yapilacag: siireler ile cakismamalidir.

Ancak bir donem igerisindeki tiim derslerden devam zorunlulugu olmayan 6grenciler, o yariyil iginde

de staj yapabilirler. Bunun igin Uluslararas1 Ticaret ve Isletmecilik Béliimii Staj Komisyonu’nun

onerisi ve Bolim Baskanliginin karar1 gerekir. Bu durumdaki Ogrenciler danisman onayl
dilekgelerini transkript ve ders programi eklenmis olarak boliim sekreterligine teslim ederler.

a) Bahar yariyili sonunda mezuniyet durumu s6z konusu olan ve derslere devam zorunlulugu olan
Ogrenciler hafta i¢inde ii¢ bos ders giinli olmak kosuluyla ve yukarida konu edilen dilekgeli izin
ile yariy1l stireleri i¢inde staj yapabilirler.

b) Yaz okulunda ders alan 6grenciler hafta i¢inde en az ii¢ bos ders giinii olmak kosuluyla ve dilekge
ile bagvuru yaparak yaz okulu doneminde staj yapabilirler.

MADDE 7- Ogrenci stajin1 Boliim Staj Komisyonunca konu olarak uygunlugu onaylanan yurt
ici ya da yurt disindaki staj yerlerinde yapar.

MADDE 8- (1) Ogrenciler kendi bulacaklar1 ve Uluslararasi Ticaret ve Isletmecilik Boliimii Staj
Komisyonunca uygun goriilen isyerlerinde staj yaparlar.
(2) Ogrenciler, Uluslararas1 Ticaret ve Isletmecilik Boliimii Staj Komisyonu’nun onerisi ile
Uluslararas1 Ticaret ve Isletmecilik Béliimii'nde yiiriitiilen uygulama ve uygulamali arastirma
projeleri ¢ergevesi icinde iiniversite biinyesinde staj yapabilirler. Boyle yerlerde staj yapacak
ogrenciler, yiiriitiilen uygulama ve uygulamali aragtirma projelerinin sorumlularinin teklifi gz 6niine
almarak Uluslararas1 Ticaret ve Isletmecilik Béliimii Staj Komisyonu tarafindan segilir. Ayrica resmi
ve 0zel kuruluslar kanaliyla yurt disinda da staj yapilabilir.
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Ogrenci Sorumlulugu

MADDE 9- (1) Staj yapan 6grenciler:

a) Staj yaptiklar1 igyerlerinin ¢alisma ve gilivenlik kurallarina, disiplin ve diizenine uymakla
yiikiimliidiirler.

b) Staj yerlerinde kullandiklar1 her tiirlii alet, malzeme, Bilgisayar, ara¢ ve gerecleri 6zenle
kullanmak zorundadirlar. Bu yiikiimliiliikkleri yerine getirmemesi veya getirememesi halinde
dogacak her tiirlii sorumluluk 6grenciye aittir.

¢) Yukarida belirtilen hususlara uymayan, aykir1 hareket eden 6grenciler hakkinda Yiiksekogretim
Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.

Isyeri Sorumlulugu
MADDE 10- Ogrencilerin staj yaptiklar1 isyerlerinde, isyeri sorumlusu staj yapan her égrencinin
is glivenligi icinde verimli bir sekilde stajin1 yapmasi igin gerekli tedbirleri alir. Gerektigi durumlarda
staj yaptiracak isletme tarafindan istenen 6grenci staj yapma zorunlulugu belgesi, Uluslararasi Ticaret
ve Isletmecilik Béliimiine dilekge verilerek temin edilebilir.

Kontrol Sistemi
MADDE 11- Ogrencilerin staj calismalari, gerekli goriildiigii durumlarda, Uluslararas: Ticaret ve
Isletmecilik Boliim Baskanlig1 tarafindan staj is yerlerinde denetlenebilir. Denetleme sonucu
olumsuz olan 6grencilerin stajlari, Uluslararas1 Ticaret ve Isletmecilik Boliimii Staj Komisyonu
goriisiinden yararlanilarak Uluslararas1 Ticaret ve Isletmecilik Béliim Baskanliginca degerlendirilip

karara baglanir.

intibak ve Staj Muafiyeti

MADDE 12- Staj bir biitiin olarak degerlendirilir. Yatay gecis yapan 6grencilerin daha once
yapmis olduklart stajlarinin ne kadarinin staj siiresi hesabinda goz Oniine alinacagina, kabul
edilecegine ve daha ne kadar hangi staji yapacagima Uluslararas: Ticaret ve Isletmecilik Boliimii Staj
Komisyonu ve Uluslararasi Ticaret ve Isletmecilik Boliim Baskanlig karar verir. Yurt disinda yapilan
stajlarin esdegerligine de aym sekilde Uluslararas: Ticaret ve Isletmecilik Boliimii Staj Komisyonu
goriisiinden yararlanilarak Uluslararas1 Ticaret ve Isletmecilik Boliim Baskanligi karar verir.
Ogrencinin, daha dnce Sosyal Giivenlik Kurumu (SGK) kapsaminda sigortali olarak tam zamanli ve
boliimle ilgili bir iste calistigin1 belgelendirmesi halinde, bu calisma siiresi staj siiresi yerine
sayilabilir. Bu tiir muafiyet talepleri, 6grencinin sunacagi resmi belgeler dogrultusunda ilgili bolim
staj komisyonu tarafindan degerlendirilir ve karar Boliim Bagkanlig1 onay1yla kesinlesir.

Staj iicreti
MADDE 13- Universite staj nedeniyle, sosyal giivenlik primi disinda 6grencilere herhangi bir
licret 6demesi yapmaz.

Staj erteleme
MADDE 14- Ogrencilerin, hakli ve gecerli bir mazereti belgelendirmeleri durumunda fakiilte
yonetim kurulu karar1 ile stajlar1 ertelenebilir. Staj ertelemenin doguracag: sonuglarda sorumluluk
Ogrenciye aittir.

Staj dosyalarinin saklanma siiresi
MADDE 15- Staj dosyalar1 islem gordiigii tarihten itibaren 5 (bes) yil siire ile Dekanlik tarafindan
muhafaza edilir.

Staj Evrakinin Teslimi

MADDE 16- Staj yapan her 6grenci, staj defterini ve 68renci staj degerlendirme tutanagini, staj
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caligmasini izleyen 6gretim yariyili derslerinin baglangicindan itibaren en geg 30 (otuz) giin igerisinde
Uluslararasi Ticaret ve Isletmecilik Béliim Baskanligina teslim etmek zorundadir. Mazeretsiz olarak,
stiresi i¢inde teslim edilmeyen staj evraklar1 kabul edilmez. Mazeret ile ilgili gerekgeler 6grencinin
resmi basvurusu iizerine Uluslararasi Ticaret ve Isletmecilik Boliim Baskanlig: tarafindan
degerlendirilir.

Genel Degerlendirme Esaslar
MADDE 17- (1) Staj defterleri ve evraklar1 degerlendirilirken 6grencinin isyerinde bilgi ve
gorgiisiinii ne derece artirmis oldugu, asagidaki hususlar géz dniine alinarak belirlenir:

a) Staj sliresince igyerinde yapilan calismalar ve 0grencinin kendisinin yapmis oldugu isler staj
defterine, yapilan staj tiirline gore “Staj Defter Hazirlama Esaslari”na uygun ve diizenli bir sekilde
yazilmalidir.

b) Ayni staj yerinde staj yapan Ogrencilerin ayni bilgi ve kaynaklardan istifade etmeleri dogaldir.
Bununla birlikte bu 6grencilerin birbirine ¢ok benzer defter hazirlamalar1 kabul edilebilir bir
durum degildir. Bu tip stajlar benzerlik derecesine bagli olarak ya eksik kabul edilir ya da
tamamen reddedilir.

c) Sadece kitaplardan ve brosiirlerden gegirilmis metin ve sekillerden ibaret defterler kabul
edilmez. Eger kitap ve brosiirlerden kiiciik alintilar yapilirsa mutlaka referans gosterilmelidir.

d) Ogrencilerin sunmus olduklar1 staj raporlarinin incelenmesi ve degerlendirilmesi sirasinda,
Uluslararasi Ticaret ve Isletmecilik Boliimii Staj Komisyonu gerekli gordiigii hallerde dgrencileri
staj calismalart ile ilgili miilakata cagirabilir. Staj raporlar1 yetersiz goriilen, ¢agrildigi halde
miilakata gelmeyen ya da miilakatta basarisiz olduklarina karar verilen Ogrencilerin staj
calismalari, Uluslararasi Ticaret ve Isletmecilik Boliimii Staj Komisyonu ve Uluslararas Ticaret
ve Isletmecilik Boliim Baskanliginca kismen veya tamamen gegersiz sayilir. Basarisiz staj
caligmalar1 yenilenir.

Staj Sonu¢larinin Duyurulmasi

MADDE 18- Uluslararas: Ticaret ve Isletmecilik Boliimii Staj Komisyonu, dgrencilerin staj
caligmalarina iliskin degerlendirmelerini, staj evrakinin teslim edildigi donem derslerinin bitiminden
sonra en gec 15 giin icerisinde Uluslararasi Ticaret ve Isletmecilik Boliim Baskanligi'na rapor ederler.
Boliim Baskani ise staj degerlendirme sonuglarmi bilgi icin Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi
Dekanligina gonderir.

Béliim Staj icerigi
MADDE 19- Staj, sanayi, ticaret ve hizmet sektorlerinde, aragtirma gelistirme merkezlerinde veya
yonetim birimlerinde yapilabilir.

Sigortalama

MADDE 20- iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekanlig1 tarafindan staj yapacak her dgrenci
icin 5510 Sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu kapsaminda ““is kazas1 ve meslek
hastalig1” sigortas1 yaptirtlir. Ogrencinin 5510 Sayili Kanun kapsamindaki zorunlu sigortasmnin
Fakiilte tarafindan yaptirilabilmesi i¢in Ogrencinin Sosyal Gilivenlik Kurumunda aktif kayith
olmamas1 gerekir. Herhangi bir isyerinde sigortali goriindiigii (aktif kayith oldugu) icin Fakiilte

~ %

tarafindan “is kazas1 ve meslek hastalig1” sigortas1 yaptirilamayan 6grencilerin durumlar kendilerine
bildirilir.
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Staj Siireci

a)
b)

d)

)

h)

)

k)

MADDE 21- (1) Boliim Staj Siireci asagidaki esaslar ¢ergcevesinde isler:

Ogrenci staj yerini belirler.

Ogrenci, isyerine, Staj Yeri Onay Formu ile basvurur ve formun ikinci kisminm isyeri
tarafindan doldurulup imzalanmasini saglar. Bu form iki niisha seklinde hazirlanir.
Boliim staj komisyonu uygun gordiigii basvurulari onaylar. Ogrenci bu formlardan birini
boliim staj komisyonuna teslim eder. Diger onaylanmis Staj Yeri Onay formunu ise
Fakiilte'nin 88renciyi sigortalatmasi i¢in Fakiilte Ogrenci Islerine teslim eder.

Ogrenci, Ogrenci Staj Degerlendirme Formu‘ndan iki niisha doldurur ve miiracaat
bilgilerini doldurup fotografini yapistirdigi Staj Defteri ve Staj Raporu ile birlikte
Uluslararas1 Ticaret ve Isletmecilik Boliimii Staj Komisyonuna onaylattiktan sonra
Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Staj Yonergesi ile Uluslararasi Ticaret ve Isletmecilik
Boliimii Staj Uygulama Esaslarini’da de alarak staj yapacagi isletmeye gider.

Ogrenci, staj esnasinda staj sorumlusunun direktifleri gergevesinde yaptig1 tiim isleri,
gerekli sekil ve belgeleriyle birlikte Uluslararasi Ticaret ve Isletmecilik Boliimii Staj
Komisyonunca tasdiklenmis staj defterine gerekli titizlikle kaydeder. Staj yaptigi
isyerinin yetkilisine her sayfasini kase bastirarak ve imzalatarak onaylatir.

Staj yapilacak bazi kuruluslarin 6grencilerden istedigi gerekli belgeler; Adli Sicil Kaydi
Sorgulama vs. gibi belgeler www.tiirkiye.gov.tr adresinden temin edilerek ilgili kurulusa
teslim edilmelidir.

Ozel isyeri ve kuruluslarda staj yeri temin eden 6grenciler, ilgili kurulustan isyeri
hakkinda yeterli diizeyde bilgi getirmek, isyeri yetkililerince staj yapmak tizere kabul
edildiklerini belgelemek suretiyle kendi bulduklar1 igyerlerinde staj yapabilirler. Bu
ogrencilerin durumu Uluslararas1 Ticaret ve Isletmecilik Boliimii Staj Komisyonu
tarafindan degerlendirilir. Staj yapmasinin uygunlugu halinde yukarida belirtilen
islemler uygulanir.

Stajin bitiminde 6zel ve resmi kuruluslardan, Dekanliga posta ile veya miihiirlii zarflarla
gonderilen Ogrenci Staj Degerlendirme Tutanaklari, Uluslararas: Ticaret ve Isletmecilik
Boliim Bagkanligi'na havale edilir.

Uluslararasi Ticaret ve Isletmecilik Boliim Bagkanligi'na 6grenci tarafindan teslim edilen
Ogrenci Staj Degerlendirme Tutanaklar1 ile Staj Defterleri Uluslararas: Ticaret ve
Isletmecilik Boliimii Staj Komisyonu’na intikal ettirilir.

Uluslararasi Ticaret ve Isletmecilik Boliimii Staj Komisyonu’na intikal ettirilen Ogrenci
Staj Degerlendirme Tutanaklari ile Staj Defterleri incelenir ve degerlendirilir.

Yurt disinda staj yapan &grenciler staj bitiminde yurda doniislerinde, Ogrenci Staj
Degerlendirme Tutanaklar: ile Staj Defterlerine ilaveten ilgili staj yerinden alacaklar
yaptig1 staj konusunu, c¢aligmalarini ve siiresini gosterir bir belgeyi de Uluslararasi
Ticaret ve Isletmecilik Béliim Baskanligi'na vermek zorundadirlar.

Ogrenci Staj Degerlendirme Tutanaklar1 ile Staj Defterleri, en son islem gordiikleri
tarihten itibaren 2 (iki) yil siire ile Uluslararas1 Ticaret ve Isletmecilik Bolim
Bagkanligi'nda muhafaza edilebilir. Bu siire gectikten sonra imha edilebilir.

(2) Staj siiresince kullanilan ¢esitli sarf malzemeleri ve staj i¢in ihtiya¢ duyulan hizmetler
Fakiilte Staj Komisyonu’nca belirlenir. Ogrenciler, Fakiilte Staj Komisyonu’nca belirlenip
idarece onaylanan oranda sarf ve hizmetlere katki pay1 dder.

Diger Konular

Hazirlayan Kontrol Eden Yayin Onay1

Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Kalite Koordinatorliigi Rektor Yardimeisi
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MADDE 22- Uluslararas1 Ticaret ve Isletmecilik Béliim Staj Uygulama Esaslari’nda
belirtilmeyen konularda; Uluslararas: Ticaret ve Isletmecilik Béliimii Staj Komisyonu nun
teklifi, Uluslararasi Ticaret ve Isletmecilik Boliim Baskanhigimin goriisii ile Fakiilte Y6netim
Kurulunca karar verilir.

MADDE 23- Ogrenci, staj ile ilgili bilgilendirmeleri bdliim staj panosundan takip
edebilecektir. Stajlarda kullanilan formlari, boliim staj yonergesini ve staj defterini bolim
sekreterliginin yonlendirmesi ile temin edebilecektir. Ayrica boliim staj uygulama esaslarina
ve stajlarda kullanilacak formlara boliim internet sayfasindan ulasabilecektir.

Boliim Staj Komisyonu

MADDE 24- Uluslararas1 Ticaret ve Isletmecilik Boliimii Staj Komisyonu, 3 iiyeden
olusan komisyondur.

Yiirurlik

MADDE 25- (1) Bu Uygulama Esaslar1 Fakiilte Kurulu’nun onayz1 ile yiiriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 26- (1) Bu Uygulama Esaslar1 hiikiimleri Boliim Bagskani/Fakiilte Dekani
tarafindan yiirttiiliir.

Hazirlayan Kontrol Eden Yayin Onay1

Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Kalite Koordinatorliigi Rektor Yardimeisi




