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ANTALYA BELEK UNIVERSITESI

KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI
KUTUPHANE YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar
Amacg

MADDE 1 — (1) Bu Yénerge Antalya Belek Universitesi Kiitiiphanesinin drgiitlenme, yonetim
ve ¢alisma esaslarini belirlemek amaciyla diizenlenmistir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yénerge Antalya Belek Universitesi kiitiiphanesini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 14’tincii maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

(2) Bu Yonerge, 17/02/2006 tarihli 26083 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 4821 sayili
“Mevzuat Hazirlama Usul Ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik” esaslarina dayanarak
hazirlanmstir.

Tanmmlar
MADDE 4 — (1) Bu Yonergede gecen;
a) Daire Bagkam: Antalya Belek Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanini,

b) Kiitiiphane: Antalya Belek Universitesi Rektorliigii biinyesinde yer alan ve Kkiitiiphane
hizmetlerinin orgiitlenip yiiritildigi kiitiphaneyi,

¢) Kiitiiphaneci: Lisans egitimini tiniversitelerin ilgili boliimlerinde tamamlamis ve bu kadroya
atanmig personeli,

d) Materyal: Kitap, siireli yayin, tez, mikro-film, gorsel-isitsel araglar (videokaset, CD, DVD,
ses kaseti v.b.) elektronik bilgi kaynaklar1 gibi her tiirlii bilgi kaynagini,

e) Okuyucu/Kullanicr: Kiitiiphaneye gelen ve buradaki bilgi kaynaklarindan yararlanan
okuyucu/kullanicilari,
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f) Rektor: Antalya Belek Universitesi Rektoriinii,
g) Rektorliik: Antalya Belek Universitesi Rektorliigiinii,
h) Senato: Antalya Belek Universitesi Senatosunu,
i) Universite: Antalya Belek Universitesini ifade eder.
IKINCI BOLUM
Kurulus, Orgiitlenme ve Yonetim
Kurulus

MADDE 5 - (1) Kiitiiphane, bilimsel ¢alisma, egitim ve arastirmalarda yararlanmak iizere gerekli
bilgi kaynaklarindan koleksiyonunu olusturmak, bu bilgi kaynaklarimi ihtiya¢ sahiplerinin
kullanimina hazir hale getirmek ve bilgi ihtiyaglarini karsilamak, ayrilmaz pargasi bulundugu
Ogretim kadrosunun amaclarinin gerceklesmesine dinamik bir sekilde katilmak, ¢agin
gereksinimlerine uygun geligsmeleri ve aragtirmalari takip etmek amaci ile kurulmustur.

Kurulus sekli

MADDE 6 - (1) Universitedeki kiitiiphane hizmetlerinin, Merkez Kiitiiphane cevresi iginde
orgiitlenmesi ve yiiriitiilmesi esastir.

(2) Merkez Kiitiiphaneye bagli olmak ve teknik hizmetleri Merkez Kiitiiphane tarafindan
yuriitilmek sartiyla, ana yerlesim alam1 disindaki diger birimlerde birim kiitiiphaneleri
kurulabilir.

Orgiitlenme ve yonetim

MADDE 7 — (1) Kiitiiphanenin koordinasyonu, yonetimi ve saglayacagi hizmetler asagidaki
organlarca yuritiiliir;

a) Kiitiiphane Komisyonu,
b) Kiitiiphane Dokiimantasyon Daire Baskanligi,
¢) Kiitiiphane hizmet birim ve alt birimleri.

Kiitiiphane komisyonu

MADDE 8 - (1) Kiitiiphane koleksiyonun egitim-ogretim ve arastirma faaliyetlerine uygun
sekilde gelistirilmesi, kullanicilarin hizmet ve olanaklardan en etkin sekilde yararlanabilmesi
ayrica Kiitiiphane ile kullanicilar arasindaki iletisimin saglanmasi ve yiiriitiilmesi amaciyla
olusturulmustur.

(2) Kiitiiphane Komisyonu, kiitiiphaneden sorumlu Rektdr Yardimecisinin bagkanliginda,
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani, Fakiilteler, Meslek Yiiksek Okulu, Hazirlik Okulu
Midiirliigiinden birer 6gretim elemani ve Ogrenci Konseyinden secilen bir temsilciden olusur.
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(3) Komisyon egitim donemlerinin basinda yilda bir kez toplanir.
Kiitiiphane komisyonunun gorevleri
MADDE 9 — (1) Kiitiiphane komisyonunun gorevleri asagidaki gibidir:

a) Kiitiiphane Koleksiyonlarinin (basili ve elektronik) gelistirilmesi, giincel tutulmasi ve satin
alinarak ya da bagis yolu ile gelen materyaller ile ilgili politika belirlenmesi,

b) Kiitiiphane hizmetlerinin gelistirilmesi ve kullanicilara duyurulmasi,

¢) Kiitiiphanede uygulanan kurallarin (materyallerin kullanim siireleri, kullanicilarin 6diing hak
sayilar1 ve siireleri, kural ihlallerinin 6nlenmesi konusunda konulacak cezai yaptirimlarin
gecikme/kayip cezalari v.b. belirlenmesi ) diizenlenmesi,

d) Kullanicilarin ihtiyaglari ile kiitiiphaneye yonelik istek ve sikdyetlerinin tespit edilerek
kiitiiphaneye iletilmesi,

e) Kullanict memnuniyetinin Olgiilmesi, kiitiiphanenin ¢agdas standartlara uygunlugu v.b.
konularda tavsiye edilmesi kararlari alir.

(2) Alinan kararlar Rektorliik onayina sunulur.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg

MADDE 10 — (1) Universitedeki kiitiiphane hizmetleri bu Yonerge hiikiimleri gergevesinde
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi, Baskanliga bagli Teknik Hizmetler, Okuyucu
Hizmetleri ve Otomasyon Hizmetleri Boliimii Sorumlular1 ile diizenlenir ve yiiriitiliir.
Bu Yonergenin 5 inci maddesi uyarinca kurulan kiitiiphaneler, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskanlig1 genel koordinatdrliigii altinda gorev yaparlar ve Kiitliphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskanligi’na karsi sorumludurlar.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanhgi’nin Gorevleri
MADDE 11- (1) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskan1 asagidaki gorevleri yapar:

a) Kiitiiphane hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilebilmesi amaciyla yeterli kadroyu saglamak i¢in
caligmalar yapmak ve bu konuda iiniversite yonetimine goriis bildirmek.

b) Universitedeki kiitiiphane personeli arasinda is béliimiine giderek, personel iizerinde genel
egitim ve denetim gorevini yapmak.

¢) Kiitiiphane koleksiyonunun belirlenen politikalar ¢cercevesinde olusmasini, gelistirilmesini ve
korunmasini saglamak.

d) Kiitiiphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek teknolojik yeniliklerin kiitiiphaneye girmesi
icin ¢caligmalar yapmak.
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e) Kiitiiphanede kullanilan her tiirlii arag, gereg, bilgisayar v.b. malzemelerin en yeni teknoloji
ile diizenli olarak yenilenmesini saglamak.

f) Teknik ve okuyucu hizmetlerinin standartlagsmasini saglamak ve denetimini yapmak.

g) Kiitiiphane hizmetleri hakkinda rutin donemleri kapsayan aylik, yillik Kiitliphane faaliyetleri
raporu hazirlamak ve ilgili birimlere gondermek.

h) Universite 6grencilerine ve kiitiiphanecilik egitimi gdren {iniversite dgrencilerine staj ve
uygulama caligmalar i¢in gerekenleri yapmak.

1) Kiitiphane Komisyonunun sekretaryasini yiiriitmek ve komisyon toplantilarini organize
etmek.

j) Bu Yonerge uyarinca gorev alanina giren ve kiitiiphane hizmetlerinin gerektirdigi diger
caligmalar1 yapmak ve kiitiiphane isleyisinin ¢agdas standartlara uygunlugunu saglamak,

(2) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkani, tiim hizmetlerinden dolay1 bagli bulundugu
Birim amirine kars1 sorumludur.

Kiitiiphane hizmet birim ve alt birimleri

MADDE 12- (1) Teknik Hizmetler, Okuyucu Hizmetleri ve Otomasyon Hizmetleri olmak iizere
ti¢c grup halinde diizenlenir ve yiiriitiiliir.

a) Teknik hizmetler boliimii

Teknik Hizmetler, biitiin kiitiiphane materyalinin se¢iminden okuyucuya sunulacak duruma
getirilinceye kadar yapilan islerin tamamidir. Teknik Hizmetler Boliimii koleksiyonun giincel
tutulmas1 amaciyla periyodik olarak (en az yilda bir kez) ayiklamasinin yapilmasi, yipranmis
materyalin onarimi ve siireli yaymlarin cilde génderilmesi hizmetlerinden sorumludur. Teknik
Hizmetleri olusturan birimler ve gorevleri sunlardir:

1) Saglama ve Siparis Birimi: Koleksiyonu gelistirme politikas1 gergevesinde her tiirlii
materyali secer, satin alir ve bagis veya degisim yolu ile temin eder.

2) Kataloglama Birimi: Saglanan kiitiiphane materyalinin ¢agdas bilimsel yontemler
uyarinca kataloglamak, siniflandirmak, etiketleme vb. isleri yapar ve kiitliiphane
otomasyon programina kaydederek kullanicilarin yararlanmasina hazir hale getirir.

3) Siireli Yaymlar Birimi: Universite egitim-dgretimini destekleyecek, arastirmalarda
yardimer olacak siireli yaym koleksiyonunu olusturmak ve gelistirmek iizere bunlari
secer, satin alma, bagis ve degisim yoluyla temin eder ve belli bir diizen i¢inde kullanima
sunulmasini saglar.

b) Okuyucu hizmetleri bolimi

Okuyucu hizmetleri boliimii kiitiiphane bilgi kaynaklarindan ve kiitiiphaneden okuyucularin en
verimli sekilde yararlanmalarini saglar. Okuyucu Hizmetlerini olusturan birimler ve gorevleri
sunlardir:
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1) Odiing Verme Birimi: Kiitiiphane koleksiyonundan okuyucunun yararlanmasini
saglamak amaciyla her tiirlii hizmeti gelistirmek; okuyucularin aradiklar1 yayinlara
kolayca ulagsmalarimi saglamak; odiing alinan materyallerin kiitliphaneye iadelerinin
takibini yapmak; gorsel ve isitsel arag, gere¢ ve materyali kullanicilarin hizmetine hazir
bulundurmak; okuyucu salonlar1 ile kitap raflarin1 diizenlemek ve diizgiin bir sekilde
tutulmasini saglamak.

2) Rezerve Birimi: Universite egitim ve dgretim programina gore dgretim elemanlarmin
genel koleksiyon igerisinden alinip kisa siireli 6diing verilmesini istedikleri materyalleri
hizmete sunmak ve takip etmek; 6gretim elemanlarinin 6grenciye ulastirmak istedikleri
her tiirlii materyali saklamak, hizmete sunmak ve takip etmek.

3) Kiitiiphaneleraras1  isbirligi  birimi:  Kiitiphanede  bulunmayan  materyalin
kiitiiphaneleraras1 6diing verme sistemi (ILL) c¢ercevesinde yurtici ve yurtdist
kurumlardan saglamak ve takip etmek; yurti¢i ve yurtdisi tiniversite kiitiiphanelerinden
cergevesinde gelen istekleri karsilamak ve takip etmek; bu konu ile ilgili kurulmus ulusal
ve uluslararasi kurum ve kuruluslarla igbirligi yapmaktir.

4) Referans birimi: Kiitiiphane koleksiyonu ve kullaniminin {iniversite i¢inde ve disinda
okuyucuya tanitimini saglamak; kiitliphane materyalinin kullanimina yardimci olmak
amaciyla hizmet i¢i egitim programlar1 diizenlemek; bibliyografya taramalar1 yapmak;
yeni ¢ikan yayinlart okuyucuya duyurmak ve enformasyon hizmetlerini yiiriitmek;
kiitiiphane duyuru hizmeti vermek; kullanicilarin memnuniyetinin dl¢iilmesi amaciyla
cesitli aragtirma yoOntemlerini iceren ¢alismalari hazirlamak ve uygulamak; elektronik
veri tabanlarinin verimli bir sekilde kullanilmasini saglamak amaci ile yeni aboneliklerin
deneme erisimlerini duyurmak; kullanic1 egitimleri vermek; kullanici istatistiklerini
tutmak ve verimli kullanilmasi i¢in politikalar gelistirmek.

¢) Otomasyon hizmetleri bolimii

Otomasyon hizmetleri boliimiiniin amact;
1) Kiitiiphane web sayfasini diizenlemek, gelistirmek ve yenilemek,
2) Kiitiiphane otomasyon programini gelistirmek ve yenilikleri takip etmek,
3) Kiitiiphane bilgisayarlarindaki sorunlari gidermek,

4) Egitimde kullanilacak yeni teknolojileri takip etmek ve bunlari duyurmaktir.

UCUNCU BOLUM
Koleksiyon Gelistirme Politikasi Tlkeleri
Koleksiyon gelistirme politikas1

MADDE 13 — (1) Kiitiiphane koleksiyon gelistirme politikasi {iniversitenin egitim, dgretim,
arastirma alanlar1 ve Kkiiltiirel ihtiyaclar1 dogrultusunda belirlenmektedir. Universite
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koleksiyonunun gelistirilmesi i¢in belirlenen ilkelere gore, sectigi bilgi kaynaklarini satin
alabilir, diger {iniversiteler ve kurumlarla yayin degisimi yapabilir ve bireysel veya kurumsal
bagislar1 kabul edebilir.

(2) Kiitliphaneye saglanacak her tiirlii bilgi kaynaginin secilme genel ilkeleri asagidaki gibidir:

a) Secilen kaynaklar, Universitede verilen biitiin egitim-6gretim alanlari ve yapilan
arastirmalar1 destekleyici nitelikte, bilim dallari/konular1 agisindan uygun olmalidir.

b) Se¢imde, koleksiyonun biitiinii ve egitim-6gretimdeki 6gretim elemani/dgrenci orani
arasindaki denge korunarak, yetkin ve giincel bilgiyi igermesine dikkat edilmelidir.

c) Koleksiyon, kullanicilarin bilgi gereksinimlerini karsilayacak sekilde konu, dil ve tiir
acisindan yeterli cesitlilikte olmalidir.

d) Kullanicilarin kiiltiirel gelisimlerini ve ders disi zamanlarimi da degerlendirmelerini
saglayacak, diizeylerine uygun edebi ve kiiltiirel eserler bulundurulmalidir.

e) Ogretim elemanlarinin egitim—Ogretim ve arastirma igin onerdikleri kaynaklarin,
koleksiyon biitlinliigli ve gereksinimler dogrultusunda satin alinmasina Oncelik
verilmelidir.

f) Satin alinan/kiralanan ve/veya agik erigimli elektronik kaynaklarin se¢iminde de ayni
esaslar dikkate alinmalidir.

(3) Degisim ve bagis olarak saglanacak bilgi kaynaklar ile ilgili ilkeler asagidaki gibidir:

a) Bent (2)’de anilan genel esaslar, degisim ve bagis olarak saglanan bilgi kaynaklari i¢in
de gecerlidir. Ayrica asagidaki hususlara da dikkat edilmelidir.

b) Kiitiiphane bagis yapilan bilgi kaynaklarmin koleksiyona eklenip eklenemeyecegi ve
hangi boliimde yer alacagi konusunda karar verme hakkina sahiptir.

¢) Kiitiiphane bagis yapilan bilgi kaynaklarinin listesinin duyurusunun yapilmasindan
sorumlu degildir. Bununla beraber bagis yapilan bilgi kaynaklarinin listesi tutulmaktadir.

d) Koleksiyona eklenmeyen bilgi kaynaklar1 bagis yapan kisiye tekrar iade edilebilir veya
diger iiniversite kiitiiphanelerine hibe edilebilir.

e) Genel esaslar dogrultusunda, diger iiniversiteler ve/veya kurumlar ile Universitemiz
arasinda yayin degisimi yapilabilir ve/veya bagis olarak alinabilir.

f) Yazarlarin/emegi gecenlerin yayinlari ile bireylerin sahip olduklari bilgi kaynaklar
(kitap, dergi, cd, dvd vb.) yukaridaki esaslar dogrultusunda, Kiitiiphaneye bagis olarak
kabul veya ret edilebilir.

g) Degisim/bagis yapilmak istenen kaynaklarin bir listesinin, Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanligi’na iletilerek 6n goriis istenmesi tercih edilir. Bu liste
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iizerinden “Koleksiyon Gelistirme Politikas:1 ilkeleri”ne uyanlarm kabulii hususunda
uzman kiitliphanecinin (gerektiginde ilgili akademik birimden bir akademisyenden goriis
alinabilir.) goriisli ve/veya Kiitliiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkani’nin onayi ile
alinacak kaynaklar se¢ilerek ilgili bireylere/kurumlara bildirilir.

h) Bagislanan kaynaklarin i¢ kapagina, bagis yapan kisi/kurum adi “............... tarafindan
bagislanmistir” damgasi basilarak belirtilir.

1) Kiitiphane koleksiyonu igin uygun olan bilgi kaynaklari, diger bilgi kaynaklari igin
yapilan islemlere tabi tutulur ve koleksiyona eklenir. Bagis yapan kisiye veya kuruma
Universitemiz adina tesekkiir mektubu génderilir.

(4) Koleksiyona alinmayacak nitelikteki bilgi kaynaklarina iliskin esaslar asagidaki gibidir:

a) Asagida sayilan nitelikteki kaynaklar, bir iniversite kiitiiphanesinin koleksiyonunda
bulunmasinin uygun olmamasi nedeniyle degisim/bagis i¢in kabul edilmez:

1) Yargi karari ile yasaklanmis olanlar,

2) Konu ve dil agisindan Universitenin diizeyine uymayanlar,

3) El yazmasi ve nadir basma eser niteligi olanlar disinda, giincelligini yitirmis olanlar,
4) Kopya ile ¢ogaltilmis (fotokopi vb.) ve/veya telif hakki sorunu yaratacak olanlar,

5) Kitap boliimii ve dergilere ait makalelerin ayr1 baskilari,

6) Gazeteler,

7) Devamliligi olmayan ve basimi durmus siireli yaynlar,

8) Cilt biitiinliigii saglanamayan dergi, ansiklopedi vb. ¢ok ciltli eserler,

9) Fiziksel durumu uygun olmayan ve yipranmis olanlar,

10) Kiitiiphane koleksiyonunda mevcut olanlar (¢ok kullanilan yaymlar alinabilir).

b) Degisimle ve/veya bagis olarak alinmis, ancak yukarida sayilan nedenlerle koleksiyona dahil
edilmesi uygun goriilmeyen kaynaklar, gereksinim duyan baska kiitiiphanelere bagislanabilir.

c) Bagislanacak kaynaklar, gonderilecek kiitiiphanelerin tiirleri dikkate alinarak amag¢ ve
gereksinimlerine gore secilir.
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DORDUNCU BOLUM
Uyelik ve Kiitiiphanelerden Yararlanma
Uyelik

MADDE 14 — (1) Antalya Belek Universitesi mensuplar1 Kiitiiphanenin dogal iiyesidirler.
Kiitiiphaneden 6diing materyal alabilmek icin Universite kimlik kartini ibraz ederek “Kiitiiphane
Kayit Formu” nu doldurarak kiitiiphaneye kayit olmak gereklidir. Universite disindan gelen
kullanicilar Kiitiiphane materyalini kiitiiphane igerisinde kullanabilirler ve Kiitiiphanelerarasi
isbirligi kurallar1 ¢ergevesinde Odiing alabilirler. Herhangi bir anlagmazlik durumunda
Kiitiiphane kayitlar1 gecerlidir.

Kiitiiphanelerden yararlanma esaslari
MADDE 15 - (1) Kiitiiphaneden yararlanma esaslar1 asagidaki gibidir:

a) Rezerve edilmis yaymnlar, islemi tamamlanmamis materyaller, tezler, ciltlenmemis
dergiler, sozliik-ansiklopedi gibi danigma kaynaklari, nadir ve 6zel degere sahip
materyaller 6diing verilmez.

b) Odiing verilmeyen materyallerden kiitiiphane icerisinde fotokopi ve diger gogaltma
hizmetlerinden ticreti karsiliginda yararlanilabilir.

¢) Odiing materyal alirken iiyeler Antalya Belek Universitesi kimlik kartin1 gdstermek
zorundadir. Kimlik kart1 olmayan kisilere materyal 6diing verilmez. Bagkasinin kimlik
kartiyla materyal 6diin¢ alinamaz.

d) Odiing verme, belirli bir siire icindir. Odiing verilen materyal, son iade tarihine kadar
iade edilir. Son iade tarihi asilmamis ise ve materyal baskasi tarafindan ayirtilmamas ise
iki defaya mahsus olmak iizere materyallerin siiresi uzatilabilir.

e) Kiitiiphane Yonetimi gerekli gordiigii hallerde, son iade tarihini beklemeksizin 6diing
verilen materyali geri isteme hakkina sahiptir. Geri istenen materyalin en ge¢ ii¢ giin
igerisinde Kiitiiphaneye iade edilmesi gerekir.

f) Odiing verilen materyalin, Kiitiiphaneye teslim tarihine kadar her tiirlii sorumlulugu,
0diing alana aittir.

g) lade edilen materyalin ayni kullanici tarafindan; ek siireyi de kullanmasinin ardindan
tekrar 6diing alinabilmesi i¢in, 1ade tarihinden itibaren en az iki is glinii gecmesi gerekir.

h) Uzerinde gecikmis materyal bulunan okuyucular, bunlari iade etmeden ve gecikme
cezalarin1 6demeden 6diing materyal alamaz.

i) Iade tarihi gecikmis materyaller kiitiiphane disina ¢ikarilamaz.
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j) Herhangi bir nedenle Universiteden ayrilacak olan bir kullanici kiitiiphane kaydinin
iptalini gergeklestirmelidir.

k) Rezerve materyaller; okuyucular, kisa siireli 6diing verme biriminden, kitap ve dergiyi,
kaynagin 6zelligine ve belirlenen 6diing verme siiresine gore A tipi-saatlik, B tipi-1
gecelik 6diing alabilirler.

1) A tipi (Saatlik): Kiitiiphaneye kayitli okuyuculara, bir rezerve materyal, iki saat
stireyle 0diing verilir. Materyale baska bir okuyucu gerek duymazsa, okuyucudan
gelen istek iizerine, siiresi iki saat daha uzatilir.

2) B tipi (1 Gecelik): Birden fazla olan rezerve materyallerin bir adedi kiitiiphanede
kalmak {izere, kopyalar1 aksam saat 16.00’dan ertesi sabah saat 10.00’a kadar
odiing verilir.

3) Geciktirilen her rezerve materyal igin, saatlik gecikme ticreti, normal materyal
giinliik geciktirme {icretinin iki kat1 olarak alinir.

4) Gecelik alinan rezerve materyali iki kere geciktiren kisi, bir daha kiitiiphane
disina rezerve materyal ¢ikaramaz.

1) Odiing verilmeyen kiitiiphane bilgi kaynaklar1 asagidaki gibidir:

1) Danigma kaynaklari (sozliik, ansiklopedi, el kitabi, vb.)

2) Siireli yayinlar

3) Tezler

4) Nadir eserler

5) Haritalar, atlaslar

6) Ayirtilmis yayinlar

7) Daire Bagkanliginca belirlenen ve kiitiiphane disina ¢ikarilmasinda sakinca bulunan (tek
niisha ya da baskisi tiikkenmis vb.) diger materyaller.
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m) Materyalin ¢esidine bagli olarak kimlere hangi siirelerle 6diing verilecegi ve bir
kullaniciya verilebilecek azami kaynak sayilar1 asagidaki tabloda verilmistir.

Kitap Ciltli Dergi Multimedya
Kullanici Adet Siire Adet Siire Adet Siire
(giin) (giin) (giin)
Akademik 10 30 1 15 1 12
Personel
Ogrenci 6 15 - - 1 7
Yiiksek Lisans 6 15 - - 1 7
ve Doktora
Ogrencileri
idari Personel 6 15 - - 1 7

Bu siire ve sayilar Kiitiiphane Komisyonunda belirlenir ve Rektorliik onayi ile duyurulur.
Geg¢ iade ve gecikme iicreti
MADDE 16- (1) Odiing alian materyallerin iade siiresi i¢inde iade edilmemesi halinde;

a) Kullanici, son iade tarihinden sonra Kiitiiphaneye teslim ettigi kaynak basina normal
materyaller i¢in giinliik 1 (Bir) TL; rezerve materyaller icin saatlik 2 (iki) TL gecikme iicreti
oder.

b) Geciktirilen her materyal i¢in 6denecek giinliik geciktirme cezasi tutar1 her donem/6gretim
yili basinda Kiitiiphane Komisyonu tarafindan belirlenerek Rektorlik Makaminin onay: ile
duyurulur.

Kaybolan veya hasar goren materyaller

MADDE 17- (1) Odiing alman materyallerin kullanic1 tarafindan kaybedilmesi veya hasara
ugratilmasi durumunda;

a) Kayip veya hasar durumu kullanici tarafindan Kiitiiphane ilgili birimine bildirilir.

b) Odiing alman ve giiniinde iade edilmeyen materyal igin 6diing alan kisiye hatirlatma yazisi
/mesaji gonderilir. Odiing verilen materyal, iade siiresi bitiminden itibaren 3 ay igerisinde
Kiitiiphaneye teslim edilmedigi takdirde kay1ip sayilir ve Kiitiiphane Yonetimince kayip islemleri
baslatilir. Durum yasal islem yapilmasi i¢cin Rektorliik Makamina bildirilir.

¢) Odiing alman materyal 3 kez geciktirildiginde, kiitiiphane okuyucuya bu durumu bildirir.
Tekrar1 halinde ise, donem sonuna kadar okuyucu kiitiiphaneden materyal 6diing alamaz.
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d) Odiing alinan materyalin kaybedilmesi veya hasar verilmesi halinde kullanic, kaybettigi veya
hasar verdigi materyalin aynisin1 temin etmekle yiikiimliidiir.

e) Materyal bulunamadigi takdirde;

1) Yurtigi ve Yurtdist piyasalarda bulunabilecek materyallerin giincel fiyatina %50 islem
parasi eklenerek alinir.

2) Rezerve Birimi’nde (kisa siireli 6diing verme birimi) bulunan materyallerin kaybi
durumunda giincel fiyatina %100 islem parasi eklenerek alinir.

3) Baskisi tiikkenmis materyallerin kaybedilmesi durumunda ise Kiitiiphane Komisyonu
tarafindan belirlenen sartlar uygulanacaktir.

4) Kaullanici, kaybettigi veya hasar verdigi materyallerin son iade tarihinden itibaren gegen
stire i¢in ayrica, Materyal lade Geciktirme Ucreti 6der.

Ucretlerin 6denmesi

MADDE 18 - (1) Materyal lade Geciktirme Ucreti, Materyal Hasar Ucreti, v.b. iicretler,
Kiitiiphane Borcu olarak Kiitiiphane Otomasyon sistemi ve Odiing Verme Birimi tarafindan kayit
altina alinir. Kiitiiphane Borcu ilgili birime makbuz karsiliginda d6denir. Herhangi bir anlasmazlik
durumunda Kiitliphane kayitlar1 gecerlidir.

Uygulanacak yaptirnmlar

MADDE 19- (1) Yo6nerge maddelerine aykiri davraniglarda bulunanlara asagidaki yaptirimlar
uygulanir:

a) Uzerinde 6denmemis kiitiiphane borcu bulunan kullanicilara herhangi bir materyal ddiing
verilmez.

b) Nadir ve 6zel degere sahip, yeri doldurulamayacak materyallerin kaybedilmesi veya hasar
gormesi (telafisi miimkiin olmayan kay1p ve hasarlar) halinde sorumlu olan kullanicilarin
kiitiiphane kullanim hakki, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi’nin uygun
gordiigii siire boyunca dondurulur. Bu gibi durumlarda Materyal Hasar / Kayip Ucreti
0zel olarak belirlenir. Ayrica sorumlular hakkinda disiplin sorusturmasi agilir ve diger
yaptirimlar uygulanir.

¢) Kiitiiphane personeli, kiitiiphane i¢inde uygunsuz davraniglarda bulunulmasi, kitap ve
kiitliphane materyallerine yonelik yipratict uygulamalarin olugmasi, kayit yaptirmadan
materyallerin Kiitliphane disina izinsiz ¢ikartilmasi, kayip veya hasar vakalarinin kasitl
olarak tekrar1 ve genel olarak bu Yonergede belirtilen kurallara uyulmamasi halinde ilgili
sahislar hakkinda tutanak hazirlar. Bu kisilerin Universite Yonetimince Kiitiiphaneden
yararlanma haklar1 kisitlanir, haklarinda disiplin sorusturmasi agilir ve diger yaptirimlar
uygulanir.
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Kiitiiphanelerarasi 6diin¢ verme

MADDE 20- (1) Kiitiiphane, asagidaki kurallar c¢ercevesinde kullanicilar i¢in diger
kiitliphanelerden makale fotokopisi ve kitap getirtme hizmeti de verir:

a) Bu hizmetlerden akademik personel, lisansiistii ve doktora 6grencileri yararlanir.

b) Odiing getirtilen materyalin iade ve ek iade siireleri 6diing veren kiitiiphanenin
kurallarina gore belirlenir.

c) Ek siire talebi, iade siiresi dolmadan, en geg bir hafta 6nce yapilir.
d) Getirtilen materyallerin geciktirilmeleri ya da getirilmemeleri halinde, geciktiren ya da
getirmeyen kisi kiitiiphaneler arast hizmetlerden Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire

Bagkanligi’nin belirledigi siire zarfinda faydalanamaz.

e) Kiitiiphanelerarasi 6diing verme hizmetlerinden faydalanmak isteyen kullanicilar, hizmet
sirasinda olusacak ticretleri (kargo vs.) karsilamakla yiikiimliidiir.

ALTINCI BOLUM
Diger Hiikiimler
Yiirirlik
MADDE 21 — (1) Bu Yonerge, Senato’da kabul edildigi tarihten itibaren yiirtirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 24 — (1) Bu Yénergeyi, Antalya Belek Universitesi Rektorii yiiriitiir.

YONERGENIN KABUL EDIiLDiGi SENATONUN
TARIH SAYISI
05/07/2019 2019/27
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