
Yurt İçi Yurt dışı görev yolluğu Tahakkuk Süreci

İlgili personelin geçici görevlendirilmesi ile ilgili
Yönetim Kurulu Kararı alınır.

Yatacak yer temini için
ödenen ücretlere ilişkin
faturanıntakip edilmesi
gereken yolundışında bir
yoldan veya kullanılması
gereken taşıt aracından
başka bir araçta yolculuk
yapılmasının zorunlu olduğu
hallerde, yetkili makamdan
alınacak onayın veya
raporun, uçakla yapılan
seyahatlede yolcu biletinin;
taksi ile yapılan
seyahatlerde fatura veya
perakende satış fişi veya
ödeme kaydedicicihazlarına
ait fişinin kurs veya
okullaragönderilenlerin söz
konusu sınav veya kursa
katıldığını gösteren
belgesine
bağlanmasıgerekir.

6245 sayılı Harcırah
Kanunu

/MYHBY/Dilekçe/
Göreve ilişkin

Belgeler/Yönetim
Kurulu Kararı

Yönetim Kurulu Kararı
Rektörlüğe gönderilerek

görevlendirme talep edilir.

Görevlendirme
yapıldı mı?

Görevlendirme
Talebi bulunan

kişi bilgilendirilir.

EVET

HAYIR

6245 sayılı Harcırah
Kanunu/ MYHBY/Üst
Yazı/Yönetim Kurulu

Kararı

6245 sayılı Harcırah
Kanunu/MYHBY/Üst

Yazı/ Rektörlük Onayı

Ön ödeme
yapılacak mı?

Geçici görev ifa
edilir.Ön ödeme

İşlemleri
süreç akışı

6245 sayılı Harcırah
KAnunu/MYHBY/MYMY/
Rektörlük Onayı/Yönetim
Kurulu Kararı

MİF/Rektörlül
Onayı/Yönetim Kurulu

Kararı

Tedavi yolluğuna
yönelik işlemler de bu

süreç akışı esas
alınarak yürütülür.

Ancak tedavi
yolluğunda Devlet

memurlarının tedavi
yardımı ve cenaze
giderleri yönetmelği

hükümleride gözönüne
alınır. Ayrıca Yönetim

Kurulu Kararı veya
Rektörlük oluru tedavi
yolluğunda aranmaz.

EVET
HAYIR

Yolluk almak için gerekli evreklar
okulumuz mali hizmetler birimine

verilir.

Kesin Ödeme İşlemleri Süreç
Akışı

Yurt içi veya yurt dışı
tedavi ödenmesinde

bulunduğu yer
dışındaki bir tedavi

kurumuna sevk
edildiğine veya yurt
dışında tedavisinin

gerekli olduğuna ilişkin
belgenin (Sevk

edildikleri yerlere bir
kimse refakatinde
gitmesinin gerekli

olduğu hallerde ise bu
durum ayrıca belge
üzerinde gösterilir.)
ödeme belgesine

bağlanması gerekir.
Yönetim kurulu kararı
veya Rektörlük oluru

tedavi yolluğunda
aranmaz.

Yönetim Kurulu
KArarı/Rektörlük Onayı/

Bildirim/Görevin ve
ilgilinin durumuna göre

MYHBY 3. bölümde
belirtilen diğer belgeler.
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