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Is Tammm: Antalya Belek Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Fakiiltenin ve bagli bulundugu
Bolimiin vizyonu ve misyonu dogrultusunda, egitim ve Ogretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerin mevzuata uygun olarak
yiriitilmesi amaciyla, bagli oldugu birimde yapilan egitim-6gretim, arastirma, kalite giivencesi ve toplumsal katki faaliyetlerine katilmaktir.

Arastirma gorevlileri, arastirma, inceleme ve deneylerde yardimci olan ve yetkili organlarca verilen ilgili diger gorevleri yapan oOgretim
elemanidir. Arastirma gorevlileri ilgili anabilim baskanlarinin 6nerisi, Bolim Basgkani ve Dekanin olumlu goriisii iizerine rektdriin onay: ile
arastirma gorevlisi kadrolarina en ¢ok {i¢ yil siire ile atanirlar; atanma siiresi sonunda gorevleri kendiliginden sona erer (*).

Gorev ve Sorumluluklar

1 |Gorevlendirildigi Akademik Birimde egitim-6gretim, arastirma, uygulama, toplumsal katki ve kalite giivencesi faaliyetlerinde kendisine
verilen gorevleri yerine getirmek,

2 |[Gorevlendirildigi kurul, komisyon ve koordinatorliiklerindeki isleri yiiriitmek,

3 [Bilimsel arastirma ve faaliyetlerin yapilmasinda hazir bulunmak, bunlarin gerceklestirilmesine yardimci olmak,

Gorevlendirildigi sinavlarda gbzetmen olarak gorev yapmak,

5 |Kurum tarafindan planlanan oryantasyon egitimlerine, hizmet i¢i ve boliim igi egitimlere, toplantilara katilmak,

6 [Bologna, Erasmus, Farabi ve Mevlana programlari ile ilgili ¢alismalara katilmak,

7 |Ogrenci rehberlik ve danismanligi yapmak,

8 [Yiiksek lisans ve doktora programlarina katilarak akademik kariyer yapmak,

9 [Anabilim dalinin/bdliimiin egitim-dgretim faaliyetlerinin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesinde 6gretim iiyelerine, anabilim dali bagkanina ve Bolim
baskanina yardim etmek,

10 [Bilimsel arastirma ve faaliyetlerde bulunmak, yayinlar yapmak,

11 [Faaliyetlerin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek,

12 [Her yar1yil sonunda ilgili Béliim/Anabilim Dali derslerine ait yoklama ¢izelgesini, sinav evraklarini (soru ve cevap kagitlari, cevap anahtari, sinav
tutanagi) ilgili gorevliye teslim etmek

13 [Boliimiin/ anabilim dalinin lisans diizeyindeki egitim-dgretim ve arastirma faaliyetlerinin planlanmasi ve diizenli bir sekilde yiiriitiilmesinde
lanabilim dali bagskanina ve boliim bagkanina yardim etmek, goriis bildirmek,

14 |Sorumlusu oldugu derslerin eksiksiz yiriitilmesini ve sinavlarin programdaki tarih ve saatinde Antalya Belek Universitesi On Lisans ve Lisans
[Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’ne uygun sekilde yapilmasini saglamak,

15 |Ders programlarinin ve ders bilgi paketinin planlanmasi, hazirlanmasi, olusturulmasi, giincellenmesi ve otomasyon sistemine kaydedilmesini
saglamak ve bu siireglerin eksiksiz yiiriitiilmesi igin ¢aligmalara katilmak,

16 [Sorumlusu oldugu dersler i¢in her yariyil sonunda; geri bildirim formlarinin ilgili paydaslarca doldurulmasini saglamak, sonuglar1 rapor halinde
sunmak, iyilestirme Onerilerinde bulunmak ve iyilestirme ¢alismalar1 yapmak,

17 [Sorumlusu oldugu derslerin sinav sonuglarini akademik takvimde belirtilen tarihler igerisinde otomasyon sistemine girmek,

18 |Ust yoneticilerinin verdigi alani ile ilgili diger isleri yapmaktir.

KALITE YONETIM SISTEMi SORUMLULUGU *Fakiiltede kalite yonetim sistemi anlayisi ile kalite politikasinin farkinda olmak,

*Gorev ve sorumluluklarmi yerine getirirken Planla, Uygula, Kontrol Et, Onlem
Al (PUKO) déngiisiiniin farkinda ve siirece dahil olmak,

*Dekan

*Dekan Yardimecilari

UST YONETICILERI
*Miidiir

*Miidiir Yardimcilari




*Bo6lim Bagkani

*Ana Bilim Dali Bagkani

AST UNVANLARI YOK

*2547 sayili Yiksekogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,
*QGorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

ATANACAKLARDA ARANACAK NIiTELiKLER *Faaliyetlerin en iyi sekilde siirdiiriilebilmesi i¢in gerekli karar verme ve
sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak.

*2547 sayili Yiksekogretim Kanunu
**niversitelerde Akademik Teskilat Y®&netmeligi

[YASAL DAYANAK **%657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimim1 okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve
taahhiit ediyorum.

HAZIRLAYAN: KONTROL VE ONAY:
KALITE YONETICISI KALITE KOORDINATORLUGU




