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BİRİNCİ BÖLÜM 

Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar 

Madde 1 – Amaç 

(1) Bu Yönergenin amacı, Antalya Belek Üniversitesinde bilgi ve iletişim teknolojilerine dayalı olarak 

yürütülen uzaktan öğretim faaliyetlerinin planlanması, uygulanması, geliştirilmesi ve değerlendirilmesine 

ilişkin usul ve esasları düzenlemektir. 

(2) Bu kapsamda; 

a) Uzaktan öğretim programlarının açılması, 

b) Örgün öğretim programlarında uzaktan öğretim yoluyla verilebilecek derslerin belirlenmesi, 

c) Ders materyallerinin hazırlanması, 

ç) Ölçme ve değerlendirme süreçlerinin yürütülmesi, 

d) Teknik altyapının işletilmesi, 

e) Öğretim elemanlarının görevlendirilmesi, 

f) Öğrencilerin hak ve yükümlülükleri 

gibi hususlar bu Yönerge ile düzenlenir. 

 

Madde 2 – Kapsam 

(1) Bu Yönerge; 

a) Antalya Belek Üniversitesinde uzaktan öğretim yöntemi ile yürütülen ön lisans, lisans ve lisansüstü 

diploma programlarını, 

b) Örgün öğretim programlarında uzaktan öğretim yöntemi ile verilebilecek dersleri, 

c) Öğrenme yönetim sistemleri ve dijital eğitim altyapısının kullanımını, 

ç) Ders içeriklerinin hazırlanması ve dijital ortama aktarılması süreçlerini, 

d) Ölçme ve değerlendirme yöntemlerini, 

e) Öğretim elemanlarının görev ve sorumluluklarını, 

f) Uzaktan eğitim faaliyetlerinin akademik ve idari koordinasyonunu 

kapsar. 
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Madde 3 – Dayanak 

(1) Bu Yönerge; 

a) 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu, 

b) Yükseköğretim Kurumlarında Uzaktan Öğretime İlişkin Usul ve Esaslar, 

c) Antalya Belek Üniversitesi Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi Yönetmeliği, 

ç) Antalya Belek Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği, 

d) Antalya Belek Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim Yönetmeliği 

hükümlerine dayanılarak hazırlanmıştır. 

 

Madde 4 – Tanımlar 

(1) Bu Yönergede geçen; 

a) Üniversite: Antalya Belek Üniversitesini, 

b) Rektör: Antalya Belek Üniversitesi Rektörünü, 

c) Senato: Antalya Belek Üniversitesi Senatosunu, 

ç) Uzaktan Eğitim Merkezi (UZEM): Uzaktan öğretim faaliyetlerinin yürütülmesinden sorumlu Antalya 

Belek Üniversitesi Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezini, 

d) Öğrenme Yönetim Sistemi (ÖYS): Uzaktan öğretim faaliyetlerinin yürütüldüğü dijital eğitim platformunu, 

e) Uzaktan öğretim: Öğretim faaliyetlerinin bilgi ve iletişim teknolojileri kullanılarak eş zamanlı veya eş 

zamansız biçimde yürütüldüğü eğitim modelini, 

f) Program koordinatörü: Uzaktan öğretim ile yürütülen diploma programlarının akademik 

koordinasyonundan sorumlu öğretim elemanını, 

g) Ders koordinatörü: Uzaktan öğretim kapsamında yürütülen derslerin akademik koordinasyonundan 

sorumlu öğretim elemanını 

ifade eder. 
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İKİNCİ BÖLÜM 

Uzaktan Öğretime İlişkin Genel Esaslar 

Madde 5 – Uzaktan öğretimin kapsamı 

(1) Üniversitede ön lisans, lisans ve yüksek lisans düzeyinde uzaktan öğretim programları açılabilir. 

(2) Senatonun uygun görmesi halinde örgün öğretim programlarında yer alan bazı dersler uzaktan öğretim 

yöntemi ile verilebilir. 

(3) Uzaktan öğretim programları ve dersler eş zamanlı veya eş zamansız yöntemlerle yürütülebilir. 

(4) Bu dersler gerekli görüldüğü durumlarda yüz yüze uygulamalarla desteklenebilir. 

(5) Uzaktan öğretim faaliyetleri, Yükseköğretim Kurulu tarafından belirlenen genel ilke ve kurallara uygun 

olarak yürütülür. 

 

Madde 6 – Uzaktan öğretim programlarının açılması 

(1) Üniversitede uzaktan öğretim programı açılması; 

a) İlgili akademik birimin önerisi, 

b) Senatonun kararı, 

c) Yükseköğretim Kurulunun onayı 

ile gerçekleştirilir. 

(2) Uzaktan öğretim programlarına ilişkin kontenjanlar ve program bilgileri ilgili mevzuat hükümlerine göre 

ilan edilir. 

 

Madde 7 – Uzaktan öğretim yoluyla verilebilecek dersler 

(1) Senatonun uygun görmesi halinde örgün öğretim programlarında yer alan derslerin belirli bir bölümü 

uzaktan öğretim yöntemi ile verilebilir. 

(2) Bir yarıyılda verilecek uzaktan öğretim derslerinin toplam kredisi ilgili yarıyılın toplam AKTS kredisinin 

en fazla yüzde otuzunu geçemez. 
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ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

Uzaktan Öğretimin Uygulanması 

Madde 8 – Derslerin yürütülmesi 

(1) Uzaktan öğretim dersleri; 

a) Senkron yöntem, 

b) Asenkron yöntem, 

c) Karma öğretim modeli 

kullanılarak yürütülebilir. 

(2) Dersler öğrenme yönetim sistemi üzerinden yürütülür ve öğrenciler ile öğretim elemanları arasında 

etkileşim sağlanır. 

 

Madde 9 – Derslerde öğrenci sayısı 

(1) Uzaktan öğretim derslerinde öğrenci sayısı; 

a) Ön lisans programlarında en fazla 200, 

b) Lisans programlarında en fazla 150, 

c) Yüksek lisans programlarında en fazla 50 

öğrenci ile sınırlıdır. 

(2) Bu sınırların aşılması halinde ders için yeni şubeler açılabilir. 

 

Madde 10 – Program ve ders koordinatörleri 

(1) Uzaktan öğretim programlarında; 

a) Program koordinatörü, 
b) Birim koordinatörü, 

c) Ders koordinatörü 

görevlendirilebilir. 

(2) Bu görevlendirmeler ilgili akademik birim yönetim kurulu tarafından yapılır. 
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DÖRDÜNCÜ BÖLÜM 

Öğrenci Kabulü ve Eğitim Süreci 

Madde 11 – Öğrenci kabulü 

(1) Uzaktan öğretim programlarına öğrenci kabulü, yükseköğretim kurumlarına öğrenci yerleştirmeye ilişkin 

genel esaslar çerçevesinde gerçekleştirilir. 

(2) Uzaktan öğretim programlarına öğrenci kabulü; Yükseköğretim Kurulu tarafından belirlenen 

kontenjanlar ve ilgili mevzuat hükümleri doğrultusunda yapılır. 

 

Madde 12 – Programlar arası geçiş 

(1) Uzaktan öğretim programları arasında yatay geçiş, kurum içi veya kurumlar arası geçiş işlemleri ilgili 

mevzuat hükümleri çerçevesinde yürütülür. 

(2) Uzaktan öğretim programlarından örgün öğretim programlarına veya örgün öğretim programlarından 

uzaktan öğretim programlarına geçiş işlemleri Senato tarafından belirlenen usul ve esaslara göre yapılır. 

 

Madde 13 – Öğrenim süresi 

(1) Uzaktan öğretim programlarında öğrenim süresi, 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu ve ilgili diğer 

mevzuat hükümlerine göre düzenlenir. 

(2) Uzaktan öğretim programlarında azami öğrenim süreleri ilgili eğitim-öğretim yönetmelikleri hükümlerine 

tabidir. 

 

BEŞİNCİ BÖLÜM 

Ölçme ve Değerlendirme 

Madde 14 – Ölçme değerlendirme yöntemleri 

(1) Uzaktan öğretim programlarında ölçme ve değerlendirme faaliyetleri aşağıdaki yöntemler kullanılarak 

gerçekleştirilebilir: 

a) Yazılı sınav, 

b) Sözlü sınav, 

c) Proje çalışmaları, 

ç) Performans çalışmaları, 

d) Ödev, 

e) Portfolyo ve benzeri değerlendirme yöntemleri. 
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(2) Ölçme ve değerlendirme yöntemleri dersin niteliği, öğrenme çıktıları ve programın yapısı dikkate 

alınarak belirlenir. 

 

Madde 15 – Sınavların uygulanması 

(1) Uzaktan öğretim programlarında ara sınavlar, yarıyıl sonu sınavları ve bütünleme sınavlarının yüz yüze 

gözetimli olarak yapılması esastır. 

(2) Sınavların uygulanma yöntemi, sınav merkezleri ve sınav güvenliğine ilişkin esaslar Senato tarafından 

belirlenir. 

(3) Gerektiğinde sınavların uygulanmasına ilişkin usul ve esaslar Yükseköğretim Kurulu tarafından 

belirlenen düzenlemelere uygun olarak güncellenebilir. 

(4) Sınavların uygulanmasında ölçme-değerlendirme güvenliği ve akademik dürüstlük ilkeleri esas alınır 

 

ALTINCI BÖLÜM 

Öğretim Elemanlarının Görevlendirilmesi 

Madde 16 – Öğretim elemanlarının görevlendirilmesi 

(1) Uzaktan öğretim derslerinde görev alacak öğretim elemanları ilgili akademik birimin görüşü alınarak 

Üniversite Yönetim Kurulu tarafından görevlendirilir. 

(2) Ders materyali hazırlamış veya hazırlayacak öğretim elemanlarına görevlendirmelerde öncelik verilir. 

(3) Uzaktan öğretim kapsamında görev alan öğretim elemanlarının sorumlulukları ilgili mevzuat hükümleri 

ve üniversite iç düzenlemeleri çerçevesinde belirlenir. 

 

YEDİNCİ BÖLÜM 

Mali Hükümler 

Madde 17 – Öğrenim ücretleri 

(1) Uzaktan öğretim programlarında alınacak öğrenim ücretleri 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu ve ilgili 

Cumhurbaşkanı kararları doğrultusunda belirlenir. 

(2) Uzaktan öğretim programlarına ilişkin öğrenim ücretleri ve diğer mali hususlar Senato tarafından 

belirlenen esaslar çerçevesinde uygulanır. 

 

Madde 18 – Uzaktan öğretim gelirleri 

(1) Uzaktan öğretim programlarından elde edilen gelirler üniversite bütçesinde ilgili tertiplere kaydedilir. 
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(2) Bu gelirlerin kullanımı ilgili mevzuat hükümleri ve üniversite yönetim kurulu kararları çerçevesinde 

gerçekleştirilir. 

 

SEKİZİNCİ BÖLÜM 

Uzaktan Eğitim Süre Eşdeğerliliği ve Akademik Faaliyet Puantajı 

Madde 19 – Uzaktan eğitim süre eşdeğerliliği 

(1) Uzaktan öğretim kapsamında yürütülen derslerde öğretim faaliyetlerinin süre karşılıkları; örgün 
öğretimde uygulanan ders saatleri esas alınarak, öğrenme çıktıları, dijital içerik üretimi, öğrenci etkileşimi ve 

öğretim elemanının akademik faaliyetlerinin toplam iş yükü dikkate alınarak belirlenir. 

(2) Uzaktan öğretimde dersin yürütülmesine ilişkin akademik faaliyetler aşağıdaki unsurları kapsar: 

• Eş zamanlı (senkron) ders anlatımı 

• Eş zamansız (asenkron) içerik üretimi 

• Dijital ders materyallerinin hazırlanması 

• Öğrenci etkileşim faaliyetleri 

• Ölçme ve değerlendirme faaliyetleri 

(3) Uzaktan öğretim faaliyetlerinin süre eşdeğerliği, yukarıda belirtilen öğretim faaliyetlerinin toplam iş yükü 

dikkate alınarak belirlenir. 

 

Madde 20 – Uzaktan öğretimde ders süresi ve akademik faaliyet eşdeğerliği 

(1) Uzaktan öğretimde yürütülen bir dersin akademik iş yükü; canlı (senkron) ders anlatımı, eşzamansız ders 

içeriği üretimi, ders materyali hazırlama, öğrenci etkileşim faaliyetleri, ölçme ve değerlendirme işlemleri ile 

akademik içerik güncelleme faaliyetlerinin toplamı dikkate alınarak değerlendirilir. 

(2) Uzaktan öğretimde dersin yürütülmesine ilişkin iş yükünün belirlenmesinde, öğretim elemanının derse 

fiilî katkısı esas alınır. Bu kapsamda özellikle aşağıdaki faaliyetler dikkate alınır: 
a) Canlı ders yürütülmesi, 

b) Ders videosu ve anlatım kaydı hazırlanması, 

c) Yazılı ve görsel ders materyali üretilmesi, 

ç) Öğrenci sorularının yanıtlanması ve etkileşim süreçlerinin yürütülmesi, 

d) Ödev, proje, uygulama ve benzeri ölçme-değerlendirme faaliyetlerinin hazırlanması ve değerlendirilmesi, 

e) Ders içeriklerinin güncellenmesi ve dijital ortama aktarılması. 

(3) Bu maddede belirtilen faaliyetlerin akademik iş yükü ve ödeme karşılığına ilişkin işlemler, ilgili mevzuat, 

Yükseköğretim Kurulu tarafından belirlenen usul ve esaslar ile üniversite yönetim kurulu kararları 

çerçevesinde yürütülür. 

Madde 21 – Dijital ders materyali geliştirme ve belgelendirme 

(1) Uzaktan öğretim kapsamında hazırlanan ders notu, ders özeti, kaynak listesi, sunum metni, etkileşimli 

içerik, çalışma soruları ve benzeri dijital materyaller, öğretim elemanının dersin yürütülmesine yönelik 

akademik katkısı kapsamında değerlendirilir. 
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(2) Bu materyallerin hazırlanması, güncellenmesi, sisteme yüklenmesi ve öğrenci erişimine uygun hâle 

getirilmesi süreçleri belgelendirilir. 

(3) Dijital ders materyallerinin iş yükü karşılığı ve ödeme esasları, Yükseköğretim Kurulu düzenlemeleri ile 

üniversite yönetim kurulunca belirlenen usul ve esaslara göre tespit edilir. 

Madde 22 – Video, görsel ve etkileşimli içerik üretimi 

(1) Uzaktan öğretimde kullanılmak üzere hazırlanan ders videosu, anlatım kaydı, seslendirme, grafik, görsel, 

animasyon ve etkileşimli içerikler, ders materyali geliştirme faaliyeti kapsamında değerlendirilir. 

(2) Bu içeriklerin üretiminde senaryo hazırlığı, çekim, seslendirme, kurgu, düzenleme, görsel tasarım ve 

yayına hazırlık süreçleri birlikte dikkate alınır. 

(3) Video ve görsel içerik üretimine ilişkin iş yükü ve ödeme esasları, ilgili üst mevzuat ile üniversite 

yönetim kurulu kararları çerçevesinde belirlenir. 

Madde 23 – Öğrenci etkileşim faaliyetleri 

(1) Uzaktan öğretimde öğretim elemanının öğrencilerle yürüttüğü forum tartışmaları, ders içi soru-cevap 

uygulamaları, çevrim içi danışmanlık, elektronik posta yanıtları, öğrenme yönetim sistemi üzerinden geri 

bildirim sağlanması ve benzeri etkileşim faaliyetleri akademik iş yükü kapsamında değerlendirilir. 

(2) Bu faaliyetlerin kayıt altına alınması ve belgelendirilmesi esastır. 

(3) Öğrenci etkileşim faaliyetlerinin iş yükü karşılığı, dersin niteliği, öğrenci sayısı ve etkileşim yoğunluğu 

dikkate alınarak ilgili birim tarafından değerlendirilir. 

Madde 24 – Ölçme ve değerlendirme faaliyetleri 

(1) Uzaktan öğretim kapsamında yapılan ölçme ve değerlendirme faaliyetleri; sınav hazırlığı, soru geliştirme, 

ödev ve proje tasarımı, değerlendirme, geri bildirim verme ve sonuçlandırma işlemlerini kapsar. 

(2) Ara sınavlar, dönem sonu sınavları ve bütünleme sınavları hakkında uygulanacak usul ve esaslarda ilgili 

mevzuat hükümleri esas alınır. 

(3) Ölçme ve değerlendirme faaliyetlerinin iş yükü hesabında; soru türü, uygulama niteliği, öğrenci sayısı ve 

değerlendirme sürecinin kapsamı dikkate alınır. 

(4) Soru bankası hazırlama, sınav güvenliği, gözetimli sınav süreçleri ve benzeri faaliyetlerde 

Yükseköğretim Kurulu düzenlemeleri ile üniversite tarafından kabul edilen esaslar uygulanır. 

Madde 25 – Ders planlama, tasarım ve içerik yönetimi 

(1) Uzaktan öğretimde haftalık ders planı hazırlanması, ders izlencesi oluşturulması, öğrenme çıktılarının 

dijital ortama uyarlanması, içeriklerin güncellenmesi ve sisteme yüklenmesi faaliyetleri ders planlama ve 

akademik tasarım kapsamında değerlendirilir. 

(2) Dersin çevrim içi yürütülmesine ilişkin öğretim tasarımı; içerik, yöntem, etkileşim, ölçme-değerlendirme 

ve teknik uygunluk boyutlarıyla birlikte ele alınır. 

(3) Bu faaliyetlerin iş yükü, dersin kredisi, kapsamı ve dijital içerik yoğunluğu dikkate alınarak belirlenir. 

Madde 26 – Uzaktan eğitim faaliyetlerinin puantajlanması ve kayıt altına alınması 
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(1) Uzaktan öğretim faaliyetleri; ders anlatımı, içerik üretimi, öğrenci etkileşimi, ölçme-değerlendirme, ders 

planlama ve içerik güncelleme başlıkları altında kayıt altına alınır. 

(2) Puantajlama işlemleri, öğretim elemanının fiilî katkısını gösterecek belge, kayıt ve dijital sistem 

verilerine dayanılarak yapılır. 

(3) Uzaktan öğretim faaliyetlerine ilişkin iş yükü tespiti ve ödeme işlemlerinde Yükseköğretim Kurulu 

tarafından belirlenen usul ve esaslar, ilgili diğer mevzuat hükümleri ile üniversite yönetim kurulu kararları 

esas alınır. 

(4) Bu madde kapsamında oluşturulan puantaj kayıtları, öğretim elemanlarının akademik faaliyet yükünün 

izlenmesi, raporlanması ve gerekli hâllerde ödeme süreçlerinde dayanak olarak kullanılabilir. 

 

Madde 27 – Sürelerin belirlenmesi ve güncellenmesi 

(1) Bu bölümde belirtilen süreler; 

a) Eğitim teknolojilerindeki gelişmeler, 

b) Öğretim faaliyetlerinin niteliği, 

c) Akademik iş yükü 

dikkate alınarak Senato tarafından güncellenebilir. 

(2) Bu Yönergenin ekleri (EK-1) yönergenin ayrılmaz parçasıdır. 

DOKUZUNCU BÖLÜM 

Son Hükümler 

Madde 28 – Yürürlük 

(1) Bu Yönerge Antalya Belek Üniversitesi Senatosu tarafından kabul edildiği tarihte yürürlüğe girer. 

 

Madde 29 – Yürütme 

(1) Bu Yönerge hükümlerini Antalya Belek Üniversitesi Rektörü yürütür. 
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EK-1 

Hizmet Türü ve Hizmetin İş Yükü Karşılığı Tablosu  

 

 

Hizmet Türü 
Hizmetin İş Yükü 

Karşılığı 

Birim 

Koordinatörü 

Koordinatörlük yapılan 

birimde ilgili dönemde 

yürütülen her ders için 

en fazla ayda 3 saate 

kadar. 

 

Hizmet Türü 
Hizmetin İş Yükü 

Karşılığı 

Program 

Koordinatörü 

Koordinatörlük yapılan 

programda ilgili 

dönemde yürütülen her 

ders için ayda 4 saat 

esas alınır. 

Yayın 

Komisyonu 

Yayın komisyonu 

görevleri kapsamında 

bulunan her ders için 

sadece yapıldığı ayda 
aylık 2 saat esas alınır. 

Eğitim 

Senaryosu 

Tasarımı 

Etkileşimli her senaryo 
için sadece yapıldığı 

ayda 5 itibari sayfa için 

2 saat esas alınır. 

Yazılı ve Görsel 

Eğitim/Öğretim 

Materyalinin 

Geliştirilmesi 

Sadece yapıldığı ayda 

her 5 itibari sayfa için 

2 saat esas alınır. 

Yazılı ve Görsel 

Eğitim/Öğretim 

Her 30 itibari sayfa 

için 1 saat esas alınır. 
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Hizmet Türü 
Hizmetin İş Yükü 

Karşılığı 

Materyalinin 

Denetimi 

 

 

 

 

 

Hizmet Türü 
Hizmetin İş Yükü 

Karşılığı 

Ders Yönetimi 
Her 7 kredi için 1 saat 

esas alınır. 

Ders 

Koordinasyonu/

Denetimi 

Her 7 kredi için 1 saat 

esas alınır. 

10-20 Dakika 

Video 

Çekiminde Ders 

Anlatma veya 

Spikerlik veya 

Seslendirme 

Her bir 10-20 dakika 

çekim için 5 saat esas 

alınır. 

Uzaktan 

Öğretim Birimi 

Ölçme-

Değerlendirme 

Gözetimli sınava dâhil 

edilen ve 

görevlendirme 

kapsamında bulunan 

her bir ders için 1 saat 

esas alınır. 

Ölçme-

Değerlendirme 

Soru Bankası 

Hazırlama 

Kabul edilmiş 2 özgün 
soru için 1 saat esas 

alınır. 

 

 

 


