GOREV TANIMI FORMU

GOREV TANIMI REKTOR YARDIMCISI
1. KURUM ICINDEKI YERi:

Ust Makam : Rektor

Ast Makam : Tiim Idari Birimler

GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI :

1

Antalya Belek Universitesi Imza Yetkileri Yonergesinde belirlenen yetki ve sorumluluk alanlar1 ile
ilgili olarak Rektore yardimci olmak,

2 Yetki ve sorumluluk alani ile ilgili birimlerin is ve islemlerini kontrol etmek.

3 Yetki ve sorumluluk alani ile ilgili birimlerde gérev yapan personel {izerinde gerekli denetim ve
gbzetim faaliyetlerini gerceklestirmek.

4 2547 sayili YOK Kanununda belirtilen diger gorevleri yiiriitmek.

5 Rektor tarafindan verilecek benzeri gorevleri yliriitmek.

6 Yonetim Rektor Yardimcisi, Rektor tarafindan belirlenen yetki ve sorumluluk alanlar ile ilgili is ve
islemlerin yiiriitiilmesinden Rektoére kargi sorumludur.

7 Gerekli oldugu taktirde birimi ile ilgili ISO 9001:2015 prosediirlerinin (igeriginde talimat ve
formlarin) degisikligiile ilgili/yeni dokiiman olusturmaklailgili talepte bulunmak, bu dokiimanlarin
giincelligini korumasini saglamak.

8 Tim ¢alismalarin1 gorev tanimlarina ve ISO 9001:2015 Kalite Giivence Sistemi prosediirlerine
uygun olarak gerceklestirmek, birimindeki tiim personelin de ayni prensiple gérev yapmasini
saglamak ve uygulamalar1 denetlemek.

2. GOREVIN GEREKTIRDiGI NITELIKLER:
v

2547 sayili kanun ile kendisine verilen diger gorevleri yapmaktir.
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