
Birimlerden DMO
Katalog Ürün Kodu ile
bildirilen mal/malzeme
talebi Satın Alma Şube
Müdürlüğüne bildirilir.

Alımın yapılacağı
harcama kalemi tespit

edilerek, yeterli ödenek
olup olmadığına bakılır.

Yeterli ödenek var
mı?

Evet

İşlem
sonlandırılır.

Sipariş listesi tutarında
harcama talimatı ve eki kredi

talepnamesi hazırlanır.

Harcama talimatı
onaylandı mı?

İşlem sonlandırılır.
İstek yapan birime

bilgi verilir.

Ödeme emri belgesi (MİF)
hazırlanır. Gerçekleştirme
görevlisince imzalanarak

harcama yetkilisinin onayına
sunulur.

İmzalanan ödeme emri belgesi
(MİF), harcama talimatı, kredi
talepnamesi, sipariş listesi ve
mutemet görevlendirme yazısı

Strateji Geliştirme Daire
Başkanlığına teslim edilerek

kredi açılır.

Hayır

Evet

Gelen Evrak
Süreci

Hayır

DMO web sayfasına müşteri
girişi yapılarak ürünler sepete

eklenir. Sipariş listesi
oluşturulur.

Kredi açmak için mutemet
görevlendirilmesi yapılır.
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Açılan krediye ait banka dekontu, ödeme
emri belgesi (MİF) ve sipariş listesi Devlet
Malzeme Ofisine fax geçirilir. DMO web

sayfası üzerinden sipariş onaylanıp banka
dekont bilgileri girilir.

Devlet Malzeme Ofisine teslim
tesellüm tutanağı ulaştıktan sonra

mal / malzemenin faturası
düzenlenerek elektronik ortamda

tarafımıza gönderilir.

Teslim alınan mal /
malzeme sipariş listesine

uygun mu?

Strateji Geliştirme Daire
Başkanlığından onaylanan

ödeme emri belgesi (MİF) ve
banka dekontu alınır.

İlgili firma mal /
malzemeyi sevk irsaliyesi

ile teslim eder.

Mal / malzeme tesliminden sonra
teslim tesellüm tutanağı

düzenlenerek ilgili teslim tesellüm
komisyonu tarafından imzalanır.
Sevk İrsaliyesi ile birlikte Devlet

Malzeme Ofisine üst yazı ile
bildirilir.

Devlet Malzeme Ofisi
yetkilisine konu ile

ilgili bilgi verilir.
Gerekli düzeltmenin

yapılması istenir.

Muayene ve kabul komisyonu
tutanağı düzenlenir. Malı teslim

alan komisyon üyelerince
tutanak imzalanır.

Taşınır İşlem Fişi
düzenlenir.

Hayır

Evet
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Ödeme emri belgesi
hazırlanır. Gerçekleştirme
görevlisince imzalanarak

harcama yetkilisinin
onayına sunulur.

Harcama yetkilisince
imzalanan ödeme emri belgesi
ve ekleri, tahakkuk evrakı ve

teslim tutanağı ile birlikte
Strateji Geliştirme Daire

Başkanlığına teslim edilerek
kredi kapatılır.

Not..

Düzenlenen fatura
tutarı açılan kredi
tutarından eksik

mi ?

Evet

Hayır

DMO ya yazı
yazılarak kredi

artığının iadesi talep
edilir.
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