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BIiRiIM FAALIYET RAPORU HAZIRLAMA SURECI

Kasim
Ust Yonetici birim faaliyet raporu hazirlanmasi igin harcama yetkililerine ¢agr1 yapar.

Aralik

Ocak Birimler uygulama yilim kapsayacak sekilde (1 Ocak- 31 Aralik) hazirladiklar1 faaliyet
raporlarin1 Rektorliik Makami’na sunarak bir 6rnegini Kalite Koordinatorliigii’ne resmi yazi
ve e-posta yolu ile gonderir.

Subat Kalite Koordinatorliigii, birim faaliyet raporlarmi konsolide ederek ve diger birimlerden bilgi
toplayarak “Idare Faaliyet Raporu™nu hazirlar.

Subat Ust yonetici Idare Faaliyet Raporunu WEB sayfasinda kamuoyuna agiklar.

5018 Sayilt Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 41. maddesine gore iist yoneticilerin ve
biitceyle ddenek tahsis edilen harcama yetkililerinin hesap verme sorumlulugu g¢ercevesinde, her
yil faaliyet raporu hazirlamalar1 gerekmektedir.

Ayrica, Ust yoneticinin harcama yetkilileri tarafindan hazirlanan birim faaliyet raporlarin1 esas
alarak, idaresinin faaliyet sonuglarin1 gosteren idare faaliyet raporunu diizenleyip kamuoyuna
aciklamas1 gerekmektedir. 5018 Sayili Kanun’un 41. maddesi Hazine ve Maliye Bakanligina
faaliyet raporlar1 hakkinda diizenleme yapma yetkisi vermistir.

22.04.2021 tarihli ve 31462 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Kamu Idarelerince
Hazirlanacak Stratejik Planlar ve Performans Programlari ile Faaliyet Raporlarina iliskin
Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik” 27. maddesinde birim ve idare faaliyet raporlarinin sekli
tarif edilmistir. Yonetmelik ilgili madde de tarif edilen birim ve idare faaliyet raporlarmin sekli,
ayrica yonetmelik ekinde de yer almaktadir. Raporda yer alan tablolara veri bildiriminden tiim
birimler sorumludur. Bununla birlikte, Universite geneli ile ilgili toplu veri bildirimlerinde ise
verinin hangi birim tarafindan verilecegi ilgili kisimlarda belirtilmistir.

Strateji ve Biitce Baskanliginin “Kamu idarelerince Hazirlanacak Stratejik Planlar ve Performans
Programlari ile Faaliyet Raporlarma Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y&netmelik” 5. kisminda,
yonetmeligin ekinde oOngoriilen formata uygun agiklamalar yer almaktadir. Ayrica YOK’iin
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yayinladigr “Yiiksekogretim Kurumlar1 Faaliyet Raporu Hazirlama Rehberi’nden de
yararlanilabilir.

Birim Faaliyet Raporlarinda Uyulmasi Gereken Kurallar:

1.  Idari ve akademik tiim birimler ile Merkezler Birim Faaliyet Raporu hazirlar.
2. lsaretli alanlara birimlerin isimlerinin yazilmas: gerekmektedir.
3. Kendi birimlerinize ait olmayan ifade ve basliklara liitfen Birim Faaliyet Raporlarinizda yer

vermeyiniz. Bu basliklar ve rehberde kirmizi ile belirtilen agiklama metinleri tamamen
silinmelidir.

4.  Harcama Yetkililerinin 1slak imzali i¢ Kontrol Giivence Beyanlari her harcama biriminin
Birim Faaliyet Raporunun eki olarak sunulmalidir.

5. I¢ Kontrol Giivence Beyanlarmin da eklendigi Birim Faaliyet Raporlari EBYS/mail

tizerinden Kalite Koordinatorliigiine iletilir.
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Kamu Idarelerince Hazirlanacak Stratejik Planlar ve Performans Programlari ile Faaliyet
Raporlarma Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik 26 ve 27 inci maddelerine gore; Birim
ve idare faaliyet raporlari, agagida yer alan boliimleri ve bilgileri icerecek sekilde hazirlanir.

a) Genel bilgiler: Bu boliimde, idarenin misyon ve vizyonuna, yetki, gérev ve sorumluluklarina,
idareye iligkin bilgilere (fiziksel yapisina, teskilat yapisina, teknoloji ve bilisim altyapisina, insan
kaynaklarina, sunulan hizmetlere, yonetim ve i¢ kontrol sistemine), i¢ ve dis denetim raporlarinda
yer alan tespit ve degerlendirmelere kisaca yer verilir.

b) Ama¢ ve hedefler: Bu bolimde, idarenin stratejik amag¢ ve hedeflerine, faaliyet yili
onceliklerine ve izlenen temel ilke ve politikalarina yer verilir.

c) Faaliyetlere iliskin bilgi ve degerlendirmeler: Bu bdliimde, mali bilgiler ile performans
bilgilerine detayli olarak yer verilir.

1) Mali bilgiler baslig1 altinda, kullanilan kaynaklara, biitce hedef ve gergeklesmeleri ile
meydana gelen sapmalarin nedenlerine, varlik ve yiikiimliiliikler ile yardim yapilan birlik,
kurum ve kuruluslarin faaliyetlerine iliskin bilgilere, temel mali tablolara ve bu tablolara
iliskin agiklamalara yer verilir. Ayrica, i¢ ve dig mali denetim sonuglar1 hakkindaki 6zet
bilgiler de bu baslik altinda yer alir.

2) Performans bilgileri basligi altinda, idarenin stratejik plan ve performans programi
uyarinca yuriitiilen faaliyet ve projelerine, performans programinda yer alan performans
hedef ve gostergelerinin gerceklesme durumu ile meydana gelen sapmalarin nedenlerine,
birim stratejik plan 2024 yili degerlendirme tablolarina, diger performans bilgilerine ve
bunlara iliskin degerlendirmelere yer verilir.

¢) Kurumsal kabiliyet ve kapasitenin degerlendirilmesi: Bu boliimde, orta ve uzun vadeli
hedeflere ulagilabilmesi siirecinde teskilat yapisi, organizasyon yetenegi, teknolojik kapasite gibi
unsurlar agisindan i¢sel bir durum degerlendirmesi yapilarak idarenin iistiin ve zayif yanlarina yer
verilir.

d) Oneri ve tedbirler: Faaliyet yili sonuglar1 ile genel ekonomik kosullar, biitce imkanlar1 ve
beklentiler géz Oniine alinarak, idarenin gelecek yillarda faaliyetlerinde yapmayi planladigi
degisiklik onerilerine, hedeflerinde meydana gelecek degisiklikler ile karsilagabilecegi risklere ve
bunlara yonelik alinmasi gereken tedbirlere bu boliimde yer verilir.
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BIiRIM YONETICIiSI SUNUSU

Kamu Idarelerince Hazirlanacak Stratejik Planlar ve Performans Programlari ile Faaliyet
Raporlarina iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y®onetmelik 27 inci maddesi uyarinca Birim faaliyet
raporlarinda birim yoneticisinin sunug metni yer alir.

Ad1 Soyadi
Unvani

Imza
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I- GENEL BILGILER
Antalya Belek Universitesi (Bosluga birim ismi yazilir.)..............ccooeiiiiniiiinn... misyon ve

vizyonu, teskilat yapisi, sunulan hizmetler, insan kaynaklari, fiziki kaynaklari ve mevzuatina iliskin
bilgiler bu boliimde verilmistir.

A. Misyon ve Vizyon

Misyon

Birim misyonu yazilir.

Vizyon

Birim vizyonu yazilir.

B. Yetki, Gorev ve Sorumluluklar

Birimin kurulug kanunu veya ilgili mevzuatinda sayilan yetki, gérev ve sorumluluklarina yer
verilir.

C. idareye iliskin Bilgiler

Birimin tarihgesi (Kurulus bilgisi), teskilat yapisi, hangi yerleskede bulundugu bilgilerine yer

verilir.
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1-Fiziksel Yap1

e Tablolar, 31.12.2024 tarihi verilerini i¢erecektir.
¢ Birim fiziki alanlarina iligkin bilgiler asagidaki tablolarda gosterilecektir.
e Birimler; sadece kendi birimine ait tablolar1 kullanacaktir, kullanilmayan tablolar silinecektir.

Bu tablo tiim birimler tarafindan doldurulacaktir.

Yerleske

Bina adx Birimi

m2

Kapah alan

Fonksiyonu

vb...)
Okullar = Egitim

Idari birimler= idari

yazacaktir.

(Egitim, Idari, Arastirma

Aras.veUyg.Mer.=Arastirma

Bu Tablo asagida belirtildigi sekilde doldurulacaktir.

e Idari birimler tarafindan sadece idari personel ¢alisma ofisi satiri
e Akademik birimler tarafindan tamama,
e Aragtirma ve Uygulama Merkezleri ve Koordinatorliikler tarafindan bu tablo doldurulmayacaktir.

Akademik-idari Personel Hizmet Alanlari

Ofis Sayis1 | Kapali  alan | Kullanan Sayisi
(m?)
Akademik Personel Calisma
Ofisi
Idari Personel Calisma Ofisi
Toplam
Hazirlayan Kontrol Eden Yaymn Onay1
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Bu tablo sadece akademik birimler tarafindan doldurulacaktir.
Egitim Alanlan
Say1 Alan (m?)
Amfi
Derslik
Bilgisayar Laboratuvar
Diger Laboratuvar
Toplam
Asagidaki tablo sadece Uygulama ve Arastirma Merkezleri tarafindan doldurulacaktir.
Arastirma Alanlari
Say1 Alan (m?)
Idari Personel Calisma Ofisi
Atolye
Laboratuvar
Diger.........
Toplam
Bu tablo sadece akademik birimler ve SKS Daire Baskanligi tarafindan doldurulacaktir.
Sosyal Alanlar
Say1 Alan (m?)
Kantinler
Kafeteryalar
Yemekhaneler
Toplam
Bu tablo sadece misafirhane bulunan birimler tarafindan doldurulacaktir.
Misafirhaneler
Say1 Kisi (say1)
Misafirhaneler
Toplam
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Bu tablo sadece SKS Daire Baskanligi tarafindan doldurulacaktir.
Spor Tesisleri
Say1 Alan (m?)
Kapali Spor Tesisleri
Acik Spor Tesisleri
Toplam

Bu tablo sadece Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi tarafindan doldurulacaktir.

Lojmanlar

Say1 Alan (m?) Dolu Bos

Lojmanlar

Toplam

Bu tablo sadece belirtilen alanlara sahip birimler tarafindan doldurulacaktir.

Toplant1 ve Konferans Salonlari

Say1 Alan(m?)

Toplanti

Konferans

Toplam

Bu Tablo tiim birimler tarafindan doldurulacaktir. (Tabloda belirtilen alanlara sahip olmayan birimler

doldurmayacaktir.)

Ambar, Arsiv ve Atolye Alanlari
Say1 Alan (m?)
Ambar
Arsiv
Atolye
Toplam
Hazirlayan Kontrol Eden Yaymn Onay1

Kalite Koordinatorliigi Kalite Koordinatorii Rektor Yardimcist




ANTALYA BELEK UNIiVERSITESI
KALITE KOORDINATORLUGU

Dokiiman No: KLT.REH.001

ik Yayin Tarihi: 23.06.2025

A . Revizyon Tarihi: -
ANTALYA RI AA RA
BELEK = BIRIM FAALIYET PORU Revizyon No: 00
UNIVERSITESI HAZIRLAMA REHBERI Sayfa No: 12/44

2-Tegkilat Yapisi

Bu kisimda, birim teskilat semas1 ve orgiitsel yap1 hakkinda bilgi verilecek.

3-Teknoloji ve Bilisim Altyapisi

3.1- Bilgisayarlar

Birimler kendi biinyelerindeki bilgisayarlar1 taginir kayitlarina uygun olarak (donanim

altyapisi) bu boliimde gostereceklerdir.

Cinsi

Say1

Tiimlesik Bilgisayar (all in one)

Bilgisayar Monitorii

Bilgisayar Kasasi

Tasmabilir Bilgisayar

Tablet

Diger...

Toplam

Hazirlayan
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3.2- Yazilimlar
Birimde kullanilan yazilim ismi ve yazilim hakkinda kisaca bilgi verilir.

Yazilim Aciklama

3.3- Bilgiye Abonelik

Kiitiiphane Kaynaklar:

Kitap Say1si

Basili Periyodik Yayin Sayis1

Elektronik Yayin Sayis1

Erisilen Elektronik Dergi Sayisi

Abone Olunan Basili Dergi Sayis1

Abone Olunan ve Satin Alinan Elektronik Kitap
Sayis1

Diger...

TOPLAM

Universitemiz birimlerinde kullanilan bilgiye abonelikler hakkinda kisaca bilgi verilir.

Bilgiye Abonelik
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3.4- Diger Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

Birimde kullanilan teknolojik kaynaklar hakkinda kisaca bilgi verilir. (Listede ekleme ¢ikarma

yapilabilir.)

Teknolojik Kaynaklar

Telefon Hat Sayisi

Telefon Cihaz Sayisi

Projeksiyon

Slayt makinesi

Tepegoz

Episkop

Barkot Okuyucu

Baski makinesi

Fotokopi makinesi

Yazict makinesi

Faks

Fotograf makinesi

Kameralar

Televizyonlar

Tarayicilar

Miizik Setleri

Mikroskoplar

DVD ler

Diger ... (Aciklama Yapiniz)
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Asagidaki tabloda birimler, kendi envanterlerinin dokiimiinii yapacaklardir.

3.5- 31.12.2024 tarihi itibariyle tasinir programinda kayitl bulunan birim envanteri

Cinsi

Sayisi

R |A [N N[ W

O

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

TOPLAM

Hazirlayan

Kontrol Eden

Yaymn Onay1

Kalite Koordinatorligii

Kalite Koordinatori

Rektor Yardimeisi




ANTALYA BELEK UNIVERSITES| | DokiimanNo: | KLT.REH.001
KALITE KOORDINATORLUGU gﬁv‘ijygﬁ Terlh: 1 23.06.2085
ANTALYA IRi I . -
BECER BIRiM FAALIYET RAPORU Rovizyon No: 50
UNIVERSITESI HAZIRLAMA REHBERI Sayfa No: 16/44

3.5- Tasitlar

Universitemiz birimlerinde kullanilmakta olan tasitlara ait bilgiler sadece Idari Mali Isler Daire
Baskanlig tarafindan (iiniversite geneline ait olacak sekilde) bildirilecektir.

Tasitlar

Tasitin Cinsi Adet

TOPLAM

4-Insan Kaynaklar

e Tablolar, 31.12.2024 verilerine gore doldurulacaktir.

e Her bir tablonun hangi birimler tarafindan doldurulacagi tablo iistiinde agiklanmaistir.

e Birimler, biinyelerinde mevcut akademik-idari personel hakkinda sayisal bilgileri
asagidaki tablolarda gostereceklerdir.

¢ Birimlerde atama ile gorev yapan akademik personele ait (Daire Baskani, Miidiir, Miid.
Yard. vb.) bilgilerde; akademik personel tablosu doldurulmayacaktir. Idari personel
tablosunda Genel Idare Hizmetleri Sinifi béliimiinde yer verilecektir.

e Personel Daire Baskanlig tarafindan Universite geneline ait olarak tiim tablolar
doldurulacaktir.
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4.1-Akademik Personel

Bu tablo tiim akademik birimler ve Personel Daire Baskanhg1 (Universite geneline ait olarak)
tarafindan doldurulacaktir.

Akademik Personel

Kadrolarin istihdam

Kadrolarin Doluluk Oranina Gore Sekline Gore

Dolu Bos Toplam | Tam Zamanh Yar1 Zamanh

Profesor

Docent

Dr. Ogretim Uyesi
Ogretim Gorevlisi
Arastirma Gorevlisi

Toplam

Bu tablo sadece Personel Daire Baskanlhii tarafindan Universite geneline ait olarak

doldurulacaktir.
Unvanlar itibari ile Akademik Personel Birim Dagihimi
. Dr. Ogr. Ogr. Ars.
S.No Birim Adi Prof. Dog. %yesgir G%; Ggf‘. Toplam

1 Meslek Yiiksekokulu
) Miihendislik-Mimarlik

Fakiiltesi
3 Iktisadi ve Idari Bilimler

Fakiiltesi
4 Sanat ve Tasarim Fakiiltesi
5 Insani Bilimler Fakiiltesi
6 Rektorliik

Toplam
Hazirlayan Kontrol Eden Yaymn Onay1

Kalite Koordinatorliigi Kalite Koordinatorii Rektor Yardimcist
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Bu tablo tiim akademik birimler ve Personel Daire Baskanhg1 (Universite geneline ait olarak)

tarafindan doldurulacaktir.

Akademik Personelin Yas Itibariyle Dagilim

20-25 Yas

26-30 Yas | 31-35 Yas

36-40 Yas

41-50 Yas

51- Uzeri

Kisi Sayis1

Yiizde

Bu tablo tiim akademik birimler ve Personel Daire Baskanhg1 (Universite geneline ait olarak)

tarafindan doldurulacaktir.

Akademik Personelin Hizmet Siiresine Gore Dagilimi

1-5Y1l 6-10 YII | 11-15Y1l

16-20 Y1l

21-25 Y1l

26 Y1l ve
Uzeri

Kisi Sayis1

Yiizde %

Bu tablo tiim akademik birimler ve Personel Daire Baskanhg1 (Universite geneline ait olarak)

tarafindan doldurulacaktir.

Akademik Personelin Cinsiyete Gore Dagilim
Kadin Erkek
Kisi Sayis1
Yiizde %
Hazirlayan Kontrol Eden Yaymn Onay1
Kalite Koordinatorliigi Kalite Koordinatorii Rektor Yardimcist




ANTALYA BELEK UNIVERSITES] | DokimanNo: | KLT.REH.001
KALITE KOORDINATORLUGU glgv‘f;yygﬁ Teru: | 23002025
ANTALYA DRI I . -
BECER BIRIM FAALIYET RAPORU Revizyon No: 0
UNIVERSITESI HAZIRLAMA REHBERI Sayfa No: 19/44

Bu tablo sadece Personel Daire Baskanlhii tarafindan Universite geneline ait olarak

doldurulacaktir.
....... Egitim Ogretim Yili Giiz ve Bahar Yariyillarinda Diger Universitelerde Gorevlendirilen
Akademik Personel Listesi
Kadrosunun Bulundugu | Gérevlendirildigi | Prof. Doc. Dr. Ogr. Ogretim
Birim-Boliim Kurum Adi Dr. Dr. Uyesi Gor.
TOPLAM

Bu tablo sadece Personel Daire Baskanlhii tarafindan Universite geneline ait olarak

doldurulacaktir.

........ Egitim Ogretim Yili Giiz ve Bahar Yariyillarinda
Baska Universitelerden Universitemizde Gorevlendirilen Akademik Personel Listesi
Gorevlendirildigi Prof. Doc. Dr. Ogr. Ogretim
Geldigi Kurumun Birim-Boliim Dr. Dr. Uyesi Gor.
Ad1
TOPLAM
Hazirlayan Kontrol Eden Yaymn Onay1
Kalite Koordinatorliigi Kalite Koordinatorii Rektor Yardimcist
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Bu tablo sadece Personel Daire Baskanlhii tarafindan Universite geneline ait olarak
doldurulacaktir.

Yabanci Uyruklu Ogretim Elemanlari
Unvan Geldigi Ulke Calistign Béliim

Profesor
Docent
Dr. Ogretim Uyesi

Ogretim Gorevlisi

Arastirma Gorevlisi

Diger...

Toplam

4.2-Idari Personel

Bu boliimdeki tiim tablolar tiim Idari, Akademik, Arastirma-Uygulama Merkezleri ve Personel
Daire Baskanli1 (Universite geneline ait olarak) tarafindan doldurulacaktir.

Unvanlar Itibari ile Idari Personel Sayisi
Kadrolarin Doluluk Oranina Gore
Unvani 2022
Dolu Bos Toplam
Genel Idare Hizmetleri
Saghk Hizmetleri
Teknik Hizmetleri
Avukathk Hizmetleri
Yardimci Hizmetler
Toplam
Hazirlayan Kontrol Eden Yaymn Onay1
Kalite Koordinatorliigi Kalite Koordinatorii Rektor Yardimcist
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Idari Personelin Egitim Durumuna Gére Dagilim
kogretim Lise | OnLisans | Lisans | YUK Lisans e
Doktora
Kisi Sayis1
Yiizde %
Idari Personelin Hizmet Siiresine Gore Dagilim
1-5Yil | 6-10Yal | 11-15 Y1l | 1620 Yul | 21-25yn | 28.Y'Ve
Uzeri
Kisi Sayis1
Yiizde %
Idari Personelin Yas Itibariyle Dagilim
20-25 Yas | 26-30 Yas | 31-35 Yas | 36-40 Yas | 41-50 Yas | 51- Uzeri
Kisi Sayis1
Yiizde
Personelin Cinsiyete Gore Dagilimi
Kadin Erkek
Kisi Sayis1
Yiizde %
Hazirlayan Kontrol Eden Yaymn Onay1

Kalite Koordinatorliigi Kalite Koordinatorii Rektor Yardimcist
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> Sozlesmeli Personel

e Bu bolimdeki tim tablolar“tﬁm Idari, Akademik, Arastirma-Uygulama Merkezleri ve
Personel Daire Baskanlig1 (Universite geneline ait olarak) taratindan doldurulacaktir.

e {lgili birimde sdzlesmeli personel bulunmamasi halinde, bu tablolara raporda yer
verilmeyecektir. Verisi olmayan tablolar silinecektir.

657 Sayilh Kanun’un 4/B Statiisiine Gore Sozlesmeli Personelin Dagilimi

Dolu

Bos

Toplam

Biiro Personeli

Miihendis

Teknisyen

Tekniker

Mimar

Programci

Destek Personeli

TOPLAM

Sozlesmeli Personelin Egitim Durumuna Goére Dagilimi

fkogretim Lise

On Lisans

Lisans

Yiik.
Doktora

Lisans

ve

Kisi Sayis1

Yiizde %

Sozlesmeli Personelin Hizmet Siiresine Gore Dagilimi

1-5Yl 6-10 Y1l | 11-15 Y1l

16-20 Y1l

21-25 Y1l

Uzeri

26 Yil ve

Kisi Sayis1

Yiizde %

Hazirlayan

Kontrol Eden

Yaymn Onay1

Kalite Koordinatorligii

Kalite Koordinatori

Rektor Yardimeisi
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Sozlesmeli Personelin Cinsiyete Gore Dagilimi
Kadin Erkek
Kisi Sayis1
Yiizde %
Sézlesmeli Personelin Yas itibariyle Dagilim
20-25 Yas | 26-30 Yas | 31-35 Yas | 36-40 Yas | 41-50 Yas | 51- Uzeri
Kisi Sayis1
Yiizde
> Isciler
e Bu bolumdeki tim tablolar_tim Idari, Akademik, Arastirma-Uygulama Merkezleri ve
Personel Daire Baskanlig1 (Universite geneline ait olarak) taratindan doldurulacaktir.
e {lgili birimde is¢i bulunmamasi halinde, bu tablolara raporda yer verilmeyecektir. Verisi
olmayan tablolar silinecektir.
Isci Sayis1 (Cahistiklar1 Pozisyonlara Gore)
Dolu Bos Toplam
Siirekli Isciler

Vizeli Gegici Isciler (adam/ay)

Vizesiz isciler (3 Aylik)

TOPLAM

Siirekli Isciler

e Bu bolumdeki tim tablolar tim Idari, Akademik, Arastirma-Uygulama Merkezleri ve
Personel Daire Baskanlig1 (Universite geneline ait olarak) tarafindan doldurulacaktir.

Hazirlayan

Kontrol Eden

Yaymn Onay1

Kalite Koordinatorligii

Kalite Koordinatori

Rektor Yardimeisi
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e flgili birimde siirekli isciler bulunmamasi halinde, bu tablolara raporda yer
verilmeyecektir. Verisi olmayan tablolar silinecektir. (Genel Sekreterlik Gilivenlik
personeli ve Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi Temizlik personeline ait verileri kurum
diizeyinde de dolduracaktir.

Siirekli Iscilerin Egitim Durumuna Gére Dagilimi
lkogretim Lise | OnLisans | Lisans | YUK Lisans e
Doktora
Kisi Sayis1
Yiizde %
Siirekli Iscilerin Hizmet Siiresi
1-5Yil  [6-10 Ya|11-15 Yal | 16-20 Yal | 21-25 yat | 2. Y!LVe
Uzeri
Kisi Sayis1
Yiizde %
Siirekli Iscilerin Cinsiyete Gore Dagilimi
Kadin Erkek
Kisi Sayis1
Yiizde %
Siirekli Iscilerin Yas itibariyle Dagilim
26-30 31-35 36-40 41-50 T
20-25 Yas Yas Yas Yas Yas 51- Uzeri
Kisi Sayis1
Yiizde
Hazirlayan Kontrol Eden Yaymn Onay1

Kalite Koordinatorliigi Kalite Koordinatorii Rektor Yardimcist
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5-Sunulan Hizmetler

e Her birim sundugu hizmete gore dolduracaktir.
e {lgili birime ait bilgiler 2024 yilina gére hazirlanacaktir.

Idari Hizmetler olarak doldurmasi gereken birimler: EBYS Yazi Isleri Miidiirliigii, Hukuk
Miisavirligi, Daire Baskanliklari, Miidurliikler, tiim koordinatorliikler

Egitim Hizmetleri olarak doldurmasi gereken birimler: Tum akademik birimler ile

Uluslararast Iliskiler Koordinatorliigii, Erasmus Koordinatorliigii ve egitim-6gretim

faaliyetlerini destekleyecek hizmetler veren diger birimler.

Arastirma Hizmetleri olarak doldurmasi gereken birimler: Tiim arastirma ve uygulama
merkezleri, tim Koordinatorlikler

5.1- Egitim Hizmetleri

e Akademik birimler, birimlerine ait egitim programlari, 6grenci sayilar1 ve mezun dgrenci
bilgilerine asagidaki ilgili tablolarda gosterecekler. Verisi olmayan tablolar silinecektir.
e Ogrenci Isleri Daire Baskanligi tarafindan tiim Universite geneline ait tablolar

diizenlenecektir.

> Egitim Programlar1 Sayilar

Yiiksek Lisans ve Doktora Program Sayilari
- Yiiksek Lisans Program Doktora Programi
Enstitii Savil
ayran Sayilarn
Lisansiistii Egitim Enstitiisii
TOPLAM
Hazirlayan Kontrol Eden Yaymn Onay1

Kalite Koordinatorliigi Kalite Koordinatorii Rektor Yardimcist
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Yiiksek Lisans Egitim Programlari
Tezli Yiiksek Lisans Programlari Tezsiz Yiiksek Lisans Programlari
1. 1.
2. 2.
Lisans Program Sayilari

S.No Birimi Lisans Program Sayilari

1 Meslek Yiiksekokulu

2 Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi

3 Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi

4 Sanat ve Tasarim Fakiiltesi

5 Insani Bilimler Fakiiltesi

TOPLAM
Lisans Egitim Programlar

S.No Birimi Lisans Programlar:

1 Meslek Yiiksekokulu

2 Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi

3 Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi

4 Sanat ve Tasarim Fakiiltesi

5 Insani Bilimler Fakiiltesi

Hazirlayan Kontrol Eden Yaymn Onay1

Kalite Koordinatorliigi Kalite Koordinatorii Rektor Yardimcist
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Onlisans Program Sayilari

Meslek Yiiksekokulu

TOPLAM

On Lisans Egitim Programlari
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Hazirlayan

Kontrol Eden

Yaymn Onay1

Kalite Koordinatorligii

Kalite Koordinatori

Rektor Yardimeisi
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»  Ogrenci Sayilar
Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan, kurum diizeyinde tablolar 2024 yilina gore
hazirlanip doldurulacaktir.
On Lisans - Lisans Ogrenci Sayisi
On Lisans ve Lisans Ogrenci Sayisi
Akademik Birim Kadin Erkek Toplam
Meslek Yiiksekokulu
Toplam
Lisansiistii Ogrenci Sayisi
Akademik Birim Kadin Erkek Toplam
Lisansiistii Egitim Enstitiisii
Toplam
Yabanc1 Uyruklu Ogrenci Sayisi
On Lisans ve Lisans Ogrenci Sayisi
Akademik Birim Kadin Erkek Toplam
Meslek Yiiksekokulu
Hazirlayan Kontrol Eden Yaymn Onay1
Kalite Koordinatorliigi Kalite Koordinatorii Rektor Yardimcist
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Miihendislik-Mimarhik Fakiiltesi

Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi

Sanat ve Tasarim Fakiiltesi

Insani Bilimler Fakiiltesi

Toplam

Yabanci Uyruklu Lisansiistii Ogrenci Sayilar

Akademik Birim Kadin Erkek Toplam

Lisansiistii Egitim Enstitiisii

Toplam

Hazirlayan Kontrol Eden Yaymn Onay1

Kalite Koordinatorliigi Kalite Koordinatorii Rektor Yardimcist
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> Mezun Ogrenci Sayilar

Universitemiz biinyesinde egitim-6gretim gérmekte iken 2024 Giiz ve Bahar Dénemlerinde
on lisans ve lisans programlarindan mezun olan 6grenci sayilar1 Ogrenci Isleri Daire
Bagkanlig1 tarafindan tiim Universite geneline ait tablolar diizenlenecektir.

On Lisans ve Lisans Programlar1 Mezun Ogrenci Sayilar
Akademik Birim Mta;?nlyet Say1

iiri

Meslek Yiiksekokulu Onlisans

Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi Lisans

Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Lisans

Sanat ve Tasarim Fakiiltesi Lisans

Insani Bilimler Fakiiltesi Lisans

Lisansiistii Mezun Sayis1
Hazirlayan Kontrol Eden Yaymn Onay1

Kalite Koordinatorliigi Kalite Koordinatorii Rektor Yardimcist
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Akademik Birim Yl.lksek Doktora Toplam
Lisans

Lisansiistii Egitim Enstitiisii

Toplam
> Ogrenci Kontenjanlar
Ogrenci Kontenjanlar1 ve Kaydolan Ogrenci Sayilar (2024-2025)
YKS ve
Diger
Akademik YKS Genel | sullerde
. . Program . Yeni Kayit
Birim Kontenjanlari
Yaptiran
Ogrenci
Sayisi
Hazirlayan Kontrol Eden Yaymn Onay1

Kalite Koordinatorliigi Kalite Koordinatorii Rektor Yardimcist
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5.2-Akademik Faaliyetler

Akademik birimler tarafindan, 6gretim elemanlar tarafindan 2024 yilinda yapilan bilimsel
caligmalara ait detayli bilgiler verecektir.

> Kitaplar

Ogretim Elemam

Yayin Ismi

> Diger Yaymnlar

Yaym Tiiri

Kapsam

Ulusal

Uluslararasi

Toplam

SCI, SCI-Expanded, SSCI ve AHCI
Dergilerde Makale

Diger Dergilerde Makale

Bildiri

Kitapta Bolim

Toplam

Hazirlayan

Kontrol Eden

Yaymn Onay1

Kalite Koordinatorligii

Kalite Koordinatori

Rektor Yardimeisi
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5.3-Idari Hizmetler

Bu kisimda tiim koordinatorliikler ve idari birimler gorev, yetki ve sorumluluklari ¢ergevesinde
faaliyet donemi igerisinde yerine getirdigi hizmetlere 6zet olarak yer verilecektir. (Fotograflar

var ise eklenecektir.)

5.4-Arastirma Merkezleri Hizmetleri

Bu kisimda tiim uygulama ve arastirma merkezleri gorev, yetki ve sorumluluklari ¢ergevesinde
faaliyet donemi igerisinde yerine getirdigi hizmetlere 6zet olarak yer verilecektir. (Fotograflar

var ise eklenecektir.)

5.5- Sosyal ve Kiiltiirel Faaliyet Bilgileri (Fotograflar ile desteklenecektir.)

[lgili birimler yapilan faaliyetlere ait fotograflar ve dzet bilgi verilecektir.

FAALIYET TURU

SAYISI

Sempozyum ve Kongre

Konferans

Panel

Seminer

Acik Oturum

Soylesi

Tiyatro

Konser

Sergi

Turnuva

Teknik Gezi

Egitim Semineri

Diger...

Hazirlayan

Kontrol Eden

Yaymn Onay1

Kalite Koordinatorligii

Kalite Koordinatori

Rektor Yardimeisi
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Tlgili birimler tarafindan doldurulacaktir.

Universiteler Arasinda Yapilan ikili Anlagsmalar

Universite Ad1 Anlasmanin icerigi

Tiim birimler tarafindan faaliyet donemi icerisinde yapilan etkinliklere ait bilgilere yer
verilecektir. Etkinliklere ait fotograflar ve 6zet bilgi verilecektir.

Etkinlikler
Birim ad1 Ett;{::llgk Etkinligin konusu Katilimcr/konusmaci
Hazirlayan Kontrol Eden Yaymn Onay1

Kalite Koordinatorliigi Kalite Koordinatorii Rektor Yardimcist
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Universitemizde Bulunan Ogrenci Kuliipleri (SKS tarafindan 2024-2025 egitim 6gretim yilinda
faaliyet gosteren 6grenci kuliiplerine ait bilgiler verilecektir.)

Universitemizde Bulunan Ogrenci Kuliipleri

Hazirlayan Kontrol Eden Yaymn Onay1

Kalite Koordinatorliigi Kalite Koordinatorii Rektor Yardimcist




ANTALYA BELEK UNIiVERSITESI
KALITE KOORDINATORLUGU

Dokiiman No: KLT.REH.001

ik Yayin Tarihi: 23.06.2025

ANTALYA P . Revizyon Tarihi: -
BELEK BIRIM FAALIYET RAPORU Revizyon No: 00
UNIVERSITESI HAZIRLAMA REHBERI Sayfa No: 36/44

6- Yonetim ve i¢ Kontrol Sistemi

Birimin atama, satin alma, ihale gibi karar alma stirecleri, yetki ve sorumluluk yapisi, mali
yonetim, harcama Oncesi kontrol sistemine iliskin yer alan tespit ve degerlendirmeler yer alir.

D) Diger Hususlar

Bu baslik altinda, yukaridaki bagliklarda yer almayan ancak birimin agiklanmasini1 gerekli
gordiigii diger konular 6zet olarak belirtilir.

Ayrica doner sermaye isletmesi olan birimlerce doner sermaye kapsaminda siirdiiriilen
faaliyetler, liretilen ve sunulan mal ve hizmetler, yapilan analizler detayli sekilde bu bdliimde
aciklanir. Doner sermaye mali bilgilerine I1I-A-3 Diger Hususlar boliimiinde yer verilecektir.

Hazirlayan

Kontrol Eden

Yaymn Onay1

Kalite Koordinatorligii

Kalite Koordinatori

Rektor Yardimeisi
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II-AMAC ve HEDEFLER

Bu boliimde, birimin stratejik amac ve hedeflerine, faaliyet yili dnceliklerine ve izlenen
temel ilke ve politikalarina yer verilir.

A) Temel Politikalar ve Oncelikler

Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi Tarafindan Hazirlanan “Tiirkiye’nin Yiiksekdgretim
Stratejisi”

-Kalkinma Planlar1 ve Y11 Programu,
-Orta Vadeli Program,

-Bilgi Toplumu Stratejisi ve Eki Eylem Plan1 ve 6zellikle de Idare Stratejik Plani cercevesinde,
birimin temel politika ve dnceliklerine yer verilir.

B) idarenin Stratejik Planinda Yer Alan Amag ve Hedefler

Birim stratejik planinda belirtilen amag ve hedefleri bu béliimde belirtilir. Bu amag ve hedefler
Antalya Belek Universitesi 2024-2028 Stratejik Planinda yer alan amag ve hedeflerle paralel

olmalidir.
Stratejik Amaglar Stratejik Hedefler
Stratejik Amag-1 Hedef-1.1
Hedef-1.2
Hedef-1.3
Stratejik Amag-2 Hedef-2.1
Hedef-2.2
Hedef-2.3
Stratejik Amag-3 Hedef-3.1
Hedef-3.2
Hedef-3.3
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C) Diger Hususlar

Bu baslik altinda, yukaridaki bagliklarda yer almayan ancak birimin agiklanmasin1 gerekli
gordiigii diger konular 6zet olarak belirtilir.

INI-FAALIYETLERE iLiSKiN BiLGi VE DEGERLENDIRMELER

A. MALI BILGILER
Bu kisim Idari ve Mali Isler DB tarafindan doldurulacaktir. Biitce giderleri ile ilgili agiklamalar

yapilacaktir.

1.Biit¢ce Uygulama Sonuglari

Biitce Giderleri
2024 Yih Ekonomik Bazda Odenek ve Harcamalar (TL)
Baslanet vil Son Harcama/ | Harcama /
Ekonomik Agiklama asiansie Lo Harcama B.O. Y.S.0.
Odenegi Odenegi %) (%)
(1] (]

01 Personel Giderleri
02 Sos.Giiv.Kur.De.Pr.G.
03 Mal ve Hiz.Alim Gid.

05 Cari Transferler

06 Sermaye Giderleri
TOPLAM
B.O. Baslangic Odenegi  Y.S.0.Y1l Sonu Odenegi

2- Mali Denetim Sonuglari

Birim i¢ ve dis mali denetim raporlarinda yapilan tespit ve degerlendirmeler ile bunlara kars:
alinan veya alinacak dnlemler ve yapilacak islemlere bu baglik altinda yer verilir.

3- Diger Hususlar

Bu baglik altinda, yukaridaki bagliklarda yer almayan ancak birimin mali durumu hakkinda
gerekli goriilen diger konulara yer verilir.
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Ayrica doner sermaye isletmesi bulunan birimler 31.12.2024 tarihi itibariyle doner sermaye
isletmesinin yilsonu iglemleri tamamlanmadan onceki geg¢ici mizani, yil sonu islemlerinden
sonraki kesin mizani ve 31.12.2024 tarihli bilangosuna yer vereceklerdir.

B- PERFORMANS BILGILERI

Performans bilgileri
-Birimin stratejileri dogrultusunda yiiriitiilen faaliyet ve projelerine,
-Hedef ve gostergelerinin ger¢ceklesme durumu ile meydana gelen sapmalarin nedenlerine,

-Diger performans bilgilerine ve bunlara iliskin degerlendirmelere yer verilir.

1.Faaliyet Bilgileri

Birim tarafindan 2024 yilinda yapilan gorev alanma giren her tiirlii akademik /idari faaliyete
iligkin bilgilere bu boliimde yer verilebilir.

Bu baslik altinda, faaliyet raporunun iligskin oldugu yil icerisinde yiiriitiilen faaliyet ve projeler
ile bunlarin sonuglarina iligkin detayli agiklamalara yer verilecektir.

Faaliyet Bilgileri

Birimin faaliyet doneminde, stratejik amaglarin1 gergeklestirmek igin yiiriittigii faaliyetlerle
ilgili bilgiler yer alir. Bu kapsamda faaliyetlerin tanimi, hangi amagla yiiriitildigi ve yil
icerisinde yapilanlara ait bilgilere yer verilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Yaymn Onay1
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Proje Bilgileri Projelere iliskin aciklamalar yazilacaktir.
Bap, Tubitak, Gap, Dika vb. Proje Bilgileri
Birim ada Proje Bilgisi Proje Tiirii
Patent, Faydalh Model Bilgileri
Birim ad1 Patent, Faydalh Model Bilgisi Tarih
Hazirlayan Kontrol Eden Yaymn Onay1
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2.Stratejik Plan Degerlendirme Tablolar:

Birim stratejik planinda (varsa) yer alan hedef ve performans gostergelerine ait 2024 yili
gerceklesme durumu tablosuna yer verilir. Yoksa 2025 yili faaliyet raporu i¢in “Birim Stratejik
Plan1” hazirlanmalidir.

Asagida yer alan ornek tablo birim stratejik planinda yer alan her bir hedef i¢in hazirlanacaktir.
Antalya Belek Universitesi 2024-2028 Stratejik Planina paralel olmalidir.

Amacg 1

Hedef 1.1

Amacin  1lgili  Oldugu

Program/Alt Program Adi

Amacin Iligkili Oldugu Alt
Program Hedefi

(PG1.1.1 Performans1 X Hedefe Etkisi) + (PG1.1.2 Performanst X

H 1.1. Performansi Hedefe Etkisi)

Hedefe 0 . Izleme Donemi [zleme
. . Etkisi e Do Yilsonu Donemindeki Perf
Performans Gostergesi Baslangi¢ Hedeflenen Gerceklesme erformans
. o,
(%) Degeri Deter Degeri (%)
P.G.1.1.1
PG1.1.2

Hedefe iliskin Degerlendirmeler
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3. Performans Bilgi Sisteminin Degerlendirilmesi

Birim stratejik plan performans programinda yer alan performans hedef ve gdstergelerinin
gerceklesme durumu ile meydana gelen sapmalarin nedenlerine, diger performans bilgilerine
ve bunlara iligkin degerlendirmelere yer verilir.

Hazirlayan
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IV- KURUMSAL KABILIYET ve KAPASITENIN
DEGERLENDIRILMESI

Bu boliimde Stratejik plan ¢alismalarinda birim i¢i analiz ¢ergevesinde tespit ettikleri giiclii-
zay1f yonleri hakkinda faaliyet yil1 igerisinde kaydedilen ilerlemelere ve alinan énlemlere yer
verilir.

A- Ustiinliikler
B- Zayifliklar
C- Degerlendirme

V- ONERI VE TEDBIRLER

Bu baslik altinda, faaliyet yili sonuglarindan, genel ekonomik kosullar ve beklentilerden
hareketle, birimin yapmay1 planladigi degisiklik Onerilerine, karsilagabilecegi risklere ve
bunlara kars1 alinmasi gereken tedbirlere iligkin genel degerlendirmelere yer verilir.
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Harcama Yetkilisinin I¢ Kontrol Giivence Beyani

iC KONTROL GUVENCE BEYANI!

Harcama yetkilisi olarak gorev ve yetkilerim ¢ergevesinde;

Harcama birimimizce gergeklestirilen is ve islemlerin idarenin amag¢ ve hedeflerine, iyi mali
yonetim ilkelerine, kontrol diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde gergeklestirildigini,
birimimize biitce ile tahsis edilmis kaynaklarin planlanmis amaglar dogrultusunda etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, birimimizde i¢ kontrol sisteminin yeterli ve
makul giivenceyi sagladigini bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, yonetim bilgi
sistemleri, i¢ kontrol sistemi degerlendirme raporlari, izleme ve degerlendirme raporlar ile
denetim raporlarina dayanmaktadir.[2]

Bu raporda yer alan bilgilerin gilivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.[3] (Yer-Tarih)

Imza
Ad-Soyad

Unvan

"Harcama yetkilileri tarafindan imzalanan i¢ kontrol giivence beyani birim faaliyet raporlarina eklenir.
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