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Rektor tarafindan
projenin basaril bir
sekilde yonetilmesini
saglamak igin
komisyon olusturulur.

igili yihin program
rehberi ve uygulama
el kitabi incelenir

Proje kapsaminda

cikilacak ilan igin

hazirlik toplantisi
yapilir.

Otomasyon siteminde ve

Erasmus web sayfasinda

gerekli bilgi glincellemeleri
yapilir

v

Otomasyon siteminde ve

Erasmus web sayfasinda

gerekli bilgi glincellemeleri
yapilir

Erasmus Yabanci Dil
[Sinavi organizasyonu igin
YDYO ile gérisulur.

v

llan metni, bagvuru

sistemi ve ilan afigi
hazirlanir. llgili birimlere
resmi yazi ile génderilir.

v

Ogrencilerin
gorebilecekleri
yerlere afiglerin
dagitimi yapilir.

v

ilan bagvurular Erasmus
web sayfasinda ve

kurumun ana sayfasinda
yayinlanir
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Basvuru
Degerlendirme

Ogrencilerin otomasyon sisteminden
olusturulacaklari basvuru formu ve transkriptleri
sahsen teslim alinir.

;

Bagsvurusu kabul edilen ve reddedilen adaylarin
listesi gerekgeleriyle birlikte web sayfasinda
yayinlanir.

|

Yabanci dil sinavina girecek
adaylarin listesi YDYO 'ya
gonderilir

Yabanci dil sinav sonuglari Erasmus
Ofisine geldikten sonra ilgili yilin ilaninda
belirtilen kriterlere gére degerlendirme
listesi hazirlanir.

Erasmus Komisyonunca basvuruda
bulunan adaylar listesi faaliyet icin "Asil
Aday" ve ya "Yedek Aday" olarak belirlenir,
web sayfasinda duyurulur.

Asil aday ve yedek aday olarak ilan edilen edilen
ogrenciler igin yapilacak olan oryantasyon toplantisi
web sayfasindan ilan edili

Agiklanan listeler Ogrenci Isleri Daire Bas. Ve
Strateji Gelistirme Daire Bas. Resmi yazi ile bildirilir.
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Hareketlilik Oncesi

Belirlenen katilimcilar
i¢in bilgilendirme
toplantisi yapilir.

Ogrencilerin bilgileri
yerlestirildikleri
kuruma bildirilir.
(Nominasyon)

Ogrencilerin yerlestirildikleri kurumlara
basvurulari asamasinda Erasmus Ofisi rehberlik
eder, gerekli dokiimanlari hazirlar ve 6grenciyi
yonlendirir.

Y

Basvuru akabinde kargi kurumdan "Kabul
Mektubu" geldikten sonra, 6grenciye vize
almasini kolaylastirici resmi yazi verilir.

Y

Ogrenciye talep
edilen sigorta poligesi
hakkinda bilgi verilir.

Y

Ogrenci igin hazirlanmig Kabul Belgesi (Learning Agreement for Study), Ogrenim Ders Protokolii (Recognition Sheet),
Akademik Taninma Belgesi, Ziraat Bankas| vadesiz avro hesap bilgileri, Vize sayfasinin ve saglik sigortasinin fotokopileri
Erasmus Ofisine teslim edildikten sonra, Ogrenci ile Hibe Sézlesmesi imzalanir ve Cevrimigi dil sinavi igin 6grencinin bilgileri

OLS sistemine tanimlanir.

Cevrimigi dil sinavini tamamlayan 6grencinin kabul belgesindeki tarihlere gére
hesaplanan hibesinin p'i tutarinda 6n édemenin yapiimasi icin Gergeklestirme
Gorevlisine gerekli belgeler ile birlikte talimat verilir.

Gerekli 6deme yapilr
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Hareketlilik Esnasi

belgenin Trakya Uni. Erasmus

Ogrenci gittigi Gniversiteye "Varis Onay Formu" nu imzalatir ve

Ofisine génderilmesini saglar.

Ogrenci gesitli sebeplerle daha dnce sectigi derslerde Trakya Un. Erasmus Bélim Koordinatériiniin onayi ile
"Learning Agreement for Study/ Ogrenim Anlagmasi’nin "During the Mobility/Changes/Ders Degisikligi" sayfasini
kullanarak degisiklik yapabilir. Ders degisikligi gébnderen ve kabul eden kurum yetkilileri tarafindan onaylanmali ve
Trakya Un. Erasmus Ofisine génderilmelidir.

Guiz déneminde faaliyetten yararlanan 6grenci “Donem Uzatma Formu ” kullanarak dénem

uzatma talebinde bulunabilir. Bu durumda 6grenci ‘Donem Uzatma Formunu’ génderen ve
kabul eden kurum yetkililerine onaylatip formu Trakya Un. Erasmus Ofisine génderir.
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Hareketlilik Sonrasi

Ogrenci faaliyet sona erdikten sonra kargi
kurumdan 'Katilim Belgesi' ve Transkriptini alip
Trakya Un. Erasmus Ofisine teslim eder.

Y

Erasmus Ofisi 6grencinin belgelerini kontrol ettikten
sonra Mobility Tool / Hareketlilik Aracina 6grencinin
bilgilerini girer ve EU Survey /AB Anketinin
katihmciya gitmesini saglar.

v

Ogrenci OLS tarafindan génderilen ikinci gevrimigi
dil sinavina girer.

v

Ogrenci Mobility Tool/Hareketlilik araci tarafindan
kendisine e-posta ile génderilen anketi gevrimigi
tamamlar.

]

Erasmus Ofisi M. Tool sistemi (izerinden 6grencinin yapmis oldugu
anketin, OLS sitemi tizerinden ikinci gevrimigi dil sinavin yapilip
yapilmadigini kontrol eder.

v

Faaliyet sonrasi Erasmus Ofisi 6grencinin teslim ettigi belgeleri
akademik taninmanin yapilmasi igin 6grencinin bélimane génderir.

Y

Erasmus Ofisi kaitimcinin kalan hibesinin 6demesinin yapilabilmesi
icin gerekli belgeleri Gergeklestirme Gorevlisine génderir.

Hazirlayan:

Kontrol Eden: Onaylayan:






