
Hazırlık Süreci

Rektör tarafından projenin başarılı bir
şekilde yönetilmesini sağlamak için

komisyon oluşturulur.

İlgili yılın program rehberi ve uygulama
el kitabı incelenir

Proje kapsamında çıkılacak ilan için
hazırlık toplantısı yapılır.

Otomasyon siteminde ve Erasmus web
sayfasında gerekli bilgi güncellemeleri

yapılır

Erasmus Yabancı Dil Sınavı
organizasyonu için YDYO ile görüşülür.

İlan metni, başvuru sistemi ve ilan afişi
hazırlanır. İlgili birimlere resmi yazı ile

gönderilir.

Öğrencilerin görebilecekleri yerlere
afişlerin dağıtımı yapılır.

İlan başvurular Erasmus web
sayfasında ve kurumun ana

sayfasında yayınlanır
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Başvuru
Değerlendirme

Öğrencilerin staj yapacakları kurumdan
talep edecekleri kabul belgesi, staj başvuru
formu ve transkriptleri şahsen teslim alınır.

Başvuran adayların listesi web sayfasında
yayınlanır.

Yabancı dil sınavına girecek adayların listesi
YDYO ' ya gönderilir

Yabancı dil sınav sonuçları Erasmus Ofisine
geldikten sonra ilgili yılın ilanında belirtilen

kriterlere göre değerlendirme listesi
hazırlanır.

Erasmus Komisyonunca başvuruda bulunan
adaylar listesi faaliyet için "Asil Aday" ve ya

"Yedek Aday" olarak belirlenir, web
sayfasında duyurulur.

"Asil Aday" ve "Yedek Aday" olarak ilan
edilen öğrenciler için yapılacak olan

oryantasyon toplantısı tarihi web
sayfasından yayınlanır.

Açıklanan listeler Öğrenci İşleri Daire Baş. Ve
Strateji Geliştirme Daire Baş. Resmi yazı ile

bildirilir.
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Hareketlilik Öncesi

Belirlenen katılımcılar için bilgilendirme toplantısı yapılır.

Öğrenciler faaliyet için Erasmus web sayfasında açıklanan
gerekli belgeleri hazırlarlar.

Öğrencinin talebi halinde vize almasını kolaylaştırıcı Erasmus
programından yararlanacağına dair yazı verilir.

Öğrenciye UA’nın tavsiye ettiği sigorta poliçesi hakkında bilgi
verilir.

Öğrenci için hazırlanmış Kabul Belgesi, Learning Agreement for Study/ Öğrenim
Ders Protokolü, Recognition Sheet/ Akademik Tanınma Belgesi, Ziraat Bankası
vadesiz euro hesap bilgileri, Vize sayfasının fot. Ve geçerli sağlık sigortası fot.

Erasmus Ofisine teslim edildikten sonra Öğrenci ile Hibe Sözleşmesi imzalanır ve
Çevrimiçi dil sınavı için öğrencinin bilgileri OLS sistemine tanımlanır.

Çevrimiçi dil sınavını tamamlayan öğrencinin kabul
belgesindeki tarihlere göre hesaplanan hibesinin p'i

tututarında ön ödemenin yapılması için Gerçekleştirme
Görevlisine gerekli belgeler ile birlikte talimat verilir.
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Hareketlilik Esnası

Öğrenci gittiği üniversiteye "Varış Onay Formu" nu
imzalatır ve belgenin Trakya Üni. Erasmus Ofisine

gönderilmesini sağlar.

Öğrencinin daha önce belirlediği staj içeriğinde değişiklik
olması durumunda Trakya Ün. Erasmus Bölüm

Koordinatörünün onayı ile "Learning Agreement for
Traine ship/ Staj Anlaşması’nın "During the

Mobility/Changes/ Değişiklik" sayfası düzenlenir.

Staj içeriğinde değişiklik
varmı?

hayır

evet

Staj hareketliliği devam eder

Staj değişikliği,
gönderen ve kabul

eden kurum yetkilileri
tarafından onaylanmalı
ve Trakya Ün. Erasmus
Ofisine gönderilmelidir.
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Hareketlilik Sonrası

Öğrenci faaliyet sona erdikten sonra karşı
kurumdan 'Katılım Belgesi' ve Transkriptini alıp

Trakya Ün. Erasmus Ofisine teslim eder.

Erasmus Ofisi öğrencinin belgelerini kontrol ettikten sonra Mobility Tool /
Hareketlilik Aracı" na öğrencinin bilgilerini girer ve EU Survey /AB Anketinin

katılımcıya gitmesini sağlar.

Öğrenci OLS tarafından gönderilen ikinci
çevrimiçi dil sınavına girer.

Öğrenci Mobility Tool/Hareketlilik
aracı tarafından kendisine e-
posta ile gönderilen anketi

çevrimiçi tamamlar.

Erasmus Ofisi M. Tool sistemi üzerinden öğrencinin yapmış
olduğu anketin, OLS sitemi üzerinden ikinci çevrimiçi dil

sınavın yapılıp yapılmadığını kontrol eder.

Faaliyet sonrası gerekli tüm belgeler ve işlemler yapıldıktan
sonra Erasmus Ofisi öğrencinin teslim ettiği belgeleri akademik

tanınmanın yapılması için öğrencinin bölümüne gönderir.

Erasmus Ofisi kaıtlımcının kalan hibesinin ödemesinin
yapılabilmesi için gerekli belgeleri Gerçekleştirme

Görevlisine göndererek süreci sonlandırır.
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