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Rektor tarafindan projenin basaril bir
sekilde yonetilmesini saglamak igin
komisyon olusturulur.

v

ligili yilin program rehberi ve uygulama
el kitabi incelenir

v

Proje kapsaminda ¢ikilacak ilan igin
hazirlik toplantisi yapihr.

v

Otomasyon siteminde ve Erasmus web
sayfasinda gerekli bilgi glincellemeleri
yapilir

|

Erasmus Yabanci Dil Sinavi
organizasyonu i¢in YDYO ile gorisuldr.

|

llan metni, bagvuru sistemi ve ilan afisi
hazirlanir. ligili birimlere resmi yazi ile
gonderilir.

|

Ogrencilerin gérebilecekleri yerlere
afiglerin dagitimi yapilir.

llan bagvurular Erasmus web

sayfasinda ve kurumun ana
sayfasinda yayinlanir
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Hazirlayan:

Bagvuru
Degerlendirme

Ogrencilerin staj yapacaklar kurumdan
talep edecekleri kabul belgesi, staj bagvuru
formu ve transkriptleri sahsen teslim alinir.

v

Bagvuran adaylarin listesi web sayfasinda
yayinlanir.

|

'Yabanci dil sinavina girecek adaylarin listesi
YDYO ' ya génderilir

Y

Yabanci dil sinav sonuglari Erasmus Ofisine

geldikten sonra ilgili yilin ilaninda belirtilen

kriterlere gére degerlendirme listesi
hazirlanir.

Erasmus Komisyonunca bagvuruda bulunan

adaylar listesi faaliyet icin "Asil Aday" ve ya

"Yedek Aday" olarak belirlenir, web
sayfasinda duyurulur.

"Asil Aday" ve "Yedek Aday" olarak ilan
edilen 6grenciler igin yapilacak olan
oryantasyon toplantisi tarihi web

sayfasindan yayinlanir.

Y

Agiklanan listeler Ogrenci Isleri Daire Bas. Ve

Strateji Gelistirme Daire Bas. Resmi yazi ile

bildirilir.

Kontrol Eden:

Onaylayan:
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Hareketlilik Oncesi

Belirlenen katilimcilar igin bilgilendirme toplantisi yapilr.

|

Ogrenciler faaliyet icin Erasmus web sayfasinda agiklanan
gerekli belgeleri hazirlarlar.

Ogrencinin talebi halinde vize almasini kolaylastirici Erasmus
programindan yararlanacagina dair yaz verilir.

Y

Ogrenciye UAnIn tavsiye ettidi sigorta poliesi hakkinda bilgi
verilir.

Ogrenci igin hazirlanmis Kabul Belgesi, Learning Agreement for Study/ Ogrenim
Ders Protokolli, Recognition Sheet/ Akademik Taninma Belgesi, Ziraat Bankas!
vadesiz euro hesap bilgileri, Vize sayfasinin fot. Ve gecerli sagdlik sigortasi fot.

Erasmus Ofisine teslim edildikten sonra Ogrenci ile Hibe Sézlesmesi imzalanir ve

Cevrimigi dil sinavi i¢in 6grencinin bilgileri OLS sistemine tanimlanur.

evrimici dil sinavini tamamlayan égrencinin kabu
belgesindeki tarihlere gére hesaplanan hibesinin p'i
tututarinda 6n 6demenin yapilmasi igin Gergeklestirme
Gorevlisine gerekli belgeler ile birlikte talimat verilir,

Hazirlayan:

Kontrol Eden: Onaylayan:
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Hareketlilik Esnasi

Y

Ogrenci gittigi Gniversiteye "Varig Onay Formu" nu
imzalatir ve belgenin Trakya Uni. Erasmus Ofisine
gonderilmesini saglar.

hayir
Staj iceriginde degisiklik

varmi?

Ogrencinin daha énce belirledigi staj igeriginde degisiklik
olmasi durumunda Trakya Un. Erasmus Bélim
Koordinatériiniin onayi ile "Learning Agreement for
Traine ship/ Staj Anlagsmasi’nin "During the
Mobility/Changes/ Degisiklik" sayfasi diizenlenir.

e

Staj hareketliligi devam eder

Staj degisikligi,
gonderen ve kabul
eden kurum yetkilileri
tarafindan onaylanmali
ve Trakya Un. Erasmus
Ofisine gonderilmelidir.

Hazirlayan:

Kontrol Eden: Onaylayan:
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Hareketlilik Sonrasi

Ogrenci faaliyet sona erdikten sonra kargi
kurumdan 'Katilim Belgesi' ve Transkriptini alip
Trakya Un. Erasmus Ofisine teslim eder.

Y

Erasmus Ofisi 6grencinin belgelerini kontrol ettikten sonra Mobility Tool /
Hareketlilik Araci" na 6drencinin bilgilerini girer ve EU Survey /AB Anketinin
katilimciya gitmesini saglar.

Ogrenci OLS tarafindan génderilen ikinci
cevrimigi dil sinavina girer.

Ogrenci Mobility Tool/Hareketlilik
aracl tarafindan kendisine e-
posta ile génderilen anketi
gevrimici tamamlar.

Y

Erasmus Ofisi M. Tool sistemi lizerinden égrencinin yapmis
oldugu anketin, OLS sitemi tizerinden ikinci gevrimigi dil
sinavin yapilip yapiimadigini kontrol eder.

Y

Faaliyet sonrasi gerekli tim belgeler ve islemler yapildiktan
sonra Erasmus Ofisi 6grencinin teslim ettigi belgeleri akademik
taninmanin yapilmasi igin 6grencinin bélimuine génderir.

asmus Ofisi kaithmcinin kalan hibesinin 6demesint
yapilabilmesi icin gerekli belgeleri Gergeklestirme
Gorevlisine gdndererek sireci sonlandirir.

Hazirlayan:

Kontrol Eden: Onaylayan:






