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Bagh Bulundugu Unvan : Dekan

Is Tammm: Antalya Belek Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Fakiiltenin vizyonu ve misyonu
dogrultusunda, egitim ve Ogretimi gergeklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerin mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla caligmalar
planlamak, uygulamak ve gerekli yonlendirme, gorevlendirme, koordinasyon ve denetimlerin yapilmasini saglamak.

Dekan kendisine c¢aligmalarinda yardimci olmak iizere fakiiltenin aylikli 6gretim diyeleri arasindan en ¢ok iki kisiyi dekan yardimecisi olarak
seger. Dekan yardimeilari, dekanca en ¢ok ii¢ yil igin atanir. Dekan, gerekli gordiigii hallerde yardimcilarini degistirebilir. Dekanin gorevi sona
erdiginde, yardimcilarinin gorevi de sona erer (¥, **).

Dekan yardimcist haftada asgari bes saat ders vermekle yiikiimliidiir (*)

Gorev ve Sorumluluklar

1 [2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket etmek,

2 [Dekanin ve iist yonetimin goérev alami ile ilgili verecegi diger goérevleri yapmak (*),

3 |Dekanin izinli oldugu zamanlarda vekalet etmektir (*),

Dekanin gorevi baginda bulunmadigi zamanlarda; Universite Senatosu ile Universite Yonetim Kurulunda Fakiilteyi ist diizeyde temsil etmek,
[Fakiilte Kurullarina ve Fakiilte Yonetim Kurullarina bagkanlik etmek,

5 |Fakiilte birimleri ve her diizeydeki personeli lizerinde genel gozetim ve denetim gorevini siirdiirmek, disiplini saglamak,

6 |Ogrencilere gerekli sosyal hizmetlerin saglanmasina yardimci olmak,

7 [Bologna, Erasmus, Farabi ve Mevlana programlart ile ilgili faaliyetlerin Dekanlik biinyesinde etkin ve Béliimler arasinda koordineli bir sekilde
yiiriitiilmesini saglamak,

8 |Fakiilte 6grenci temsilcisi se¢imini diizenlemek, yapilacak toplantilara baskanlik etmek,

9 ([Boliimler tarafindan her egitim-6gretim yil1 sonunda Dekanliga sunulan raporlarin denetimini saglamak,

10 |[Dekanlik ile bolimler arasindaki her tiirlii yazismanin mevzuata uygun, saglikli bir sekilde yapilmasi igin gerekli denetim ve koordinasyonu
saglamak,

11 |Calisma ortaminda is saglig1 ve giivenligi ile ilgili hususlarin uygulanmasi konusunda gerekli uyarilar1 yapmak,

12 [Fakiiltenin WEB sayfasinin diizenlemesi, denetlenmesi ve giincellenmesini saglamak,

13 |Fakiiltenin i¢ ve dis kontrol galigmalarina katilmak, hassas ve riskli gérevlerin dikkate alinmasini saglamak,

14 [Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen gorevleri yapmak.

15 |Astindaki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme
etkisine sahip olup Dekana karst sorumludur.

*Fakiiltede kalite yonetim sistemi anlayist ile kalite politikasinin farkinda olmak,

*Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planla, Uygula, Kontrol Et, Onlem
KALITE YONETIM SISTEMi SORUMLULUGU Al (PUKO) dongiisiiniin farkinda ve siirece dahil olmak,

*Fakiiltenin akreditasyon g¢alismalarinin yiiriitilmesini saglamak, calismalari
koordine etmek,

*Fakiiltenin misyon ve vizyonunun giincellenmesi ¢alismalarini yiiriitmek ve
Fakiiltenin tiim calisanlar1 ile gerceklestirmek icin faaliyetleri yonetmek,

UST YONETICILERI *Dekan
*Bolim Bagkanlari,
AST UNVANLARI *Ogretim Uyeleri,

*Fakiilte Sekreterleri




*Bolim Sekreterleri

*Tiim Idari Personel

*2547 sayili Yiksekogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,

*Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi'nde belirtilen genel
ATANACAKLARDA ARANACAK NIiTELiKLER niteliklere sahip olmak,

*Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
*Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,
*Faaliyetlerin en iyi sekilde siirdiiriilebilmesi igin gerekli karar verme ve
sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak.

*2547 sayili Yiksekogretim Kanunu
**niversitelerde Akademik Teskilat Y®&netmeligi

[YASAL DAYANAK **%657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimim1 okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve
taahhiit ediyorum.

HAZIRLAYAN: KONTROL VE ONAY:
KALITE YONETICISI KALITE KOORDINATORLUGU




