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Gorev ve Sorumluluklar

Ogrenci Seciminden sonra Boliim Erasmus Koordinatéorlerinin Gorevleri

1 |Gidilecek kurumdan agilmasi planlanan derslere ait AKTS kredili listeyi ve ders denkliginin dgrenci ile birlikte hazirlanmasini ve Erasmus
Koordinatorliigii’ne iletilmesini saglar

2 |Ders denkliginin saglanmast igin gerekli diizenlemeleri gergeklestirir

3 |Ogrenim Anlagmasini (Learning Agreement) dgrenci ile birlikte hazirlar

4 Hazirlanan s6z konusu belgelerin 6grenci tarafindan Erasmus Kurum Koordinatorliigiine iletilip onaylanmasini saglar

5 [Hazirlanan dokiimanlarda Kurum Koordinatorliigiiniin isteyecegi olasi degisikliklerin gergeklestirilmesini saglar

6 |Erasmus Kurum Koordinatorliigiiniin istedigi ve 6grencinin gidisi i¢in gerekli olan diger evraklar1 6grencinin temin etmesini saglar

7 |Evraklarin {izerinde gerekli imza ve miihiirlerin tam oldugunu kontrol eder

8 [Erasmus kapsaminda 6grenim ya da staj yapmaya hak kazanmis olmakla birlikte bundan vazge¢mis olan 6grenciler var ise Kurum
koordinatérliigiine konu ile ilgili bilgi verilmesini ve sz konusu 6grenci(ler)nin feragat belgesi hazirlayip 10 giin i¢inde Erasmus Kurum
Koordinatorliigiine teslim etmelerini saglar

DEGISIM BASLADIKTAN SONRA Erasmus Béliim Koordinatérlerinin Gérevleri

9 |Giden dgrencinin adaptasyon siirecini takip eder

10 |Erasmus Boliim Koordinatorii Ogrenci ile tiim degisim déneminde iletisim halinde olur

11 |Ogrencinin degisiklik yaptig1 durumda yeni ders programinin bir dénemde 30 AKTS kredisi olacak sekilde diizenlenmesini saglar

12 |Ogrenci derslerinde degisiklik yaptigi takdirde Ogrenim Anlasmasina degisimi isler ve bunu hem ortak {iniversiteye hem de {iniversitemiz
kurum koordinatorliigiine imzalatarak miihiirleterek teslim edilmesini saglar

13 |Ogrenim Anlasmasinda degisiklik olmasi halinde Taninma Belgesi’nin (1slak imzali 3 kopya) uygunlugunu saglar

14 |Diizenlenen yeni Taninma Belgesinin Uluslararast iligkiler Birimi Erasmus Kurum Koordinatdrliigiine teslimini saglar

DEGIiSiM BITTIKTEN SONRA Erasmus Bolim Koordinatérlerinin Gorevleri

15 |Doniis belgeleri boliim koordinatdrlerine ulagtiktan sonra Transkriptte yer alan dersler ile Ogrenim Anlasmasi ve Taninma Belgesindeki
dersleri ve es degerligini kontrol eder ve dgrencinin notlarmin transkriptine islenmesi icin gerekli prosediiriin uygulanmasini saglar

16 |Hazirlanan Denklik Belgesinin bir kopyasinin Erasmus Kurum Koordinatorliigiine teslim edilmesini saglar

17 |Degisim donemi derslerinin islenmis oldugu son transkriptin 6grenci tarafindan Erasmus Kurum Koordinatérliigiine iletildiginden emin
olur

18 |Ogrenciden gittigi iiniversite ve kosullar1 ile ilgili bilgi alir ve sonraki dénemlerde gidecek ogrencilere verilecek destek igin raporlanarak
saklanmasini saglar

Erasmus ile Gelen Ogrencilere iliskin Bélim Koordinatorlerinin Gérevleri
19 |Erasmus &grencilerinin alabilecegi derslerin planlar ve kodlariyla birlikte Erasmus Kurum Koordinatorliigiine bildirir
20 |Gelen Erasmus &grencilerinin danmismani olarak ders atamalar1 igin Ogrenci Isleriyle iletisim halinde bulunur




21 |Ogrencilerin 6grenim belgelerini takip eder ve imzalayarak Erasmus Kurum Koordinatérliigiine gonderir

22 |Ogrencilerin derslere katilimini, ders igeriklerinden ve isleyisinden memnuniyetlerini takip eder, olast sorunlar1 kurum koordinatdrliigii ile
paylasarak ¢oOziilmesi ya da iyilestirilmesini saglar

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimim1 okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve
taahhiit ediyorum.
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