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Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg

MADDE 1 -

(1) Bu Ydnergenin amaci, Antalya Belek Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Aragtirma Merkezi
tarafindan yiiriitiilen tiim egitim, sertifikasyon, arastirma, uygulama ve toplumsal katki faaliyetlerinin
planlanmasi, yiiriitiilmesi, izlenmesi, degerlendirilmesi ve gelistirilmesine iliskin usul ve esaslar
diizenlemektir.

(2) Bu Yonerge; yasam boyu 6grenme anlayist dogrultusunda bireylerin mesleki, akademik ve kisisel
gelisimlerini destekleyen egitim programlarmin olusturulmasi, uygulanmasi ve kalite glivencesinin
saglanmasina yonelik kurumsal siireclerin belirlenmesini amaglamaktadir.

(3) Bu kapsamda Yonerge; Siirekli Egitim Merkezi biinyesinde gerceklestirilen egitim programlariin
acilmasi, yiiriitiilmesi, degerlendirilmesi, belgelendirilmesi ve gerektiginde sonlandirilmasina iliskin
stireclerin sistematik ve seffaf bir yonetim modeli i¢erisinde yiiriitiilmesini saglamay1 hedeflemektedir.
(4) Ayrica bu Yonerge; egitim faaliyetlerinde akademik kalite, etik ilkeler, veri giivenligi, fikri

miilkiyet haklari, katilimci haklari, 6lgme ve degerlendirme yontemleri ile kalite glivence
mekanizmalarinin uygulanmasina iliskin temel ilkeleri belirler.

Kapsam

MADDE 2 -

(1) Bu Yénerge, Antalya Belek Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
biinyesinde yiiriitiilen tiim egitim ve 6gretim faaliyetlerini kapsar.

(2) Yonerge kapsaminda asagidaki faaliyetler yer alir:
a) Sertifikali egitim programlar1

b) Katilim belgeli egitim programlar1

¢) Kurumsal egitim programlari

¢) Mesleki gelisim programlari

d) Uzmanlik ve ileri egitim programlari

e) Kisa siireli kurs ve atolye calismalari

f) Seminer, konferans ve galigtaylar

g) Uzaktan egitim programlari
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&) Hibrit egitim programlari

h) Uygulamali egitim faaliyetleri

1) Kamu kurumlar1 ve 6zel sektor ile gergeklestirilen kurumsal egitim programlari
1) Ulusal ve uluslararasi egitim is birlikleri kapsaminda diizenlenen programlar
(3) Bu Yonerge ayrica agagidaki siiregleri kapsar:

a) Egitim programlariin planlanmasi

b) Egitim iceriklerinin akademik degerlendirilmesi

c) Egitmen gorevlendirme stirecleri

¢) Katilimci kabul ve kayit siirecleri

d) Olgme ve degerlendirme siiregleri

e) Sertifikalandirma ve belgelendirme siiregleri

) Egitim faaliyetlerinin izlenmesi ve kalite degerlendirme siiregleri

g) Veri giivenligi ve kisisel verilerin korunmasina iliskin uygulamalar

(4) Siirekli Egitim Merkezi biinyesinde yiiriitiilen tiim faaliyetler bu Yonergede belirlenen usul ve

esaslar ¢gercevesinde gergeklestirilir.

Dayanak

MADDE 3 -

(1) Bu Yonerge asagidaki mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir:
a)2547 sayili Yiksekogretim Kanunu

b) 2809 sayil1 Yiiksekogretim Kurumlart Teskilatt Kanunu

¢) 2914 sayil Yiiksekogretim Personel Kanunu

¢) 1739 sayili Milli Egitim Temel Kanunu

d) 4857 sayili Is Kanunu

e) 5510 say1l1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu

f) 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu

g) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

§) Yiksekogretim Kalite Giivencesi Y dnetmeligi
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h) Yiiksekdgretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime iliskin Usul ve Esaslar

1) Bologna Siireci ve Avrupa Yiiksekogretim Alani kalite standartlar1 (ESG Guidelines)

1) ISO 21001 Egitim Yonetim Sistemi Standard1

(2) Bu Y&nerge ayrica Antalya Belek Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi

Yonetmeligi ve Yonergesi, Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Yonetmeligi ve
Yonergesi ile Antalya Belek Universitesi kalite yonetim sistemi ¢ergevesinde hazirlanmigtir.

Tanimlar

MADDE 4 -

(1) Bu Yonergede gecen;

Universite: Antalya Belek Universitesi’ni,

Rektor: Antalya Belek Universitesi Rektorii nii,

Merkez (BelekSEM): Antalya Belek Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi’ni,
Miidiir: Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirii’nii,

Yonetim Kurulu: Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Yonetim Kurulu’'nu,

Damisma Kurulu: Merkezin faaliyetlerine iligkin goriis ve Oneriler sunan danigma kurulunu,

Egitim Komisyonu: Egitim iceriklerinin akademik uygunlugunu, bilimsel dogrulugunu ve etik
standartlara uygunlugunu degerlendiren akademik komisyonu,

Program: Siirekli Egitim Merkezi tarafindan diizenlenen kurs, sertifika programi, egitim modiilii,
seminer, ¢aligtay veya benzeri egitim faaliyetlerini,

Katihimer: Stirekli Egitim Merkezi tarafindan diizenlenen egitim programlarina kayit yaptiran kisileri,

Egitmen: Egitim programlarinda ders veren 6gretim elemanlarini, alan uzmanlarini veya dis
egitmenleri,

Sertifika: Egitim programim bagartyla tamamlayan veya programa katilim saglayan katilimcilara
verilen resmi belgeyi,

Katilim Sertifikasi: 42 saat ve altindaki egitim programlarina katilim saglayan katilimcilara verilen
belgeyi,

Egitim Sertifikasi: 42 saat ve iizerindeki egitim programlarinda basar1 kriterlerini saglayan
katilimcilara verilen belgeyi,

Kurumsal Egitim Sertifikasi: kamu kurumlar1 veya 6zel sektor kuruluslari i¢in diizenlenen egitim
programlarinin tamamlanmasi sonucunda verilen belgeyi,
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Uzaktan Egitim: egitim faaliyetlerinin dijital platformlar araciligiyla ¢evrim i¢i ortamda yiirtitiildiigi
egitim modelini,

Hibrit Egitim: yiiz ylize egitim ile uzaktan egitim yontemlerinin birlikte kullanildig1 egitim modelini

ifade eder.

Sertifika ve Belgelendirme Esaslari

MADDE 5-

(1) Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi tarafindan yiiriitiilen egitim programlarinin
tamamlanmasi sonucunda katilimcilara egitim programinin niteligine gore agsagidaki sertifikalar
verilir.

(2) Sertifika tiirleri asagidaki sekilde belirlenir:

a) Katihm Sertifikasi

Katilim sertifikasi, toplam siiresi kirk iki saat ve altinda olan egitim programlarina katilan ve egitim
programimin devam sartini saglayan katilimeilara verilir.

Katilim sertifikas1 verilen programlarda sinav veya basar1 degerlendirmesi yapilmasi zorunlu degildir.
Katilim sertifikasi alabilmek i¢in katilimeilarin egitim programina en az %80 oraninda devam
saglamasi gerekir.

b) Egitim Sertifikasi

Egitim sertifikasi, toplam siiresi kirk iki saat ve tizerinde olan egitim programlarinin basariyla
tamamlanmasi1 sonucunda verilir.

Egitim sertifikas1 verilen programlarda katilimcilarin;
» Egitim programina en az %70 oraninda devam saglamasi

* Program sonunda yapilan sinav veya degerlendirme sonucunda 100 iizerinden en az 60 basar1 puani
almasi

gereklidir.

Basar1 degerlendirmesi;
* Yazili sinav

* Proje

» Uygulamali ¢aligma

+ QOdev veya performans degerlendirmesi
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yontemlerinden biri veya birkagi kullanilarak yapilabilir.

¢) Kurumsal Egitim Sertifikas

Kurumsal egitim sertifikasi, kamu kurumlari, 6zel sektor kuruluglar veya diger kurumsal paydaslar
icin diizenlenen egitim programlarinin tamamlanmasi sonucunda verilir.

Kurumsal egitim programlarinda uygulanacak degerlendirme yontemi, ilgili programin igerigi ve
niteligi dikkate alinarak Siirekli Egitim Merkezi tarafindan belirlenir.

(3) Sertifika giivenlik ve dogrulama sistemi

Stirekli Egitim Merkezi tarafindan verilen tiim sertifikalar asagidaki giivenlik 6zelliklerini igerir:
* Sertifika numarasi

* QR kod

* e-Devlet dogrulama entegrasyonu

» Dijital sertifika formati

Sertifikalar dijital ortamda dogrulanabilir sekilde diizenlenir ve elektronik ortamda saklanir.

(4) Sertifikalarin imzalanmasi

Stirekli Egitim Merkezi tarafindan diizenlenen sertifikalar Siirekli Egitim Merkezi Mildiirligii
tarafindan imzalanir.

(5) Uluslararasi katihmcilar

Tiirk vatandasi olmayan katilimeilar i¢in sertifikalar;

* Dijital dogrulama sistemi iizerinden

* Veya fiziki belge olarak

teslim edilebilir.

(6) Uzaktan egitim programlari

Uzaktan egitim veya hibrit egitim yontemleri ile yiiriitiilen programlarda da;
» Katilim sertifikas1

» Egitim sertifikas1

verilebilir.
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Bu programlarda uygulanacak devam, 6l¢me ve degerlendirme esaslar1 yiiz yiize egitim programlari
ile ayn1 sekilde uygulanir.

rrrrr

Rl KINCI BOLUM

Merkezin Faaliyet Alanlar1 ve Egitim Tiirleri

Merkezin Faaliyet Alanlari

MADDE 6 —

(1) Antalya Belek Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi; yasam boyu 6grenme
anlayist dogrultusunda bireylerin mesleki, akademik, teknik, kiiltiirel ve kisisel gelisimlerine katki
saglamak amaciyla ¢esitli egitim programlari diizenler.

(2) Merkez tarafindan diizenlenecek egitim faaliyetleri asagidaki alanlar1 kapsar:

a) Bilim ve teknoloji alaninda egitim programlari

b) Yapay zeka, veri bilimi, makine 6grenmesi ve dijital doniistim alanlarinda egitimler

¢) Isletme, yonetim, girisimcilik ve liderlik egitimleri

¢) Is saghgi ve giivenligi alanindaki egitim programlari

d) Finans, ekonomi, muhasebe ve bankacilik alanindaki egitim programlari

e) Hukuk, arabuluculuk, bilirkisilik, s6zlesme hukuku ve ilgili hukuk alanlarinda egitimler

f) Psikoloji, psikolojik danigmanlik, davranis bilimleri ve kisisel gelisim egitimleri

g) Turizm, hizmet sektorii ve konaklama yonetimi alanindaki mesleki egitimler

h) Saglik, yasam bilimleri ve saglik hizmetleri alanina yonelik egitim programlari

1) Sanat, tasarim, mimarlik, medya ve kiiltiir alanlarinda uygulamali egitimler

1) Miihendislik, teknik meslekler ve uygulamali teknoloji egitimleri

j) Yabanci dil egitimleri ve uluslararasi sertifikasyon programlari

k) Kisisel gelisim ve yasam becerileri egitimleri

1) Mesleki yeterlilik kazandirmaya yonelik teknik ve uygulamali egitim programlari

m) Kamu kurumlari ve 6zel sektor calisanlarina yonelik hizmet i¢i egitim programlari

n) Kamu kurumlari, 6zel sektor kuruluslart ve sivil toplum orgiitleri ile is birligi kapsaminda yiiriitiilen
kurumsal egitim programlari

0) Akademik ve mesleki sertifika programlar

p) Meslek i¢i egitim programlari
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r) Dijital okuryazarlik, veri analitigi, siber giivenlik ve bilgi teknolojileri alaninda egitimler
s) Inovasyon, Ar-Ge, teknoloji gelistirme ve {iretim siireglerine yonelik egitimler

s) Spor, saglik ve yasam kalitesini artirmaya yonelik egitim faaliyetleri

(3) Merkez, yukarida belirtilen alanlarm yani sira gelisen bilimsel ve teknolojik ihtiyaclar
dogrultusunda yeni egitim alanlar1 olusturabilir.

Egitim Tiirleri

MADDE 7 -

(1) Siirekli Egitim Merkezi tarafindan diizenlenen egitim programlar1 asagidaki yontemlerle
yiiriitiilebilir:

a) Yiiz ylize egitim programlari

b) Uzaktan egitim programlari

c¢) Hibrit egitim programlari

¢) Uygulamali egitim programlari

d) Atolye caligmalari

e) Seminerler ve konferanslar

f) Caligtaylar

g) Universite personeline ve dgretim elemanlarma yonelik egitim programlar
h) Sertifika programlari

1) Kurumsal egitim programlari

(2) Egitim programlari kisa siireli veya uzun siireli olarak planlanabilir.

(3) Egitim programlar1 modiiler yapidaki derslerden olusabilir ve farkli 6grenme yontemleri bir arada

kullanilabilir.

Egitimlerin Uygulanacagi Yerler

MADDE 8 -

(1) Siirekli Egitim Merkezi tarafindan diizenlenen egitim faaliyetleri asagidaki ortamlarda
gergeklestirilebilir:

a) Antalya Belek Universitesi yerleskeleri ve egitim alanlar

b) Universitenin uzaktan egitim platformlar1 ve dijital 6grenme sistemleri
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¢) Kamu kurumlar1 ve 6zel sektor kuruluslarinin egitim alanlar
¢) Is birligi yapilan kurumlarm egitim merkezleri

d) Uygulamali egitim gerektiren saha ortamlari

e) Ulusal ve uluslararasi egitim merkezleri

(2) Egitim programlar1 gerekli goriilen durumlarda farkl sehirlerde veya farkli iilkelerde
gerceklestirilebilir.

(3) Merkez, egitim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi i¢in fiziki veya dijital egitim altyapis1 olusturabilir ve
bu altyapry gelistirebilir.

UCUNCU BOLUM
Egitim Programlarimin A¢ilmasi, Yiiriitiilmesi ve Sonlandirilmasi

Egitim Programlarimin Acilmasi

MADDE 9 — Program onerisi

(1) Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi biinyesinde yiiriitiilecek egitim programlarina
iligkin Oneriler;

+ Universite gretim elemanlar1

+ Universite idari personeli

» Kamu kurumlari

+ Ozel sektor kuruluslari

* Meslek odalari ve sivil toplum kuruluslar
* Bireysel uzmanlar

* Ulusal ve uluslararasi kuruluglar
tarafindan yapilabilir.

(2) Egitim progranm onerileri, Siirekli Egitim Merkezi tarafindan belirlenen Program Oneri Formu
araciligiyla Merkez Miidiirliigiine iletilir.

(3) Program onerileri; egitim ihtiyaci, akademik uygunluk, sektorel talep ve uygulanabilirlik kriterleri
dikkate alinarak degerlendirilir.

Programlari Onay Siireci
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MADDE 10 - Program onay mekanizmasi

(1) Siirekli Egitim Merkezi blinyesinde yiiriitiilmesi planlanan egitim programlar i¢in Stirekli Egitim
Merkezi Yonetim Kurulu tarafindan program agilmasma iliskin karar hazirlanir.

(2) Yonetim Kurulu tarafindan uygun bulunan programlar Merkez Miidiiriiniin onayina sunulur.
(3) Miidiir tarafindan uygun goriilen programlar Senato onayina sunulur.

(4) Senato tarafindan onaylanan programlar yiirlirliige girer ve egitim programi aclir.

Egitmen Gorevlendirilmesi

MADDE 11 — Egitmenler

(1) Siirekli Egitim Merkezi biinyesinde yiiriitiilen egitim programlarinda asagidaki kisiler egitmen
olarak gorevlendirilebilir:

a) Universite 6gretim iiyeleri

b) Ogretim gorevlileri ve arastirma gorevlileri

¢) Kamu kurumlarinda goérev yapan uzmanlar

d) Ozel sektdr uzmanlari

e) Serbest egitmenler

f) Ulusal veya uluslararasi alan uzmanlari

(2) Egitmen olarak gorevlendirilecek kisilerin en az lisans mezunu olmalari esastir.

(3) Egitmen gorevlendirmeleri Siirekli Egitim Merkezi tarafindan yapilir ve gerekli durumlarda ilgili

sozlesmeler imzalanir.

Egitim Programlariim Katihmci Sayisi

MADDE 12 — Katilimci sayisi

(1) Uzaktan egitim programlarinda egitimler siirekli agik program modeli ile yiiriitiilebilir. Bu
programlarda minimum katilimci sayisi sart1 aranmayabilir.

(2) Yiiz yiize egitim programlarinda katilimci sayis1 programin niteligine gore belirlenir.

(3) Yiiz yiize egitim programlarinin verimli sekilde yiiriitiilebilmesi i¢in en az {i¢ katilimei ile program
acilmasi tavsiye edilir.

Egitim Siireleri

MADDE 13 — Egitim siireleri
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(1) Stirekli Egitim Merkezi biinyesinde yiiriitiilen egitim programlarinin siireleri egitimden egitime
farklilik gostermektedir fakat egitim siireleri dncelikli olarak egitimin niteligine gore;

* Antalya Belek Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi mevzuati
* Antalya Belek Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Y onetmeligi
¢ergevesinde belirlenir.

(2) Egitim programlarinin siiresi, programin niteligi ve 6grenme ciktilar1 dikkate alinarak belirlenir.

Egitim Takvimi
MADDE 14 — Egitim planlamasi

(1) Siirekli Egitim Merkezi biinyesinde yiiriitiilen egitim programlarinin akademik takvimi Siirekli
Egitim Merkezi Y6netim Kurulu tarafindan belirlenir.

(2) Egitim programlarinin baglama ve bitis tarihleri, ders saatleri, egitim yontemi ve uygulama plani

Yonetim Kurulu karar1 dogrultusunda ilan edilir.

Programlarin iptali

MADDE 15 - Program iptali

(1) Asagidaki durumlarin ortaya ¢ikmasi halinde egitim programlari iptal edilebilir:

a) Yeterli bagvurunun olmamasi

b) Egitmen bulunamamasi

c¢) Teknik veya altyap1 sorunlarimin ortaya ¢ikmasi

d) Kamu kurumlar ile yiiriitiilen programlarda gerekli izin veya onaylarin zamaninda alinamamasi
e) Miicbir sebepler

(2) Egitim programlarinin iptal edilmesine Siirekli Egitim Merkezi Miidiirii karar verir.

stxDORDUNCU BOLUM
Ol¢me, Degerlendirme ve Sinav Esaslar
Ol¢me ve Degerlendirme lkeleri

MADDE 16 -



KABUL EDILDiIGI SENATO
ANTALYA BELEK UNIVERSITESI .
SEMUN VERSITES TARIH 09/03/2026
GENEL ISLEYIS$ VE EGITIM FAALIYETLERI SAYI 2026/4
YONERGESI
KARAR 4

(1) Stirekli Egitim Merkezi biinyesinde yiiriitiilen egitim programlarinda katilimcilarin basari
durumlar egitim programinin niteligine uygun 6lgme ve degerlendirme yontemleri kullanilarak
belirlenir.

(2) Olgme ve degerlendirme siiregleri;

* Akademik duristlik

Seffaflik

Objektiflik

+ Bilimsel gegerlilik

ilkeleri dogrultusunda yiiriitiiliir.

(3) Egitim programlarinda uygulanacak 6lgme ve degerlendirme yontemleri egitim programinin

niteligine gore belirlenir.

Smavlarin Hazirlanmasi

MADDE 17 -

(1) Egitim programlarinda uygulanacak siavlar; ilgili egitmen tarafindan veya Egitim Komisyonu
tarafindan hazirlanabilir.

(2) Egitim programinin niteligine goére gerekli goriilmesi halinde 6lgme ve degerlendirme siireci

Egitim Komisyonu tarafindan denetlenebilir.

Sinav Tiirleri

MADDE 18 -

(1) Siirekli Egitim Merkezi biinyesinde yiiriitiilen egitim programlarinda asagidaki sinav tiirleri
uygulanabilir:

a) Cevrim i¢i (online) smavlar

b) Yiiz yiize yazili simavlar

¢) Uygulamali sinavlar

d) Proje veya performans degerlendirmeleri

(2) Uzaktan egitim programlarinda siavlar ¢evrim i¢i platformlar araciligiyla yapilabilir.

(3) Yiiz yiize egitim ve uygulamali egitim programlarinda sinavlar tiniversitenin ilgili egitim
alanlarinda gergeklestirilir.
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(4) Kamu kurumlari, 6zel sektor kuruluslari veya yetkili kamu otoriteleri ile yapilan is birlikleri
kapsaminda yiiriitiilen egitim programlarinda smavlar; ilgili kurumun belirledigi yerlerde veya
protokol hiikiimlerinde belirtilen egitim alanlarinda gergeklestirilebilir.

Basan Kriterleri

MADDE 19 -

(1) Egitim programlarinda basar1 durumu basarili / basarisiz seklinde degerlendirilir.

(2) Egitim sertifikas1 verilen programlarda katilimcilarin basari notu 100 {izerinden en az 60 olmalidir.
(3) Katilimcilarin basar1 degerlendirmesi;

* Smav sonuglart

* Uygulamali ¢alismalar

* Proje veya ddevler

* Programin niteligine uygun diger degerlendirme yontemleri

esas aliarak yapilabilir.

Cevrim Ici Smav Hakk:

MADDE 20 -

(1) Uzaktan egitim programlarinda yapilan ¢evrim i¢i sinavlarda katilimcilara en fazla ii¢ sinav hakki
taninabilir.

(2) Cevrim i¢i smavlara iliskin uygulama esaslar1 egitim programinin niteligine gore Siirekli Egitim

Merkezi tarafindan belirlenir.

Sinav Sonuglarinin Ac¢iklanmasi
MADDE 21 -
(1) Simav sonuglar1 degerlendirme siirecinin tamamlanmasinin ardindan katilimcilara ilan edilir.

(2) Sinav sonuglarmin ilan edilmesi ile birlikte itiraz siireci baglar.

Smav Sonuclarina itiraz

MADDE 22 -

(1) Katilimcilar siav sonuglarina iligkin itirazlarini sinav sonuglarimin ilan edildigi giinii takip eden is
giiniinden itibaren bes is giinii i¢cerisinde yazili olarak Siirekli Egitim Merkezi Miidiirliigline yapabilir.
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(2) Yapilan itirazlar Egitim Komisyonu veya ilgili egitmen tarafindan incelenir.
(3) Itirazlar en geg on is giinii icerisinde degerlendirilerek karara baglanir.

(4) Inceleme sonucunda gerekli goriilmesi halinde sinav sonucu yeniden degerlendirilebilir.

BESINCI BOLUM
Katihmer Haklary, Disiplin Kurallari, Telif Haklar: ve Veri Giivenligi
Katilmci1 Haklar:

MADDE 23 -

(1) Siirekli Egitim Merkezi tarafindan yiiriitiilen egitim programlarina katilan kisiler asagidaki haklara
sahiptir:

a) Egitim programlaria esit erisim hakki

b) Egitim materyallerine erisim hakk1

¢) Egitmenlerden akademik destek alma hakk1

d) Sinav ve degerlendirme sonuglarini1 6grenme hakki

¢) Smav sonuglarina itiraz etme hakki1

f) Programin basari sartlarini saglamalari halinde sertifika alma hakki

(2) Katilimcilar egitim programlarinin igerigi, siiresi, degerlendirme yontemleri ve sertifikasyon

sartlar1 hakkinda dénceden bilgilendirilir.

Katilimer Yiikiimliiliikleri

MADDE 24 -

(1) Katilimcilar asagidaki ytlikiimliiliklere uymakla sorumludur:

a) Egitim programina diizenli katilim saglamak

b) Akademik etik kurallarina uygun davranmak

¢) Egitim materyallerini yalnizca kisisel 6grenme amagh kullanmak

d) Egitim siirecinde diger katilimcilarin 6grenme ortamini olumsuz etkileyecek davraniglardan
kaginmak

(2) Katilimcilar egitim siirecinde iiniversitenin akademik etik ilkelerine ve yiiriirliikteki mevzuata
uygun davranmak zorundadir.
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Disiplin Hiikiimleri
MADDE 25 -

(1) Egitim programlari sirasinda akademik etik kurallarina aykiri davraniglarda bulunan katilimcilar
hakkinda disiplin igslemleri uygulanabilir.

(2) Asagidaki davranislar disiplin ihlali olarak degerlendirilir:

a) Smavlarda kopya ¢cekmek veya akademik diiriistliige aykir1 davranislarda bulunmak

b) Egitim materyallerini izinsiz sekilde paylasmak veya ¢ogaltmak

c¢) Egitim siirecini kasith olarak engellemek

d) Egitim ortaminda etik dig1 davranislar sergilemek

(3) Disiplin ihlali tespit edilmesi halinde asagidaki yaptirimlar uygulanabilir:

a) Egitim programindan ¢ikarma

b) Sertifikanin iptali

¢) Ilgili egitim programina yeniden katilimim engellenmesi

(4) Disiplin siiregleri Siirekli Egitim Merkezi tarafindan yiiriitiiliir ve ilgili kalite belgelerinde belirtilen

esaslar dogrultusunda uygulanir.

Telif Haklar
MADDE 26 —
(1) Siirekli Egitim Merkezi biinyesinde yliriitiilen egitim programlar1 kapsaminda hazirlanan ders
igerikleri, sunumlar, egitim materyalleri ve diger akademik iceriklerin telif haklar1 Antalya Belek

Universitesi’ne aittir.

(2) Egitmenler tarafindan hazirlanan egitim materyallerine iliskin telif haklari, taraflar arasinda
imzalanan sozlesmeler dogrultusunda diizenlenebilir.

(3) Katilimcilar egitim programlari kapsaminda kendilerine sunulan egitim igeriklerini tiglincii kisilerle
paylasamaz, ¢ogaltamaz veya ticari amaglarla kullanamaz.

Egitim Kayitlar:

MADDE 27 -

(1) Siirekli Egitim Merkezi tarafindan yiiriitiilen egitim programlari, kalite giivence siiregleri ve
akademik degerlendirme amaciyla iiniversite tarafindan kayit altina alinabilir.

(2) Egitim kayitlar yalnizca Antalya Belek Universitesi tarafindan tutulabilir.
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(3) Katilimcilar, egitmenler veya ticlincii kisiler tarafindan egitimlerin izinsiz sekilde kayit altina
alinmasi yasaktir.

Kisisel Verilerin Korunmasi

MADDE 28 -

(1) Stirekli Egitim Merkezi tarafindan yiiriitiilen egitim programlarina katilan kisilere ait tiim kigisel
veriler 6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu hiikiimlerine uygun sekilde islenir ve korunur.

(2) Katilimcilara ait veriler;

» Kimlik bilgileri

+ lletisim bilgileri

» Egitim ve sinav kayitlar

 Sertifikasyon bilgileri

gibi verileri kapsayabilir.

(3) Egitim faaliyetlerine iligskin veriler Siirekli Egitim Merkezi tarafindan giivenli sekilde saklanir.
(4) Katilimcilara ait veriler yirmi yil siire ile saklanabilir.

(5) Verilerin saklanmasi, korunmasi ve imhasi siiregleri ilgili mevzuat hiikiimleri ve tiniversitenin veri
giivenligi politikalar1 dogrultusunda yiiritiiliir.

ALTINCI BOLUM

Kalite Giivencesi, Denetim ve Son Hiikiimler

Kalite Giivence Sistemi

MADDE 29 -

(1) Siirekli Egitim Merkezi biinyesinde yiiriitiilen tiim egitim programlari kalite glivencesi ilkeleri
dogrultusunda planlanir, uygulanir ve degerlendirilir.

(2) Egitim programlarinin kalitesinin izlenmesi amaciyla asagidaki araclar kullanilabilir:
a) Katilimc1 memnuniyet anketleri

b) Egitmen degerlendirme formlari

¢) Egitim programi degerlendirme raporlari

d) Egitim komisyonu degerlendirmeleri
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(3) Siirekli Egitim Merkezi tarafindan yiiriitiilen egitim programlarinda katilimci1 memnuniyetinin
6l¢iilmesi amaciyla yiiz yiize ve uzaktan egitim programlarinin tamamlanmasinin ardindan katilimci
memnuniyet anketi uygulanir.

(4) Anket sonuglar1 egitim programlarinin gelistirilmesi ve kalite siireglerinin iyilestirilmesi amaciyla
degerlendirilir.

¢ Denetim

MADDE 30 -

(1) Siirekli Egitim Merkezi faaliyetleri {iniversitenin kalite yonetim sistemi kapsaminda
degerlendirilir.

(2) Egitim faaliyetlerine iliskin i¢ denetimler Antalya Belek Universitesi Kalite Koordinatorliigii veya
ilgili kalite birimleri tarafindan gergeklestirilebilir.

(3) Denetimler kapsaminda;

» Egitim siirecleri

+ Olgme ve degerlendirme uygulamalari
* Sertifikasyon siirecleri

* Veri gilivenligi uygulamalari

incelenebilir.

Sertifika Arsivleme Sistemi

MADDE 31 -
(1) Siirekli Egitim Merkezi tarafindan diizenlenen tiim sertifikalar dijital ortamda kayit altina alinir.
(2) Sertifikalar tiniversitenin dijital arsiv sisteminde loglanarak saklanir.

(3) Sertifikalara iligkin kayitlar ayn1 zamanda e-Devlet dogrulama sistemi iizerinden erisilebilir sekilde
tutulur.

(4) Sertifika kayitlarinin saklanmasi ve korunmasina iliskin islemler tiniversitenin bilgi giivenligi ve
veri yonetimi politikalar1 ¢cergevesinde yiiriitiiliir.
Uluslararasi Egitim Faaliyetleri

MADDE 32 -

(1) Stirekli Egitim Merkezi ulusal ve uluslararasi katilimcilara yonelik egitim programlari
diizenleyebilir.
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(2) Uluslararasi egitim programlari;

* Yabanci dilde egitim programlari

 Uluslararasi sertifika programlar

* Uluslararas1 kurumlarla ortak egitim faaliyetleri

seklinde gergeklestirilebilir.

(3) Uluslararasi egitim faaliyetleri gerekli goriildiigiinde, ilgili mevzuat hiikiimleri ve Yiksekdgretim

Kurulu oluru dogrultusunda yiiriitiiliir.

Egitim Iceriklerinin Giincellenmesi

MADDE 33 -

(1) Egitim programlarinin igerikleri programin niteligine gore giincellenebilir.

(2) Egitim igeriklerinin giincellenmesi ilgili egitmen veya Egitim Komisyonu

tarafindan yapilabilir.

(3) Egitim igeriklerinin akademik dogrulugu ve uygunlugundan ilgili egitmen ve Egitim Komisyonu

sorumludur.

YEDINCIi BOLUM
Ek Hiikiimler ve Son Hiikiimler

Danmsma Kurulunun Egitim Siireclerine iliskin Rolii

MADDE 34 -

(1) Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Danigma Kurulu, Merkezin faaliyet alanlari
kapsaminda yiiriitiilen egitim programlarinin gelistirilmesine iligkin goriis ve onerilerde bulunabilir.

(2) Danisma Kurulu;

» Sektor ihtiyaglarinin belirlenmesi,

* Mesleki gelisim alanlarinin tespit edilmesi,

» Egitim programlarinin giincellenmesi,

* Yeni egitim alanlarmin gelistirilmesi

konularinda Stirekli Egitim Merkezi Miidiirliigiine goriis sunabilir.

(3) Danigsma Kurulunun sundugu goriis ve oneriler baglayici nitelik tasimaz.
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(4) Egitim programlarinin planlanmasi, a¢ilmasi ve yiiriitiilmesine iliskin nihai karar yetkisi Siirekli
Egitim Merkezi Yonetim Kurulu ve ilgili iiniversite organlarina aittir.

Egitmen Secim ve Gorevlendirme Esaslari

MADDE 35 -

(1) Stirekli Egitim Merkezi biinyesinde yiiriitiilen egitim programlarinda gorev alacak egitmenler,
egitim vermek iizere talepte bulunan kisiler arasindan Stirekli Egitim Merkezi tarafindan belirlenir.

(2) Egitmen seciminde asagidaki kriterler dikkate alinir:

a) Ilgili alanda akademik yeterlilik

b) Mesleki uzmanlik ve sektdr deneyimi

¢) Egitim ve 6gretim tecriibesi

d) Egitim programinin igerigine uygunluk

e) Universitenin akademik ve kurumsal ihtiyaclari

f) Egitim programinin zaman planlamast

g) Biitce ve iicretlendirme kosullar

(3) Egitmen se¢iminde egitim programinin niteligine en uygun adayin belirlenmesi esastir.
(4) Egitmen gorevlendirmesi Siirekli Egitim Merkezi Miidiirliigii tarafindan yapilir.

(5) Egitmen gorevlendirilmesine iligkin karar yazisi hazirlanarak ilgili birimlere bildirilir ve gerekli

islemlerin yapilmasi amaciyla Personel Daire Baskanligina iletilir.

Miicbir Sebep Hiikiimleri

MADDE 36 —

(1) Siirekli Egitim Merkezi tarafindan yiiriitiilen egitim programlarinin planlanmasi ve uygulanmasi
sirasinda ortaya ¢ikabilecek miicbir sebepler nedeniyle egitim programlarinda degisiklik yapilabilir,
programlar ertelenebilir veya iptal edilebilir.

(2) Miicbir sebep sayilabilecek durumlar asagidaki hallerle sinirli olmamak tizere sunlardir:

a) Dogal afetler

b) Salgin hastaliklar

¢) Kamu otoriteleri tarafindan alinan idari kararlar

d) Teknik altyap1 veya sistem arizalari
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e) Egitim faaliyetlerinin yiiriitiilmesini engelleyen olaganiistii durumlar

f) Giivenlik sorunlar1

g) Ilgili kurum veya kuruluslardan gerekli izin veya onaylarin alinamamasi

(3) Miicbir sebeplerin ortaya ¢ikmasi halinde egitim programlarin yiiriitiilmesine iligkin gerekli

diizenlemeler Siirekli Egitim Merkezi Miidiirliigii tarafindan yapilir.

Egitim Faaliyetlerinin Universite Tarafindan Yiiriitiilmesi

MADDE 37 -

(1) Antalya Belek Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi tarafindan diizenlenen
tiim egitim programlari, planlama agsamasindan egitim siirecinin tamamlanmasina kadar {iniversitenin
akademik ve idari birimleri tarafindan organize edilir, yiiriitiiliir ve denetlenir.

(2) Egitim programlarinin hazirlanmasi, egitmen gorevlendirilmesi, egitim igeriklerinin belirlenmesi,
derslerin yiiriitiilmesi, 6lgme ve degerlendirme siire¢leri ile sertifikalandirma iglemleri tamamen
Antalya Belek Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi tarafindan gerceklestirilir.
(3) Universite tarafindan yiiriitiilmeyen veya {iniversitenin akademik ve idari denetimi altinda
gerceklestirilmeyen herhangi bir egitim faaliyetine iliskin olarak Antalya Belek Universitesi adina
sertifika diizenlenemez ve basilamaz.

(4) Siirekli Egitim Merkezi tarafindan diizenlenen egitim programlarida katilimcilarmn egitim siirecine

iligkin tiim akademik ve idari iglemler iiniversitenin ilgili mevzuati ve kalite yonetim sistemi
gercevesinde yiirtitiiliir.

Katilmci Bilgilerinin Temini

(5) Siirekli Egitim Merkezi tarafindan yiiriitiilen egitim programlar1 kapsaminda gerekli goriilen
durumlarda kamu kurumlari, 6zel sektor kuruluglari veya diger paydas kuruluslardan katilimer bilgileri
temin edilebilir.

(6) Bu kapsamda egitim programina katilmasi planlanan kisilere ait;

* Ad ve soyad

* Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi veya kimlik bilgileri

* Dogum tarihi

+ lletisim bilgileri

Adres bilgileri
» Egitim ve mesleki bilgiler

gibi katilimc kayit islemleri i¢in gerekli olan veriler ilgili kurum veya kuruluslardan temin edilebilir.
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(7) Bu verilerin temini ve kullanim1 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve ilgili mevzuat
hiikiimleri ¢ercevesinde gergeklestirilir.
Egitim Siirecinin Yiiriitiilmesi

(8) Katilimei bilgileri iigiincii taraf kurum veya kuruluslardan temin edilmis olsa dahi egitim
faaliyetlerinin;

* Planlanmasi
* Organizasyonu

o Yirutilmesi

Akademik denetimi
+ Ol¢me ve degerlendirme siiregleri
 Sertifikalandirma islemleri

tamamen Antalya Belek Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi tarafindan
yiiriitiilir.

(9) Katilimei bilgilerini saglayan kurum veya kuruluslar egitim programlarinin akademik siireclerinde
yer alamaz ve egitim faaliyetlerinin yiiriitiilmesine miidahil olamaz.

(10) Egitim programlarinin tiim akademik sorumlulugu Antalya Belek Universitesi Siirekli Egitim

Uygulama ve Arastirma Merkezi’ne aittir.

Hizmet Alnm

(11) Siirekli Egitim Merkezi, egitim faaliyetlerinin etkin ve verimli sekilde yiiriitiilebilmesi amaciyla
gerekli goriilen durumlarda ti¢ilincii taraflardan hizmet alimi gergeklestirebilir.

(12) Hizmet alim1 asagidaki alanlar1 kapsayabilir:

» Uzaktan egitim yazilimlar1 ve dijital 6grenme platformlari

» Egitim yonetim sistemleri

* Smav ve 6l¢me degerlendirme yazilimlar

« Dijital sertifikasyon sistemleri

« Egitim igeriklerinin hazirlanmasina yonelik teknik destek hizmetleri
* Video kayit ve yayin sistemleri

» Veri glivenligi ve dijital altyapt hizmetleri

» Egitim teknolojileri ve yazilim altyapisi
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* Teknik ekipman ve donanim hizmetleri

(13) Bu hizmet alimlar1 egitim faaliyetlerinin teknik ve teknolojik altyapisin1 desteklemek amaciyla
yapilir.

(14) Hizmet alim1 kapsaminda gorev alan kisi veya kuruluslar egitim programlarinin akademik
icerigine miidahale edemez ve egitim siireclerinin akademik sorumlulugunu iistlenemez.

(15) Egitim faaliyetlerinin akademik planlanmasi, yiiriitiilmesi ve denetlenmesi yetkisi Antalya Belek

Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi’ne aittir.

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 38 -

(1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde;

+ Antalya Belek Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Ynetmeligi
+ Antalya Belek Universitesi ilgili mevzuat:

* Yiiksekdgretim Kurulu mevzuati

hiikiimleri uygulanir.

Yonergenin Giincellenmesi

MADDE 39 -

(1) Bu Yonerge iizerinde yapilacak degisiklikler Siirekli Egitim Merkezi Yo6netim Kurulu tarafindan
oOnerilir.

(2) Yonetim Kurulu tarafindan hazirlanan degisiklik 6nerileri Antalya Belek Universitesi Senatosunun
onayina sunulur.

(3) Senato tarafindan kabul edilen degisiklikler yiiriirliige girer.

Yiiriirliik

MADDE 40 -

(1) Bu Yénerge Antalya Belek Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 41 -

(1) Bu Yd&nerge hiikiimlerini Antalya Belek Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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