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	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	Müdürlük  Makamının Meslek Yüksekokulu Kurulu için belirlediği konulardan gündem oluşturulur.







MYO.FRM.001Toplantı Tutanağı Formu
Oluşturulan gündem toplantı tarihi saati ve yeri belirtilerek yazılı olarak kurul üyelerine bildirilir.





Toplantıya katılan üyelere toplantı katılım tutanağı imzalatılır.





Toplantı için yeterli çoğunluk sağlandı mı?



                      Evet                                                                       Hayır

Toplantı başka tarihe ertelenir.
Toplantının oylamasına geçilir.






Gündemin tüm maddeleri kabul edildi mi?



                     Evet                                                                        Hayır

Kabul edilmeyen maddeler gündemden çıkarılır.
Gündemdeki maddeler sırasıyla karara bağlanır.






Alınan kararlar yazılmak üzere Kurullar kalemine verilir.






İşlem Sonu






	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Yayın Onayı

	Meslek Yüksekokulu Sekreterliği
	Kalite Koordinatörlüğü
	Rektör Yardımcısı
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