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Kurumu: Antalya Belek Universitesi

Bagh Oldugu Birim: Fakiilte

Gorevin Adu: Ogrenci Danismani

Bagh Oldugu Ust e

Makam: Boliim baskani

Gorev Devri Yapacagy | ~. .. - .

Kisi/Kisiler: Ogretim Uyeleri

1. Gorevin Tamimi

Antalya Belek Universitesi’nin misyonu, vizyonu ve temel ilkeleri dogrultusunda; 6grencilerin akademik,
sosyal ve kisisel gelisimlerine rehberlik etmek, akademik siiregleri ilgili mevzuat ve yonetmeliklere uygun
bicimde yliriitmelerini saglamak amaciyla danigmanlik faaliyetlerini yiiritmektir. Akademik danigsman,
sorumlulugunda bulunan 6grencilere egitim-6gretim siire¢lerinde rehberlik eder; ders se¢imleri, tekrar ders
kayitlari, 5gretim plan1 ve mezuniyet kosullar1 gibi konularda bilgilendirme ve yonlendirme yapar. Ogrencilerle
diizenli goriismeler gerceklestirerek bireysel ihtiyaglart dogrultusunda destek saglar; gerekli durumlarda ilgili
akademik ve idari birimlerle iletisime gecer. Oryantasyon, kariyer planlamasi ve akademik basarinin takibi gibi
stireglerde aktif rol alir. Danigsmanlik gorevleri, ilgili mevzuat hiikiimleri ve fakiilte/boliim tarafindan belirlenen
esaslara uygun olarak yiirtitiiliir.

N

Nitelikler

2547 Sayili YOK Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

657 sayili Devlet Memurlar1t Kanunu

Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak

Faaliyetlerin en iyi sekilde siirdiiriilebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢dzme niteliklerine sahip
olmak.

Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.

3. Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Ders secim islemini ilgili mevzuata uygun bigimde degerlendirmek ve “Ders Se¢im Onay1”n1 vermek.

Birinci sinif grencilerine yonelik olarak, egitim-6gretim yilinin baslamasini takip eden ilk bir ay
icerisinde oryantasyon toplantist yapmak; bu toplantida iiniversitenin genel yapist ve kayitli olunan
boliim/program olanaklar1 hakkinda bilgilendirme yapmak.

Se¢meli dersler konusunda 6grencilere bilgi vermek ve ders secim siirecinde rehberlik etmek.

Ders se¢im siirecinde 6grenciye destek olmak; tekrar etmesi gereken dersleri kontrol etmek, 6grencinin
bu derslere kayit yaptirip yaptirmadigini takip etmek ve ¢cakisma durumlarinda en alt yariyildaki dersi
almasini 6nermek.

Yatay gecis, dikey gecis ve yabanci uyruklu 6grencilere yonelik oryantasyon programlarini planlamak
ve bu programlar1 uygulamaya koymak.

Ogrencilerin akademik siireglerini diizenli olarak izlemek, gerekli yonlendirmeleri yapmak ve
basarilarini artirmalarina katki saglamak.

Ogretim plan, iiniversite yonetmelikleri ve ilgili mevzuat hakkinda dgrencilere bilgi vermek.

Hazirlayan Kontrol Eden Yayin Onay1

Fakiilte Sekreterligi Kalite Koordinatorliigi Rektdr Yardimcist
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Ogrencilerle belirlenen danismanlik saatlerinde gériismeler yapmak; egitim-gretim siireci ve sosyal
durumlarla ilgili sorunlar1 dinlemek ve gerektiginde ilgili birimlere bildirimde bulunmak.

Gerekli durumlarda, Boliim Bagkanlig1 veya Dekanlik goriisiinii almak suretiyle 6grenci velisi/ailesi ile
iletisim kurmak.

Ogrencinin mezun olmasi ya da iiniversiteyle ilisiginin kesilmesi halinde, dgrencinin danismanlik
dosyasini Boliim Bagkanligi’na teslim etmek.

Danigsmani olunan o6grencilerin tiim derslerini alip almadigini ve mezuniyet kosullarini saglayip
saglamadigini diizenli olarak kontrol etmek ve dgrenciye geri bildirim vermek.

Universite siireclerinde ortaya c¢ikan sorunlarin ¢oziimiine katki sunmak ve dgrencilere destek vermek.

Ogrencilerin kariyer planlama ve gelisim siireclerine rehberlik etmek.

Iletisim ve Tasarimi Boliimii 6grencilerinin kariyer gelisimlerine katki saglayacak seminer, zirve,
etkinlik ve faaliyetleri diizenlemek ya da ilgili etkinliklere yonlendirme yapmak.

KABUL EDEN

Bu dokiimanda agiklanan Gorev, Yetki ve Sorumluluklarimi okudum. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklarimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi Soyadi:

Unvam: Ogrenci Danismani

Imza:

Hazirlayan Kontrol Eden Yayin Onay1

Fakiilte Sekreterligi Kalite Koordinatorliigi Rektdr Yardimcist




