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ÖĞRENCİ UYGULAMA DOSYASI BİLGİ, KAYIT VE KURALLARI

1. Staj/uygulama süreci (Staj yeri/kuruluşu bulmak, süresinde gerekli belgeleri tamamlamak, teslim etmek, yazışmaları izlemek) bütün olarak öğrencinin kendi sorumluluğundadır. 
2. Gerektiğinde bölüm/program ilgili/sorumlu öğretim üyesi/elemanı bilgisi ve desteğine başvurulur.
3. Staj/uygulama bölüm onayı, Antalya Belek Üniversitesi bilgisi ve onayı sonrasında başlayabilir.
4. Staj dosyasını oluşturan belge ve kayıtlar uygulamanın resmî belgeleri olarak kabul edilir.
5. Kayıtlar dosyadaki içeriğe uygun biçimde olmalıdır.
6. Bütün belge ve kayıtlar zamanında ve titizlikle yerine getirilerek, korunmalıdır.
7. Belge ve kayıtlar süresinde, eksiksiz ve uygun biçimde teslim edilmelidir.
8. Staj otuz (30) iş gününden oluşmaktadır ve her iş günü için en az bir uygulama sayfası (Örnek sayfa çoğaltılmalıdır) kaydı tutulması (kayıtlar anlaşılır ve okunabilir yazılı metin biçiminde tutulur), tarih, paraf/ imza zorunludur. 
9. Kişisel bilgiler, iletişim bilgileri, tarihler, İmzalar, mühür ve kaşeler, İsimler, görevler eksiksiz biçimde olmalıdır.
10. Staj dosyası bir bütün olarak: 
a) Kapak 
b) Onay sayfası 
c) Uygulama günlük otuz (30) sayfa 
d) Değerlendirme tablosu sayfalarından oluşur.
11. Staj/Uygulama dosyası kuruluş ve yetkilisinden ağzı kapalı bir zarf içinde teslim alınarak ilgili öğretim üyesine/elemanına aynı biçimde teslim edilecektir.
12. Yukarıda belirtilen konulardaki eksiklikler ortaya çıkabilecek durum öğrencinin sorumluluğundadır.
13. Staj/uygulama son değerlendirmesi ve kabulü Turist Rehberliği Programı Staj Değerlendirme Kurulu kararı ile gerçekleşir.
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