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	Bağlı Olduğu Üst Makam:
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	Görev Devri Yapacağı Kişi/Kişiler:
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	1. Görevin Tanımı

	Staj Komisyonu Başkan Yardımcısı, komisyon başkanına bağlı olarak staj sürecine ilişkin tüm faaliyetlerde destek sağlayan; başkanın bulunmadığı durumlarda komisyon çalışmalarını yürüten ve gerekli koordinasyonu sağlayan kişidir. Staj sürecinin işleyişinde akademik ve idari planlamaya katkıda bulunur, komisyon üyeleriyle eşgüdüm halinde çalışarak sürecin etkin ve verimli şekilde yürütülmesini sağlar.

	2. Nitelikler

	· 2547 Sayılı YÖK Kanunu

	· Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliği

	· 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu

	· Görevinin gerektirdiği düzeyde iş deneyimine sahip olmak

	· Faaliyetlerin en iyi şekilde sürdürülebilmesi için gerekli karar verme ve sorun çözme niteliklerine sahip olmak.

	3. Görev, Yetki ve Sorumluluklar

	· Komisyon başkanının görevlerini desteklemek ve gerektiğinde başkana vekalet etmek,

	· Staj komisyonunun yıllık iş planlamasında başkana yardımcı olmak

	· Staj başvuru süreci, belgelerin toplanması ve değerlendirilmesi gibi idari işlemleri koordine etmek

	· Staj raporlarının değerlendirilmesi sürecinde komisyon üyeleriyle birlikte çalışmak,

	· Öğrencilere yönelik bilgilendirme faaliyetlerini yürütmek ve desteklemek,

	· İş yeri değerlendirme formları ve öğrenci memnuniyet anketlerinin toplanmasını sağlamak,

	· Sürece ilişkin verileri analiz ederek, komisyona rapor sunmak

	· Gerekli durumlarda kurum dışı paydaşlarla (işletmeler, kamu kurumları vb.) iletişim ve koordinasyonu sağlamak

	· Kalite süreçlerine katkı sunacak şekilde, staj süreçlerine ilişkin öneriler geliştirmek.

	KABUL EDEN

	Bu dokümanda açıklanan Görev, Yetki ve Sorumluluklarımı okudum. Görev, Yetki ve Sorumluluklarımı belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

	Adı Soyadı:

	Unvanı: Staj Komisyonu Başkan Yardımcısı

	İmza:



	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Yayın Onayı

	Meslek Yüksekokulu Sekreterliği
	Kalite Koordinatörlüğü
	Rektör Yardımcısı
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