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ANTALYA BELEK UNIiVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ YONERGESI

Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci, Antalya Belek Universitesi Meslek Yiiksekokulu ilgili
Boliimlere bagli Program 6grencilerinin mesleki bilgi ve becerilerini gelistirmek {izere yapilan
pratik uygulamalarin planlanmasi, yiiriitiilmesi ve degerlendirilmesi ile ilgili usul ve esaslari
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Antalya Belek Universitesi Meslek Yiiksekokulu ilgili
Boliimlere bagli Program 6grencilerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, Antalya Belek Universitesi Onlisans/Lisans Staj Y&nergesine
dayanilarak hazirlanmistir.

Staj Calismalarinin Zorunlulugu

MADDE 4- (1) Antalya Belek Universitesi Meslek Yiiksekokulu ilgili Boliimlere baglh
Programlarin Staj Komisyonu uygun goriilen Antalya Belek Universitesi Onlisans/Lisans Staj
Yonergesi hiikiimlerine gore, pratik calisma yeteneklerini artiracak yonde mesleki staj
yapmak zorundadirlar.

(2) Ogretim programlarinda belirtilen ve egitim siiresi iginde yapilan atélye, laboratuvar ve
benzeri ¢alismalar staja dahil degildir.

(3) Staj Yonergesindeki diger maddelere uygun olarak (staj yeri, staj siiresi gibi), staji
tamamlayan 6grenciler, zorunlu stajin1 yapmis sayilirlar.

Staj Siireleri ve Yerleri

MADDE 5- (1) Meslek Yiiksekokulu ilgili Boliimlere bagli Programlarinda Asgilik Programi
hari¢ Staj Siiresi toplam 30 is giliniidiir. Ascilik Programi’nin Staj Siiresi ise toplam 45 is
giiniidiir.

MADDE 6- (1) Staj genellikle akademik takvimde belirtilen ikinci Yariy1l Genel sinavlarinin
bitimini takiben baglar ve Giiz Yariyili ders baglangicinda son bulur. Staj bagvurulari béliimlere
bagli Programlarin Staj Komisyonu tarafindan belirlenen tarihler arasinda yapilir.

Staj yapilan giinler akademik takvimde gdsterilen ders kayitlar siiresi ile ve derslerin veya
siavlarin yapilacag siireler ile cakismamalidir. Ancak bir donem igerisindeki tiim derslerden
devam zorunlulugu olmayan 6grenciler, o yariyil i¢inde de staj yapabilirler. Bunun i¢in Meslek
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Yiiksekokulu ilgili Boliimlere bagli Programlarin Staj Komisyonu’nun onerisi, Boliim ve
Program Baskanliginin kararlar1 gerekir. Bu durumdaki ogrenciler danisman onayli
dilekgelerini transkript ve ders programi eklenmis olarak Meslek Yiiksekokulu Sekreterligine
teslim ederler.

a) Bahar yariyili sonunda mezuniyet durumu s6z konusu olan ve derslere devam
zorunlulugu olan 6grenciler hafta i¢cinde {i¢ bos ders giinii olmak kosuluyla ve yukarida
konu edilen dilekgeli izin ile yariyil siireleri i¢inde staj yapabilirler.

b) Yaz okulunda ders alan 6grenciler hafta icinde en az {i¢ bos ders giinii olmak kosuluyla
ve dilekge ile bagvuru yaparak yaz okulu doneminde staj yapabilirler.

MADDE 7- (1) Ogrenci stajim ilgili Programin Staj Komisyonunca konu olarak uygunlugu
onaylanan yurt i¢i ya da yurt disindaki staj yerlerinde yapar.

MADDE 8- (1) Ogrenciler kendi bulacaklar1 ve Meslek Yiiksekokulu ilgili Programlarin Staj
Komisyonunca uygun goriilen staj (is)yerlerinde staj yaparlar.

Ogrenci Sorumlulugu
MADDE 9- (1) Staj yapan 6grenciler:

a) Staj yaptiklar staj (is)yerlerinin ¢alisma ve giivenlik kurallarina, disiplin ve
diizenine uymakla yiikiimlidiirler.

b) Staj yerlerinde kullandiklar1 her tiirlii alet, malzeme, Bilgisayar, ara¢ ve geregleri
0zenle kullanmak zorundadirlar. Bu yiikiimliiliikleri yerine getirmemesi veya
getirememesi halinde dogacak her tiirlii sorumluluk 6grenciye aittir.

c¢) Staj yapacak Ogrencinin miicbir sebepten dolay:r (Is Kazasi, Meslek Hastalig1,
Hastalik, Isten Ayrilma, isten Cikarilma vb.) ayrilmas: halinde ilgili programin staj
komisyonuna 24 saat icerisinde bilgi verecegi ve bilgi vermedigi takdirde
sorumlulugunu alacagini taahhiit eden bir belgeyi staj basvurusu esnasinda teslim etmek
zorundadir.

d) Yukarida belirtilen hususlara uymayan, aykiri hareket eden 6grenciler hakkinda
Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri uygulanr.

Isyeri Sorumlulugu

MADDE 10- (1) Ogrencilerin staj yaptiklar1 isyerlerinde, isyeri sorumlusu staj yapan her
Ogrencinin ig giivenligi i¢cinde verimli bir sekilde stajin1 yapmasi i¢in gerekli tedbirleri alir.
Gerektigi durumlarda staj yaptiracak isletme tarafindan istenen 6grenci staj yapma zorunlulugu
belgesi, Meslek Yiiksekokulu’nun ilgili Program’ina dilekg¢e verilerek temin edilebilir.

Kontrol Sistemi

MADDE 11- (1) Ogrencilerin staj ¢alismalari, gerekli goriildiigii durumlarda, Meslek
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Yiiksekokulu ilgili Program Staj Komisyonu tarafindan staj (is) yerlerinde denetlenebilir.
Denetleme sonucu olumsuz olan Ogrencilerin stajlari, ilgili Program Staj Komisyonu
goriisiinden yararlanilarak Program Bagkanliginca degerlendirilip karara baglanar.

Staj Muafiyeti

MADDE 12- (1) Staj bir biitiin olarak degerlendirilir. Staj muafiyetleri ana yonergeye bagl
olarak hazirlanan esaslar asagidaki gibidir;

a) Yatay gecis yapan Ogrencilerin daha dnce yapmis olduklari stajlarinin ne kadariin
staj siiresi hesabinda géz Oniine alinacagina, kabul edilecegine ve daha ne kadar
hangi staj1 yapacagina ilgili Program Staj Komisyonu ve Program Baskanlig1 karar
verir.

b) Yurt disinda yapilan stajlarin esdegerligine de aynmi sekilde ilgili Program Staj
Komisyonu goriisiinden yararlanilarak ilgili Program Staj Komisyonu ve Program
Baskanligi karar verir.

c) Kayith oldugu program alani ile ilgili olmak kosuluyla bir staj (is)yerinde en az
tamamlamasi gereken staj siiresi kadar calisan/calismig olan Ogrenciler, gerekli
belgelerle Program Baskanliklarina staj doneminde bagvurarak, Bolim Kurulu,
Program Kurulu ve Meslek Yiiksekokul Yonetim Kurulu karar verir. Gerekli
belgeler Antalya Belek Universitesi Onlisans/Lisans Staj Y dnergesine belirtilmistir.

Staj Evrakinin Teslimi

MADDE 13- (1) Staj yapan her O6grenci, Staj Defterini ve Staj Devam Cizelgesi, staj
calismasini izleyen 6gretim yariyili derslerinin baglangicindan itibaren en gec¢ ilk iki haftasi
icerisinde ilgili Program Bagskanlig: teslim etmek zorundadir. Mazeretsiz olarak, siiresi iginde
teslim edilmeyen staj evraklar1 kabul edilmez. Mazeret ile ilgili gerekgeler 6grencinin resmi
basvurusu lizerine ilgili Program Bagkanlig1 tarafindan degerlendirilir.

Genel Degerlendirme Esaslar

MADDE 14- (1) Staj defterleri ve evraki degerlendirilirken dgrencinin staj (is)yerinde bilgi ve
gorgiisiinii ne derece artirmis oldugu, asagidaki hususlar géz oniine alinarak belirlenir:

a) Staj siiresince isyerinde yapilan ¢alismalar ve d6grencinin kendisinin yapmis oldugu
isler staj defterine, yapilan staj tiirtine gore ilgili Programin Staj Komisyonunun
goriistine uygun ve diizenli bir sekilde yazilmalidir.

b) Ayni staj yerinde staj yapan 6grencilerin ayni bilgi ve kaynaklardan istifade etmeleri
dogaldir. Bununla birlikte bu 6grencilerin birbirine ¢ok benzer defter hazirlamalar
kabul edilebilir bir durum degildir. Bu tip stajlar benzerlik derecesine bagli olarak ya
eksik kabul edilir ya da tamamen reddedilir. Sadece kitaplardan ve brosiirlerden
gecirilmis metin ve sekillerden ibaret defterler kabul edilmez. Eger kitap ve brosiirlerden
kiiclik alintilar yapilirsa mutlaka referans gosterilmelidir.

¢) Ogrencilerin sunmus olduklar1 staj defteri ve defterin icerisinde yer alan sonug
raporunun incelenmesi ve degerlendirilmesi sirasinda, ilgili Program Staj Komisyonu
gerekli gordiigii hallerde 6grencileri staj caligsmalar ile ilgili miilakata ¢agirabilir. Staj
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evraki yetersiz goriilen, ¢cagrildigi halde miilakata gelmeyen ya da miilakatta basarisiz
olduklarina karar verilen 6grencilerin staj ¢alismalari, ilgili Program Staj Komisyonu
ve Program Bagkanliginca kismen veya tamamen gecersiz sayilir. Basarisiz staj
caligmalar1 yenilenir.

Staj Sonuclarinin Duyurulmasi

MADDE 15- (1) Meslek Yiiksekokulu ilgili Programi Staj Komisyonu, &grencilerin staj
caligmalarina iliskin degerlendirmelerini, staj evrakinin teslim edildigi donem derslerin
sonuglandirilmasia kadar gegen siire igerisinde ilgili Program Baskanligina rapor ederler.
Program Baskanlar1 baglt oldugu Bolim Baskanina, Boliim Baskanlart ise staj degerlendirme
sonuclarini bilgi i¢cin Kurul Kararlar1 ile Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigline génderir.

Staj Icerigi

MADDE 16- (1) Staj; Ogrencinin 6grenim gordiigii programin alanma uygun faaliyet gdsteren
isletmelerde, kamu kurum ve kuruluslarinda, 6zel sektdr kuruluslarinda veya Meslek
Yiksekokulu bilinyesinde yer alan birimlerde yapilabilir. Staj yapilacak kurum veya
isletmenin, Ogrencinin programinda kazandirilmasi hedeflenen mesleki bilgi, beceri ve
yetkinliklerin gelistirilmesine imkén saglayacak nitelikte olmas1 esastir.

Sigortalama

MADDE 17- (1) Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii tarafindan staj yapacak her 6grenci igin
5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu kapsaminda “is kazasi ve
meslek hastalig1” sigortas1 yaptirilir. Ogrencinin 5510 Sayili Kanun kapsamindaki zorunlu
sigortasinin Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigli tarafindan yaptirilabilmesi i¢in 6grencinin
Sosyal Giivenlik Kurumunda aktif kayithh olmamasit gerekir. Herhangi bir isyerinde
sigortali goriindiigii (aktif kayitli oldugu) i¢in Meslek Yiiksekokulu Midiirliigii tarafindan
“is kazas1 ve meslek hastalig1” sigortas1 yaptirilamayan 6grencilerin durumlart kendilerine
bildirilir.

Staj Siireci
MADDE 18- (1) Staj Siireci asagidaki esaslar ¢ergevesinde isler:
a) Ogrenci staj yerini belirler.

b) Ogrenci, isyerine, Staj Basvuru Formu ve Is yeri Staj Sozlesmesi ile basvurur ve
formlarin ilgili yerleri staj (is)yeri tarafindan iki niisha olarak doldurulup
imzalanmasin1 saglar. Is yeri Staj S6zlesmesi, Staj basvuru formu ve bagvuru formunda
belirtilen ekler ile birlikte ilgili Programin Staj Komisyonuna iletilir ve Staj Danigmani
ve Program Bagkani uygun gordiigii basvurulari onaylar. Ogrenci, s yeri Staj
Sozlesmesi, Staj bagvuru formu ve bagvuru formunda belirtilen eklerin bir niishasin
Program Staj komisyonuna teslim eder. Diger niishalari ise staj (is)yerine teslim eder.

¢) Ogrenci, basvuru icin hazirladig1 belge ve onaylanan formlarinin yansira bilgilerini
doldurdugu ve fotografin1 yapistirdigi Staj DefteriStaj Devam Cizelgesi, Staj
Degerlendirme Tutanagi, Antalya Belek Universitesi Onlisans/Lisans Staj Yonergesi ve
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Meslek Yiiksekokulu Staj Yonergesi de alarak staj yapacagi kuruma gider.

¢) Ogrenci, staj esnasinda staj sorumlusunun direktifleri cergevesinde yaptig1 tiim isleri,
gerekli sekil ve belgeleriyle birlikte ilgili Programi Staj Komisyonunca tasdiklenmis staj
defterine gerekli titizlikle kaydeder. Staj yaptig1 isyerinin yetkilisine her sayfasin1 kase
bastirarak ve imzalatarak onaylatir.

d) Staj yapilacak bazi kuruluslarin 6grencilerden istedigi gerekli belgeler; Adli Sicil
Kaydi Sorgulama vs. gibi belgeler www.tlirkiye.gov.tr adresinden temin edilerek ilgili
kurulusa teslim edilmelidir.

e) Ozel isyeri ve kuruluslarda staj yeri temin eden dgrenciler, ilgili kurulustan isyeri
hakkinda yeterli diizeyde bilgi getirmek, isyeri yetkililerince staj yapmak tizere kabul
edildiklerini belgelemek suretiyle kendi bulduklari igyerlerinde staj yapabilirler. Bu
ogrencilerin durumu ilgili Programin Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Staj
yapmasinin uygunlugu halinde yukarida belirtilen islemler uygulanir.

f) Stajin bitiminde 6zel ve resmi kuruluslardan, Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine
posta ile veya miihiirlii zarflarla gonderilen Staj Degerlendirme Tutanaklari, ilgili
Program Bagkanligina havale edilir.

g) Program Bagkanligma havale edilen Staj Degerlendirme Tutanaklar1 ile 6grenci
tarafindan teslim edilen Staj Defterleri ve Staj Devam Cizelgeleri ilgili Programi Staj
Komisyonuna teslim edilir.

g) Programi Staj Komisyonuna teslim edilen evrak incelenir ve degerlendirilir.

h) Yurt disinda staj yapan Ogrenciler staj bitiminde yurda doniislerinde, Staj
Degerlendirme Tutanaklari ile Staj Defterlerine ilaveten ilgili staj yerinden alacaklar1
yaptig1 staj konusunu, ¢aligmalarini ve siiresini gosterir bir belgeyi de ilgili Program
Bagkanligina vermek zorundadirlar.

1) Ogrencinin Staj Degerlendirme Tutanaklari, Staj Devam Cizelgesi ve Staj Defterleri,
en son iglem gordiikleri tarihten itibaren 2 (iki) yil stire ile ilgili Program
Baskanliginda muhataza edilebilir. Bu siire gectikten sonra imha edilebilir.

(2) Staj siiresince kullanilan gesitli sarf malzemeleri ve staj i¢in ihtiya¢c duyulan hizmetler
Meslek Yiiksekokulu Y&netim Kurulunca belirlenir. Ogrenciler, hizmetler Meslek
Yiiksekokulu Yonetim Kurulunca belirlenip idarece onaylanan oranda sarf ve hizmetlere katki
pay1 dder.

Diger Konular

MADDE 19- (1) Meslek Yiiksekokulu Staj Yonergesinde belirtilmeyen konularda; ilgili
Programi Staj Komisyonunun teklifi, Meslek Yiiksekokulu ilgili Program Kurulu, Programlara
bagli Boliim Kurullari ile Meslek Yiiksekokulu Yo6netim Kurulunca karar verilir.

MADDE 20- (1) Ogrenci, staj ile ilgili bilgilendirmeleri {iniversitenin web sitesinden takip
eder. Stajlarda kullanilan meslek yiliksekokulu staj uygulama esaslarima ve stajlarda
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kullanilacak formlara Program Staj Komisyonunun yonlendirmesi ile web sitesinden ulagir.
Staj Komisyonu

MADDE 21- (1) Meslek Yiiksekokulu ilgili Program Staj Komisyonu, Program Staj Komisyon
Baskani1 ve iki liyeden olusan bir komisyondur. Program Staj Komisyon baskan1 ve iiyelerin
gorev siiresi 2 (iki) yildir.

Yiiriirlik

MADDE 22- (1) Bu Yonerge, Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulunun onayi ile yiiriirlige
girer.

Yiiriitme

MADDE 23- (1) Bu Yonerge hiikiimleri, Meslek Yiiksekokulu Miidiirii, Bélim Baskan,
Program Baskani tarafindan yiiriitiliir.

YONERGENIN KABUL EDILDiGi SENATONUN
TARIH SAYISI
20/11/2025 2025/23 Karar no:4
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