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MEZUNIYET PROJESI YAZIM KILAVUZU
1. Yazim Dili ve Anlatim
1.1 Genel

Mezuniyet Projesi metni kolay anlasilir ve yazim kurallarina uygun ar1 bir Tiirkce ile
yazilmalidir. Mezuniyet Projesi yaziminda A4 (210 x 297 mm) standardinda beyaz kagit
kullanilmalhidir ve k&g1din yalniz bir yiiziine yazilmalidir.

1.2 Yazim Ozelligi

Tiim c¢aligma metninde “Calibri” veya “Times News Roman” karakterlerinden yalniz biri
kullanilmalhdir. Dis kapak (2. Mezuniyet Projesi Kapak Tasarim), tiimii 14 punto koyu
olarak biiyiik harfle yazilmalidir. Mezuniyet Projesi bagliklar1 (alt boliim basliklar1 da dahil
olmak {izere); 12 punto koyu olarak yazilmalidir. Mezuniyet Projesi metninin ana bolim
basliklar1 (birinci dereceden) yeni bir sayfa basindan baglamalidir. Mezuniyet Projesi metninin
boliim ve altboliim basliklar1 numaralandirilmalidir. Calisma metninin ana boliim basliklar
biiyiik harfle, altboliim basliklar1 ise her sozciigiin ilk harfi biiyiik olarak yazilmalidir. Besinci
ve daha biiyiik dereceli alt baglik numaralandirilmasi yapilmamalidir. Birinci ve ikinci derece
bolim bagliklarinda “ve, veya, ile” vb. baglaglar varsa bunlar kiigiik harflerle yazilmalidir.
Noktalama isaretlerinden sonra bir karakter bosluk birakilmalidir. Satir ve paragraflar sayfanin
sol kenarindan baslamalidir. Calisma metni i¢in “iki yana yasla” 6zelligi kullanilmalidir.
Altbolim, sekil, cizelge ve diger numaralandirmalarda son rakamdan sonra nokta
kullanilmamalidir. Dipnotlar 10 punto biiyiikliglinde yazilmalidir.

1.3 Sayfa Diizeni ve Sayfalarin Numaralanmasi

Sayfanin sol kenarindan 3,5 cm diger kenarlarindan 2,5 cm bosluk birakilmalidir. Dipnotlar var
ise bu smnirlar iginde kalmalidir. On sayfalarda Romen rakamlari ile sayfalar numaralandirilir.
Numaralandirma, Mezuniyet Projesi metninin yazi stili ile ayn1 olup 12 punto ile yazilmalidir.
Giris bolimiinden baglayarak ana metin ve son sayfalar Latin rakamlar1 ile numaralanmalidir.
Calismada sayfa numaralar1 sayfanin alt kismina konulmali ve ortalanmalidir. Sayfalarin yatay
kullanilmast halinde de ayn1 diizene uyulmalidir.

1.4 Satir Arahiklar

Mezuniyet Projesi metnine kadar tek satir aralig1 kullanilip paragraf 6zelliklerinden 6nce 6 nk
sonra 6 nk isaretlenmeli; Mezuniyet Projesi metninin yaziminda ise 1,5 satir araligi kullanilip
once 6 nk sonra 6 nk se¢ilmelidir. Ancak listeler (Simge, kisaltma, ¢izelge, sekil listesi) tek satir
araligi ile 6nce 0 nk sonra 0 nk kullanilarak yazilmalidir. Mezuniyet Projesi metni i¢indeki sekil
ve ¢izelge agiklamalart ile dipnotlarin yaziminda 1 satir araligi kullanilmalidir. Sekil ve
aciklama arasinda dnce 6 nk sonra 12 nk, cizelge ile aciklama arasinda da 6nce 12 nk sonra 6
nk bosluk birakilmalidir. Tiim basliklar 6nce 18 nk sonra 6 nk ile yazilmalidir. Metin ile
denklem arasinda 6nce 6 nk sonra 12 nk bosluk birakilmalidir. Kaynaklar tek satir araligi ile
paragraf ozelliklerinden dnce 6 nk sonra 6 nk kullanilarak yazilmalidir.

1.5 Sekiller
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Sekil numarasi ve agiklama seklin altina yazilmali ve ortalanmalidir. Sekiller her ana béliimde
“1” den baslayarak ve ilk say1 boliim numarasi olmak iizere ardisik numaralandirilmalidir.
Ornegin 3. Boliimiin 9. Sekli “Sekil 3.9” bi¢iminde yazilmalidir. Sekil agiklamas1 numaradan
sonra bir karakter bosluk birakilarak, yalnizca bastaki sozciigiin ilk harfi biiyiik, 6teki sozciikler
kiiciik harflerle yazilmahdir. Sekil ve agiklama arasinda 6nce 6 nk sonra 12 nk bosluk
birakilmalidir. Bir bagka yaymndan aynen alinan sekillerde sekil adi sonunda kaynak
gosterilmelidir. Metin iginde bir sekle deginme asagidaki gibi olmalidir.

Orn: Pek cok isleme ayrilabilen ve sirasi degistirilebilen bu asamalar Sekil 2.3’de
gosterilmistir.

Orn: Bu asamalar, pek ¢ok isleme ayrilabilmekte ve siras1 degistirilebilmektedir (Sekil 2.3)
Orn: Bu asamalar (Sekil 2.3), pek ¢ok isleme ayrilabilmekte ve siras1 degistirilebilmektedir.
1.6 Cizelgeler

(izelge numarasi ve agiklamasi ¢izelgenin iistliine yazilmali ve ortalanmalidir. Cizelgeler her
ana bolimde “1” den bagslayarak ve ilk sayr bolim numarast olmak iizere ardisik
numaralandiriimalidir. Ornegin 4. Béliimiin 7. Cizelgesi “Cizelge 4.7 biciminde yazilmalidir.
Cizelge agiklamas1 numaradan sonra bir karakter bosluk birakilarak, yalnizca bastaki sozctiglin
ilk harfi biiylik, 6teki harfler ve sozciikler kiiciik harflerle yazilmalidir. Cizelge ile aciklama
arasinda da once 12 nk sonra 6 nk bosluk birakilmalidir. Bir bagka yayindan aynen alinan
cizelgelerde ¢izelge adi sonunda kaynak gosterilmelidir. Metin i¢inde bir cizelgeye deginme
asagidaki sekilde olmalidir.

Orn: Cografi varliklar igin saptanan nokta, ¢izgi ve alan simgeleri Cizelge 4.8’ de gosterilmistir.
Orn: Cografi varliklar i¢in nokta, ¢izgi ve alan simgeleri saptanmustir (Cizelge 4.8).
Orn: Cografi varliklar icin nokta, ¢izgi ve alan simgeleri (Cizelge 4.8) saptanmustr.

Orn: Grafik veriler, fiziksel tasarimdaki yerlerinde kullanima hazir duruma getirilir (Cizelge
4.7).

1.7 Denklemler (Esitlikler, Bagintilar)

Denklemlerin yazimina sayfanin sol kenarindan baslanmalidir. Denklemler her ana boliimde
“1” den baglayarak ve ilk say1 boliim numarasi olmak tizere ardisik numaralandiriimali ve bu
numara parantez iginde, satir sonuna, saga dayali yazilmalidir. Ornegin 2. Béliimiin 14.
Denklemi (2.14) bigiminde yazilmalidir. Metin ile denklem arasinda 6nce 6 nk sonra 12 nk
bosluk birakilmalidir. Metin i¢inde bir denkleme esitlige ya da bagintiya deginme asagidaki
gibi olmalidir.

Orn: (2.24) esitligi yardimiyla nd ¢arpimi yeterli incelikte hesaplanabilir.

Orn: (2.21)’den hesaplanan n, bilinen nd c¢arpiminda kullanilarak d kalinlign da kolayca
belirlenebilir.
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Orn: Bilinen nd ¢arpiminda n kirilma indisi (2.21) kullanilarak d kalmligi da kolayca
belirlenebilir.

1.8 Dipnotlar

Dipnotlar1 numaralandirmaya her sayfada yeniden baglanmalidir. Dipnot numaralar1 gegtikleri
sayfa i¢inde sirasiyla 1,2 ... bigiminde belirtilmelidir. Sayfa kenar bosluklarina tasmamalidir.
Yazimda bir satir aralig1 kullanilip, harf biiytikliigii 10 punto olmalidir.

1.9 Kaynaklar

“KAYNAKLAR” basghigi altinda calismanin iceriginde deginilen tiim kaynaklar (internet
kaynaklar1 da dahil olmak iizere) metin i¢inde kullanim sirasina gore kdseli parantez iginde
numaralandirilarak yazilmalidir. Satirlar sayfanin sol kenarindan baglamali, yazimda 1 (bir)
satir aralig1 kullanilmali, paragraf 6zelliklerinden &nce 6 nk sonra 6 nk olarak yazilmalidir. ki
yazarli kaynaklarda yazar adlar1 arasina “ve” konulmalidir. Tkiden ¢ok yazarli kaynaklarda
yazar adlar1 arasina “virgiil”, en son yazardan once “ve” konulmalidir. Bir derleme i¢indeki bir
yayin kaynak olarak gosterilmisse, orijinal kaynak gosterimine uygun olarak yazilir sonuna
noktali virgiil konulur. Sonra Derleyen: yazilip derlenen kaynaga iliskin bilgiler kaynak
gosterimine uygun olarak yazilir. Yayimma kabul edilmis, ancak yayimlanmamis bir kaynagin
sonuna “(baskida).” ifadesi yazilmalidir. Cevirilerde orijinal kaynak, kaynak gosterimine
uygun olarak yazilir sonuna noktal1 virgiil konulur. Sonra Ceviren: yazilip ¢evrilen kaynaga
iliskin bilgiler kaynak gosterimine uygun olarak yazilir.

1.9.1. Metin icinde kaynaklara deginme

Mezuniyet Projesi metni i¢inde kaynaklar, kaynak numarasi yazilarak ya da yazar soyadi ve
kaynak numarasi belirtilerek gosterilir.

Orn: Tasarimda grafik tasarim araglari, karar tablosu ve yapisal anlatim teknikleri
kullanilabilmektedir *1+.

Orn: Sauder ve Westerman tarafindan *2+ de verilen modele benzer bir yaklasim Kraft
tarafindan *3+ te verilmektedir.

Orn: Celik’e gore *4+ te herhangi bir andaki gevresel i¢ sicaklik asagidaki formiille
hesaplanabilmektedir. Tek yazarli kaynak gdsterimi: Yazar soyadi ve kaynagin numarasi
belirtilerek gosterilir.

Orn: (Boursier [5]) Iki yazarli kaynak gdsterimi: Yazar soyadlari arasina “ve” konulmalidir.

Orn: (Boursier ve Mullon *5+) ikiden ¢ok yazarli kaynak gdsterimi: Ilk yazarin soyadindan
sonra “vd.” kisaltmasi kullanilmalidir.

Orn: (Ershun vd. [7]) Aym anda birden ¢ok sayida kaynak gosterimi: Yaymlar sira numarasina
gore siralanmali ve aralarina “virgiil” konulmalidir.

Orn: [7], [9], [18] Kaynaklarin yazimi asagidaki kaliplara uygun olmalidir:

1.9.2. Makale:
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Yazar soyadi, yazar adinin bas harfi., (yayin yili). “Makale Ad1”, Derginin Adi, cilt numarasi
(varsa parantez i¢inde sayisi): sayfa numaralari.

Orn: Roth, J.P., (1966). “Diagnosis of Automata Failures: A Calculus and a Method”, IBM
Journal of Research and Development, 10:278-291.

Orn: Sarbanoglu, H., (1988). “Yazilim Krizi ve SSADM”, Harita Dergisi, 109: 70-93. Bildiri:
Yazar soyadi, yazar adinin bas harfi., (yayin yili). “Bildiri Ad1”, Bilimsel Toplantinin Adi,
bilimsel toplantinin diizenlendigi tarih ve sehir.

Orn: Isdale, M. Ve Lee, Y.C., (1992). “An Object Oriented Modelling Framework for
Geographic Information”, ISPRS XVII. Congress, 2-14 August 1992, Washington.

Orn: Alkss, A., (1993). “Landinformationssystem in Tiirkei am Beispiel der Staadt Istanbul”,
Proceedings of 16th Urban Data Management Symposium, 6-10 September 1993, Wien, 159-
167.

Orn: Gielsdorf, L. Ve Griindig, L., (1997), “Conformal Mapping of Local Coordinate Systems
into a Global Reference Frame”, Second Turkish-German Joint Geodetic Days, 27-29 May
1997, Berlin, Germany, 185-194.

1.9.3. Kitap:

Yazar soyadi, yazar adinin bas harfi., (yayin yil1). Kitabin Adi, cilt numarasi (var ise) ve kaginci
baski oldugu, Yayinevi, Yayimlandig sehir.

Orn: Sidney, H.A., (1974). Introduction to Pyhsical Metallurgy, Second Edition, Mc Graw-
Hill Book Co., New York.

Orn: Aysu, E., (1990). Sehir Planlamasinda Yogunluk, Yildiz Universitesi Yaymlari, 214,
Istanbul.

1.9.4. Tez:

Yazar soyadi, yazar adinin bas harfi., (yaym yili). Tezin Adi, Tezin Tiirii, Tezin Yapildig:
Universite ve Enstitii Ad1, Sehir.

Orn: Iscan, P., (1992). Kent Bilgi Sistemine iliskin Ornek Uygulamalar, Yiiksek Lisans Tezi,
YTU Fen Bilimleri Enstitiisii, [stanbul.

1.9.5. Derleme:

Kaynak gdsterimine uygun olarak yazilan orijinal kaynak; Derleyen: Kaynak gosterimine
uygun olarak yazilan derlemeye iliskin bilgiler.

Orn: Gielsdorf, L. Ve Griindig, L., (1974). “Conformal Mapping of Local Coordinate Systems
into a Global Reference Frame”, Second Turkish-German Joint Geodetic Days, 27-29 May
1974, Berlin, 185-194; Derleyen: Sidney, H.,A., (1997). Introduction to Pyhsical Metallurgy,
Mc Graw-Hill Book Co., New York.
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1.9.6. Standart:

Standard: hazirlayan kurulusun kisaltilmig ismi ve numarasi, hazirlandigt yil. Standardin ada,
Hazirlayan Kurulus, baski no, Sehir.

Orn: TSE 2478, (1976). Odunun Statik Egilmede Elastikiyet Modiiliin Tayini, TSE, 1. Baski,
Ankara.

Orn: ASTM 907, (1982). Standart Definitions of Terms Relation to Adhesives, ASTM,
Philadelphia.

1.9.7. Resmi Gazete (Kanun, Teblig, Yonetmelik ve Tiiziik):

T.C. Resmi Gazete, kanun, yonetmelik v.d. nin baghig:. (say1), tarih, sayfa. Orn: T.C. Resmi
Gazete, Hububat Alimina iliskin Kararin Yiiriirliige Konulmas: Hakkindaki Karar. (21242
mikerrer), 29.5.1992, 2—-10.

Orn: T.C. Resmi Gazete, 1615 Sayili Giimriik Yonetmeligi’nin 1 nolu Ekinin Degistirilmesine
Dair Yonetmelik. (21237), 24.5.1992, 85. Yazar1 belli olmayan, sorumlulugu bir kurulusa ait
olan yayinlar: Yayinlayan kurulusun adi (varsa kisaltilmis adi), (yaymn tarihi). Yaymin Adi,
yayin no, Sehir.

Orn: DPT, (1985). Besinci Bes Yillik Kalkinma Plani, Yayim No:19, Ankara.
Orn: IBSB, (1991). Sehir Planlama Miidiirliigii Sistem Analizi Raporu, Yayi No: 45, Istanbul.
1.9.8. internet:

Yazari belli olmayan internet kaynaklari i¢in, sitenin veya alinan kaynagin adi, bilginin basligi,
ilgili sitenin internet adresi, bilginin alindig tarih (giin, ay, y1l).

Orn: T.C. Orman Genel Miidiirliigii, Agag¢ Tiirlerimiz, www.ogm.gov.tr/agaclar.htm, 11 Mart
2003.

Orn: T.C. Orman Genel Midiirliigi, Yeniden Yapilanma ve Norm Kadro Projesi,
www.ogm.gov.tr, 11 Mart 2003. Yazar1 belli internet kaynaklart icin, Yazar soyadi, yazar
adinin bag harfi., (yayin yil1), Yazinin Bagligi, sitenin internet adresi, bilginin alindig1 tarih

(giin, ay, y1l).

Orn: James, G.T. ve Richards, A.P., Greenhouse Effect and Sea Level Rise: The Cost of
Holding Back the Sea,
http://yosemite.epa.gov/oar/globalwarming.nsf/content/ResourceCenterPublicationsS
LRCost_of Holding.html, 21 Mart 2003.

Orn: David, C.N. ve Clifford, G.H., A Criteria and Indicators Approach to Community
Development, http://sfm-1.biology.ualberta.ca/english/pubs/PDF/WP_2002-2.pdf, 21 Mart
2003.

2. Mezuniyet Projesi Kapak Tasarimi
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2.1. Kapagn Bicimsel Ozellikleri

Mezuniyet projesi kapagi hazirlanirken bigimsel standartlara uygun bir diizen gozetilmelidir.
Kapak sayfasinin en iist kisminda, {iniversitenin logosu en: 3 cm, boy: 3 cm Olglilerinde yer
almali ve ortalanmalidir. Bu ifadenin hemen altinda sirasiyla “Antalya Belek Universitesi”,
“Sanat ve Tasarim Fakiiltesi” ve “Radyon Televizyon ve Sinema Boliimii” bilgileri 12 punto,
bold ve 1,5 satir aralif1 kullanilarak yazilmalidir. Fakiilte ve bolim bilgilerinin ardindan,
ogrencinin adi ve soyadi ile dgrenci numarast yine 12 punto, bold ve 1,5 satir aralig ile
belirtilmelidir. Bu bilgilerin altina, projenin basligi ve hemen altinda “Radyo Televizyon ve
Sinema Lisans Programi Mezuniyet Projesi” ifadesi yer almali; her iki ifade de 14 punto, bold
ve 1,5 satir aralig1 ile yazilmalidir. Kapak sayfasinin alt kisminda, mezuniyet projesi
degerlendirme jiirisinin ad ve soyadlar1 ortalanarak 12 punto, bold bi¢iminde belirtilmelidir.
Sayfanin en altina ise “Mezuniyet Projesi Teslim Tarihi / Antalya” ifadesi yine 12 punto, bold
olarak yazilmali ve tiim metin 0geleri arasinda gorsel biitlinliik saglayacak sekilde bosluklar
g0z karariyla esitlenmelidir.

2.1. Kapak Ornegi
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