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	1. Görevin Tanımı

	Staj Komisyonu, Antalya Belek Üniversitesi öğrencilerinin staj süreçlerinin üniversitenin ilgili yönetmelik ve yönergelerine uygun şekilde yürütülmesini sağlamakla sorumludur. Bu kapsamda komisyon, staj yapılacak kurum ve kuruluşlara ilişkin bilgilendirme yapar, staj başvurularını değerlendirir, staj sürecinde karşılaşılan sorunlara çözüm üretir, öğrencilerin staj dosyalarını ve raporlarını inceler, stajların eğitim programıyla uyumunu denetler ve stajın başarıyla tamamlanıp tamamlanmadığına karar verir. Ayrıca, stajla ilgili tüm belge ve formların eksiksiz toplanması, arşivlenmesi ve gerektiğinde denetime sunulması görevleri de komisyonun sorumluluğundadır.

	2. Nitelikler

	· 2547 Sayılı YÖK Kanunu

	· Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliği

	· 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu

	· Görevinin gerektirdiği düzeyde iş deneyimine sahip olmak

	· Faaliyetlerin en iyi şekilde sürdürülebilmesi için gerekli karar verme ve sorun çözme niteliklerine sahip olmak.

	3. Görev, Yetki ve Sorumluluklar

	· Staj esaslarının belirlenmesi sürecine katkı sağlamak ve ilgili mevzuat doğrultusunda görüş bildirmek

	· Staj yapılabilecek kurumlar hakkında araştırma yapmak, öneriler sunmak ve öğrencilere doğru yönlendirme konusunda destek olmak

	· Kendisine iletilen staj başvuru belgelerini incelemek, eksik ya da uygunsuz durumları belirleyerek komisyona rapor etmek.

	· Akademik takvim doğrultusunda staj tarihlerini dikkate alarak başvuru sürecine katkıda bulunmak.

	· Staj içeriğini değerlendirmek ve eğitim programıyla uyumlu olup olmadığını denetlemek

	· Staj sürecinde öğrencilerden veya kurumlardan gelen sorunları değerlendirmek, çözüm üretmek için komisyonla iş birliği içinde çalışmak.

	· Öğrenci staj dosyalarını ve raporlarını kontrol etmek, değerlendirilmeye yönelik öneri sunmak

	· Gerektiğinde staj yapılan iş yerleriyle iletişime geçerek doğrulama yapmak veya kurum görüşünü almak.

	· Staj belgelerinin kontrolü ve arşiv sürecinde sorumluluk almak, belgelerin eksiksiz olmasına katkı sağlamak.

	KABUL EDEN

	Bu dokümanda açıklanan Görev, Yetki ve Sorumluluklarımı okudum. Görev, Yetki ve Sorumluluklarımı belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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