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	1. Görevin Tanımı

	Erasmus Kurum Koordinatör Yardımcısı, Erasmus+ programının kurum içinde etkin şekilde yürütülmesini sağlamak amacıyla Kurum Koordinatörü ’ne destek olur. Öğrenci ve personel hareketlilik süreçlerinin planlanması, belgelerin hazırlanması, başvuru ve seçim aşamalarının takibi gibi idari işlerde görev alır. Ayrıca, ilgili birimlerle iletişimi sağlar, öğrenci ve personelin bilgilendirilmesine yardımcı olur, yurt dışı ortaklarla yazışmalara destek verir. Programın tanıtımı, veri takibi ve raporlama süreçlerinde de aktif rol üstlenerek Erasmus ofisinin genel işleyişine katkıda bulunur.



	2. Nitelikler

	· Dışişleri Bakanlığı (Avrupa Birliği Başkanlığı) 

	· Ulusal Ajans Uygulama El Kitabı



	3. Görev, Yetki ve Sorumluluklar

	· Kurum Koordinatörünün bulunmadığı durumlarda birimi koordine etmek

	· Bölümlerdeki akademik personelleri anlaşma yapmak konusunda yönlendirmek,

	· Yeni ikili anlaşmaların geliştirilmesine katkı sağlamak,

	· Erasmus+ Programının uygulanması ile ilgili yıllık çalışma takvimini belirlemek ve yaygın iletişim araçları (internet, afiş, vb.) ile programın duyurulmasını sağlamak,

	· Gerekli gördüğü durumlarda bölüm koordinatörlerini toplantıya çağırmak ve toplantı gündemini belirlemek.







	KABUL EDEN

	Bu dokümanda açıklanan Görev, Yetki ve Sorumluluklarımı okudum. Görev, Yetki ve Sorumluluklarımı belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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