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	1. Görevin Tanımı

	Antalya Belek Üniversitesi Kurumsal İletişim ve Tanıtım Daire Başkanlığı bünyesinde, kurumun iç ve dış iletişim süreçlerinin yürütülmesi, tanıtım faaliyetlerinin uygulanması, medya ve halkla ilişkiler çalışmalarının desteklenmesi gibi alanlarda görev alır. Kurumsal iletişim stratejileri doğrultusunda planlanan faaliyetlerin etkin şekilde yürütülmesine katkı sağlar.



	2. Nitelikler

	·  2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

	·  Yükseköğretim Kurumlarında Kurumsal İletişim Uygulamaları

	·  Antalya Belek Üniversitesi Kurumsal İletişim ve Tanıtım Yönergesi



	3. Görev, Yetki ve Sorumluluklar

	· Kurumsal iletişim stratejileri doğrultusunda belirlenen tanıtım ve iletişim çalışmalarını uygulamak

	· Üniversitenin iç ve dış paydaşlarına yönelik duyuru, haber, bülten ve içerik hazırlamak

	· Üniversite web sitesi, sosyal medya ve diğer dijital platformlar için içerik üretmek, güncellemek ve takip etmek

	· Kurumsal sosyal medya hesaplarının aktif şekilde yönetimine katkı sağlamak, içerik planı oluşturmak

	· Üniversitenin medya görünürlüğünü artırmak amacıyla basın bülteni, haber ve medya içerikleri hazırlamak

	· Basınla iletişimi desteklemek, medya listelerini güncel tutmak, medya mensuplarıyla etkin iletişim kurmak

	· Üniversitenin etkinlik, tören, seminer, fuar, tercih günleri gibi organizasyonlarında görev almak, tanıtım süreçlerini desteklemek

	· Broşür, afiş, video ve görsel materyallerin hazırlanmasında ajans veya grafik birimi ile koordinasyon sağlamak

	· Üniversite içi kurumsal yazışmalar, sunumlar ve iletişim belgeleri için gerekli içerikleri hazırlamak

	· Paydaşlardan gelen öneri, görüş, şikâyet gibi bildirimleri analiz ederek ilgili birimlere raporlamak

	· Kurumsal kimliğe uygun görsel ve içerik dilinin kullanıldığını kontrol etmek

	· Üniversitenin marka değeri, imajı ve kamuoyu algısı ile ilgili süreçlere katkı sağlamak

	· Kurumsal İletişim ve Tanıtım Daire Başkanlığı tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek

	· Kurumsal iletişim stratejileri doğrultusunda belirlenen tanıtım ve iletişim çalışmalarını uygulamak

	· Üniversitenin iç ve dış paydaşlarına yönelik duyuru, haber, bülten ve içerik hazırlamak

	· Üniversite web sitesi, sosyal medya ve diğer dijital platformlar için içerik üretmek, güncellemek ve takip etmek

	· Kurumsal sosyal medya hesaplarının aktif şekilde yönetimine katkı sağlamak, içerik planı oluşturmak

	· Üniversitenin medya görünürlüğünü artırmak amacıyla basın bülteni, haber ve medya içerikleri hazırlamak

	· Basınla iletişimi desteklemek, medya listelerini güncel tutmak, medya mensuplarıyla etkin iletişim kurmak

	· Üniversitenin etkinlik, tören, seminer, fuar, tercih günleri gibi organizasyonlarında görev almak, tanıtım süreçlerini desteklemek

	· Broşür, afiş, video ve görsel materyallerin hazırlanmasında ajans veya grafik birimi ile koordinasyon sağlamak

	· Üniversite içi kurumsal yazışmalar, sunumlar ve iletişim belgeleri için gerekli içerikleri hazırlamak
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