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	1. Görevin Tanımı

	Antalya Belek Üniversitesi üst yönetimi tarafından belirlenen amaç ve ilkelere uygun olarak; Enstitünün vizyonu ve misyonu doğrultusunda, eğitim ve öğretimi gerçekleştirmek için gerekli tüm faaliyetlerin mevzuata uygun olarak yürütülmesi amacıyla, idari ve akademik işleri bölüm içerisinde yapmaktır. 

Lisansüstü Eğitim Enstitüsü, lisansüstü programların akademik yönetimini, eğitim süreçlerini düzenler ve öğrencilerin başarılarını izler. Ayrıca, akademik personelin yönetimi, araştırma projelerinin desteklenmesi ve enstitünün bütçe ve idari işleyişini etkin bir şekilde yönetir.



	2. Nitelikler

	· 2547 Sayılı YÖK Kanunu   

	· 2914 sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu

	· 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu



	3. Görev, Yetki ve Sorumluluklar

	· Enstitü kurullarına başkanlık etmek, kararlarını uygulamak ve yüksekokul birimleri arasında düzenli çalışmayı sağlamak.

	· Eğitim-Öğretim, bilimsel araştırma ve yayın faaliyetlerinin düzenli bir şekilde yürütülmesini sağlamak.

	· Harcama yetkilisi olarak ödeneklerin etkili kullanılmasını sağlamak.

	· 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu ile verilen diğer görevleri yerine getirmek.

	· Enstitünün lisansüstü programlarının akademik içeriği, müfredatının belirlenmesi ve güncellenmesinden sorumlu olmak.

	· Lisansüstü öğrencilerinin akademik başarılarını takip etmek ve gerektiğinde akademik danışmanlık sağlamak.

	· Derslerin doğru bir şekilde planlanmasını sağlamak ve öğretim üyelerinin ders yüklerinin düzenlenmesiyle ilgilenmek,

	· Lisansüstü programlarına başvuru süreçlerinin düzenlenmesinden, kabul ve yerleştirme işlemlerine kadar olan süreci yönetir.

	· Lisansüstü öğrencilere akademik danışmanlık hizmeti sunar, akademik yol haritalarını belirler ve olası sorunlar ile ilgilenir.

	· Öğrencilerin akademik gelişimlerini izler, sorunlarını çözer ve mezuniyet sürecini takip eder.

	· Enstitünün bütçesinin hazırlanmasında ve harcamalarının denetiminde rol alır.

	· Enstitü Yönetim Kurulu ve Enstitü Kurulu toplantılarına başkanlık eder, kararların alınmasında aktif rol oynar.

	· Enstitüye dair tüm idari yazışmaların ve yönetimle ilgili belgelerin doğru şekilde yürütülmesini sağlar.

	· Enstitüye öğretim üyelerinin atanması için önerilerde bulunur ve öğretim kadrosunun performansını izler.

	· Akademik kadronun sürekli gelişimini sağlamak için eğitim programları düzenler ve öğretim elemanlarının yetkinliklerini artırmaya yönelik çalışmalar yapar.

	· Enstitünün vizyon ve misyonunu belirler, gelişim planları hazırlar ve uygulama sürecini denetler.

	· Yeni lisansüstü programları ve araştırma projelerinin geliştirilmesine öncülük eder, bu süreçlerde akademik ve idari işleyişi takip eder.

	· Enstitünün ulusal ve uluslararası akademik işbirliklerini geliştirir, diğer üniversitelerle ilişkiler kurar.

	· Enstitüdeki akademik süreçlerin kalitesini izler, denetler ve gelişim raporları hazırlar.

	· Yükseköğretimle ilgili yasal düzenlemeleri takip eder, Enstitü politikalarının bu yasal çerçeveye uygun olmasını sağlar.

	· Lisansüstü öğrencilerinin araştırmalarını destekler ve akademik yayınlara yönlendirir.

	· Enstitüdeki yayın politikalarını belirler ve bu alandaki çalışmaların yaygınlaştırılması için teşviklerde bulunur.

	· Enstitü içinde akademik ve idari kadrolar arasında etkili bir iletişim sağlamakla sorumludur.

	· Enstitüyü dışarıda temsil eder, yerel ve uluslararası akademik çevrelerle işbirlikleri kurar.



	KABUL EDEN

	Bu dokümanda açıklanan Görev, Yetki ve Sorumluluklarımı okudum. Görev, Yetki ve Sorumluluklarımı belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

	Adı Soyadı:

	Unvanı: Enstitü Müdürü

	İmza:



	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Yayın Onayı

	Lisansüstü Eğitim Enstitüsü 
	Kalite Koordinatörlüğü
	Rektör Yardımcısı



image1.png
ANTALYA

1{,’,17 Q\\ BELEK
S
| e UNIVERSITESI




