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1. AMAÇ
Bu prosedürün amacı, Antalya Belek Üniversitesi Lisansüstü Eğitim Enstitüsü bünyesindeki tüm lisansüstü (tezli/tezsiz yüksek lisans ve doktora) öğrencilerinin ders kayıt işlemlerinin belirlenen kurallara uygun, zamanında ve eksiksiz biçimde gerçekleştirilmesini sağlamaktır.
2. KAPSAM
Bu prosedür, Lisansüstü Eğitim Enstitüsü bünyesinde yürütülen tüm lisansüstü programlara kayıtlı öğrencilerin, her dönem başında gerçekleştirmesi gereken ders kayıt işlemlerini ve bu sürece dahil olan birim ve personelin görevlerini kapsar.

3. SORUMLULUKLAR
Danışman öğretim üyesi	, öğrencinin ders seçimini kontrol eder ve akademik uygunluk açısından onaylar. Anabilim Dalı Başkanlığı	, derslerin açılmasını koordine eder ve ders programını ilan eder. Enstitü Sekreterliği	, ders kayıt süreçlerinin takibini yapar ve gerekli bilgilendirmeleri sağlar. Enstitü Öğrenci İşleri, ders kayıt ekranlarının sistemde zamanında açılmasını sağlar ve süreçleri duyurur.
4. UYGULAMA
· Ders kayıt haftası, akademik takvimde belirlenir ve Enstitü tarafından öğrencilere duyurulur.
· Öğrenci, OBS (Öğrenci Bilgi Sistemi) üzerinden sistemdeki dersleri görüntüler.
· Kendi danışmanı tarafından önerilen ve Anabilim Dalı Kurulu tarafından kabul edilen dersleri seçer.
· Öğrenci, seçtiği dersleri danışman öğretim üyesinin onayına sunar.
· Danışman, öğrencinin ders yükü ve akademik durumu doğrultusunda seçimleri onaylar veya değiştirir.
· Danışman onayı olmadan yapılan kayıtlar geçerli sayılmaz.
· Zorunlu, seçmeli ve varsa bilimsel hazırlık dersleri ilgili programa uygun şekilde atanır.
· Kayıt haftası bitiminde, sistem ders kayıtlarını kapatır.
· Ders kayıt süresini kaçıran öğrenciler, Enstitü Yönetim Kurulu kararıyla mazeretlerini belgelendirmek koşuluyla ders kaydı yaptırabilir.
· Ders bırakma ve ekleme işlemleri, akademik takvimde belirtilen tarihlerde yapılır.
    5. İLGİLİ DOKÜMANLAR (olan şeylere atıf yap)
· 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
· Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği
· Antalya Belek Üniversitesi Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Uygulama Esasları (hazırla)
· Akademik Takvim
· Öğrenci Bilgi Sistemi (OBS) Kayıt Ekranları
· Enstitü Web Sitesi Duyuruları
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