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	Kurumu:
	Antalya Belek Üniversitesi

	Bağlı Olduğu Birim:
	Lisansüstü Eğitim Enstitüsü

	Görevin Adı:
	Anabilim Dalı Başkanı

	Bağlı Olduğu Üst Makam:
	Enstitü Müdürü

	Görev Devri Yapacağı Kişi/Kişiler:
	Anabilim dalındaki öğretim üyeleri arasından bir akademisyen



	1. Görevin Tanımı

	Anabilim Dalı Başkanı, bağlı bulunduğu fakülte, enstitü veya yüksekokul bünyesinde yer alan anabilim dalının akademik, idari ve eğitim-öğretim faaliyetlerini düzenleyen, planlayan, koordine eden ve denetleyen öğretim üyesidir.



	2. Nitelikler

	· 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

	· İlgili yükseköğretim kurumunun iç mevzuatı



	3. Görev, Yetki ve Sorumluluklar

	· Eğitim-öğretimi planlamak ve yürütmek.

	· Akademik kurullara katılım sağlamak.

	· Danışman atama süreçlerini yürütmek.

	· Akademik personel işlerini koordine etmek.

	· Bilimsel ve araştırma faaliyetlerini desteklemek.

	· Sınav ve jüri süreçlerini düzenlemek.

	· Yazışma ve iletişimi sağlamak.

	· Disiplin ve etik konulara duyarlılık göstermek.

	· Kurumsal temsil görevi.

	· Üst makamların talimatlarını uygulamak.



	KABUL EDEN

	Bu dokümanda açıklanan Görev, Yetki ve Sorumluluklarımı okudum. Görev, Yetki ve Sorumluluklarımı belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

	Adı Soyadı:

	Unvanı: Anabilim Dalı Başkanı

	İmza:



	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Yayın Onayı

	Lisansüstü Eğitim Enstitüsü 
	Kalite Koordinatörlüğü
	Rektör Yardımcısı
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