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	Kurumu:
	Antalya Belek Üniversitesi

	Bağlı Olduğu Birim:
	Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezi

	Görevin Adı:
	Merkez Müdür Yardımcısı

	Bağlı Olduğu Üst Makam:
	Merkez Müdürü

	Görev Devri Yapacağı Kişi/Kişiler:
	Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezinde görevli öğretim elemanı.



	1. Görevin Tanımı

	Merkez müdürünün idari ve sosyal faaliyetler ile ilgili vereceği iş ve görevlerin yerine getirilmesinden sorumludur. Ayrıca Merkezin amaçları doğrultusundaki görev alanına giren faaliyetlerin yürütülmesinden, gözetim ve denetiminden, bu konularda gerekli önlemlerin alınmasından Müdüre karşı sorumludur. 




	2. Nitelikler

	· 2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanununda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
· Görevinin gerektirdiği düzeyde iş deneyimine sahip olmak,
· Yöneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,
· Faaliyetlerini en iyi şekilde sürdürebilmesi için gerekli karar verme ve sorun çözme niteliklerine sahip olmak. 



	3. Görev, Yetki ve Sorumluluklar

	· Müdür tarafından kendisine verilen görev ve sorumlulukları yerine getirmek,

	· Müdürün görevi başında olmadığı durumlarda yönetim kuruluna başkanlık etmek,

	· Müdürün görevi başında olmadığı zamanlarda merkez faaliyetlerinin düzenli bir şekilde sürmesini sağlamak.



	KABUL EDEN

	Bu dokümanda açıklanan Görev, Yetki ve Sorumluluklarımı okudum. Görev, Yetki ve Sorumluluklarımı belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

	Adı Soyadı:

	Ünvanı: Merkez Müdür Yardımcısı

	İmza:
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