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SUNUS

Universitemiz, 2024-2028 Stratejik Plan1, Misyon ve Vizyonu dogrultusunda; Kiitiiphanemizin
akademik c¢alismalarinda bilgi kaynaklariin saglanmasi, organize edilip kullanima sunulmasi
ve gilivenilir bilimsel bilgiye hizli erisim i¢in hizmet vermek temel hedeflerinde olan,
kiitiiphanecilik ve agik bilim ilkelerini benimseyerek diger kiitliphanelerle ve organizasyonlarla
isbirligi ¢ercevesinde hizmetlerini gelistirmek, bu amagla elindeki firsat ve imkanlar1 en iyi
sekilde degerlendirmeyi gozeten, etkin bir {iniversite kiitliphanesi olmay1 siirdiirmeyi
hedeflemektedir.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg:



1. DURUM ANALIZi

1.1. Kurumsal Tarihce

Antalya Belek Universitesi Giilten Calkili¢ Kiitiiphanesi ve Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanlig1, egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerini desteklemek, kullanicilarin bilgi ve
belge ihtiyaglarini karsilamak amaciyla kurulmustur.

Universitemiz ana binas1 3iincii katta yer alan kiitiiphanemizin kullanim alanin1 biiyiitmek ve
daha erisilebilir bir alana tasinarak 2023 yili itibariyle -linci katinda 720 m? lik alana
tasinmistir. Bu alanda kitap salonu, siireli yaymlar salonu, bilgisayar laboratuvari, banko ve
bilgisayarlarin bulundugu boélim ve ofis yer almaktadir. Bu alanlar 08.30-17.30 saatleri
arasinda hizmet verirken, zemin katta yer alan okuma salonu 7/24 kullanicilarimiza agiktir.
Daire Baskanligimiz, Universitemizin idari birimleri arasinda yer almaktadir. Idari Birimler,
Kiitiiphane Komisyonu, Daire Baskanliklari ile biitiinliik i¢inde ¢alismaktadir.

1.2.Yasal Yiikumliiliikler ve Mevzuat

Bagkanligimizin faaliyetlerini yerine getiritken tabi oldugu mevzuat listesi Tablo 1.’de
verilmistir.

Tablo 1.
Hukuki Konum No Mevzuat Adi
Anayasa
Kanun 657 Devlet Memurlar1 Kanunu
Kanun 4734 Kamu Thale Kanunu
Kanun 4735 Kamu Thale Sozlesmeleri Kanunu
Kanun 4982 Bilgi Edinme Hakki1 Kanunu
Kanun 2547 Yiiksekogretim Kanunu
Kanun 2914 Yiiksekogretim Personel Kanunu
Kanun 5846 Telif Haklar1 Kanunu
KHK 124 Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile
Yiiksekogretim Kurumlarinm idari Teskilati
Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameler
Yonerge Antalya Belek Universitesi Kiitiiphane
Yonergesi
Yonerge Antalya Belek Universitesi Kurumsal
Akademik Arsiv ve Acik Erisim YOnergesi
1.3.Paydaslar

Bagkanligimizin faaliyetlerini yerine getirirken sundugu iirlin ve hizmetlerden etkilenen veya
bu iiriin ve hizmetleri etkileyen kisi, grup ya da kurumlardan olusan i¢ ve dis paydaglar Tablo
2. ‘de verilmistir.



Tablo 2.

I¢ Paydaslar

Rektorliik

Kiitiiphane Komisyonu

Fakilte Dekanliklari

Enstiti/Yiuksekokul Miudurliikleri

Akademik Personeller

Idari Personeller

Genel Sekreterlik

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Spor Kiiltiir ve Saglik Dairesi Bagkanligi

Personel Isleri Daire Bagkanlig

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1

Bilgi Islem Daire Baskanlig1

Engelli Ogrenci Birimi

Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinatorliigii

Uluslararast iliskiler Koordinatorliigii

Erasmus Koordinatorliigii

Kalite Koordinatorliigii

Stirekli Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezi

Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezi

Kariyer Planlama ve Mezunlarla iletisim
Uygulama ve Arastirma Merkezi

Diger Kurum I¢i Uygulama ve Arastirma
Merkezleri

Antalya Belek Universitesi Ogrenci Konseyi

Antalya Belek Universitesi Ogrencileri

Di1s Paydaslar

Yiiksekodgretim Kurumu (YOK)

Ortak Caligilan Universite Kiitiiphaneleri

Aragtirmacilar

TUBITAK-ULAKBIM

ANKOS-KITS




1.3.0rganizasyon Semasi

KUTUPHANE VE KUTCGEHANE VE

IDARI HIZMETLER BIRIMI DOKUMANTASYON DOKUMANSTASYON
DAIRE BASKANI

DAIRE BASKANLIGI
KOMISYONU

KUTUPHANE
MEMURU

1.4. insan Kaynaklar Yetkinlik Analizi

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi Biinyesinde 1 bilgi ve Belge Yonetimi
Mezunu gorev yapmaktadir.

1.5.Fiziki Kaynak Analizi

Teknolojik Kaynaklar

Cinsi/Cesidi Adet

Masaiistii Bilgisayar 2

Cok Fonksiyonlu Yazici 1

TOPLAM 3
Bilgi Sistemleri

Elektronik Belge Sistemi (EBYS)
KOHA Kiitiiphane Otomasyon Sistemi
DSpace Kurumsal Akademik Arsiv Sistemi

2. FAALIYET ALANLARI

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanliginin faaliyet alanlar1 agagida belirtilmistir.

1. Universitenin ihtiya¢ duydugu bilgi kaynaklarmin saglanmasi
- Basili kaynaklarin saglanmasi
- Elektronik kaynaklarin saglanmasi

2. Kurumun bilgi ihtiyaglarini yanitlama faaliyeti

3. Saglanan bilgi kaynaklarinin kiitiiphanecilik standartlar1 i¢inde diizenlenerek
kullanima sunma faaliyeti



- Kataloglama ve siniflandirma faaliyetleri
4. Kullanicilarin dogru ve giincel bilgiye ulasmalarina yardimci referans saglama
faaliyetleri
Bilgi kaynaklarinin 6diing verme-iade alma faaliyetleri
(Cagdas teknolojik yeniliklerin kiitiiphanelerde kullanilmasina yonelik faaliyetler
Bilgi okuryazarligi egitimini destekleme faaliyetleri
Hizmet i¢i egitim faaliyetleri

© N oGO

2.1.Hizmet ve Uriinlerin Belirlenmesi

Kiitiiphanecilik hizmetlerinin alt yap1 6geleri asagida belirtilmistir.
1. Kullanicilar

I¢c Kullanicilar

- Antalya Belek Universitesi Ogrencileri
- Antalya Belek Universitesi Akademik ve idari personeli

D1s Kullanicilar

- Diger Universite 6gretim iiye ve elemanlar
- Ortadgretim 6grencileri
- Arastirma amaciyla gelen diger kullanicilar

Personel

Kiitliphane koleksiyonu
Bina ve fiziksel alanlar
Biitce

gk own

Teknik Hizmetler

- Sec¢im

Saglama

Ayniyat-Demirbas isleri
Kataloglama ve siniflandirma

Kullanici hizmetleri

- Odiing verme

- Kiitiiphaneler aras1 6diing verme
- Referans hizmetleri

Kullanici egitimleri

Idari islemler

- Resmi yazigmalar
- Personel 6zliik isleri



3. AMACLAR, HEDEFLER, STRATEJILER VE PERFORMANS GOSTERGELERI
3.1.Misyonumuz

Kiitiiphanemiz, Antalya Belek Universitesi misyonu dogrultusunda, egitim-6gretim ve
aragtirma faaliyetlerini gergeklestirilmesini desteklemek, ihtiya¢ duyulan her tiir ve ortamdaki
bilgi ve belge hizmetini saglamak, kaynaklar1 kiitiiphanecilik kurallarina gore diizenlemek,
hizmete sunmak ve korumak amacindadir.

3.2.Vizyonumuz

Kiitiphanemizin  vizyonu, Antalya Belek Universitesi vizyonu dogrultusunda,
kullanicilarimizin ihtiyaclarmi karsilayacak nitelikli materyalleri dermemize katarak etkin
kullannmin1 saglamak, zaman ve mekan sinirlamasi olmayan yeni nesil kiitiiphanecilik
anlayisiyla bilimsel arastirmalara katki saglamak ve herkes icin bilgi okuryazarligini
destekleyen bir bilgi merkezi olmaktir.

3.3. Stratejik Amaclarimiz

Universitemizin egitim-6gretim ve arastirmalarina yonelik olarak Kiitiiphane dermesini basili
ve elektronik kaynaklar yoniinden zenginlestirmek.

Kiitliphane biit¢esinin en etkili sekilde kullanimini saglamak.

Kiitiiphanenin temelini olusturan kullanicilarin talep ve Onerilerini daha fazla 6n plana
getirmek.

Kiitiiphane hizmet alanlarini ergonomik yonden gelistirmek.

Kiitliphane isleyisine yon vermek ve etkili hizmet sunabilmek adina alt birim kurma
caligmalarina baslamak.

Uygun teknolojilerden faydalanarak Kiitiiphane ve kiitliphane materyallerinin giivenligini
arttirmak.

Evrensel bilgi merkezleri standartlara erigmek adma Kiitiiphane personelinin mesleki
egitimlerle gelisimini desteklemek.

3.4.Hedefler

Kiitiiphane dermesine dahil edilmesi planlanan kaynaklarin se¢ilmesinde 6gretim iiyelerinin,
ogrencilerin ve idari personelin daha etkin katilimini saglamak.

Elektronik kaynaklarin kullanimin arttirmak adina daha etkili egitim ve duyurularin yapilmasi.

‘Dogru ve giivenilir bilgiye erisim’ konusunda akademik birimlerle isbirligi igerisinde tim
kullanicilarin bilinglendirilmesini saglamak, bu alanda diizenli egitimler vermek.

Kullanicilarin 6diing-iade ve siire uzatma gibi kiitiiphane hizmetlerinden en hizli ve etkin
sekilde yararlanmalarini saglamak.

Engelli Ogrenci Birimi ile etkin iletisim halinde olmak.



Kullanicilardan alinan geri bildirimin kayit altinda ve diizenli olmasini saglamak.
Personel i¢in mesleki gelisim firsatlarini takip etmek.

Kiitiiphane personelinin Universitedeki egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerinin yakindan
takip etmesini saglamak, desteklemek.

Universitemizin bilimsel alanda goriiniirliigiinii artirmak icin gerekli platformlar: takip etmek,
iletisim halinde olmak.

Ucretsiz ve Ac¢ik Erisim bilgi kaynaklarini saglamaya yonelik arastirmalart arttirmak.
Bilgi kaynaklariin daha iyi korunmasi ve bakimi i¢in gerekli 6nlemleri almak.

Hizmet alanlarinda bakim/onarim ve temizlik ihtiyaglarinin en etkin sekilde yiiriitilmesini ve
takibini saglamak.

Ders materyallerinin yeterli ve erisilebilir olmasini saglamak.
Kayip materyal sayisini en aza indirmek i¢in RFID sistemine gecilmesi.

Halkla iliskiler ve tanitim faaliyetlerine agirlik vermek.

3.5.Performans Gostergeleri
Girdi

1. Basili kaynaklar

2. Elektronik kaynaklar-veri tabani abonelikleri

3. Biitee (Kiitiiphane i¢in ayrilmis 6denek)

4. Bina (Kiitliphane kullanimi i¢in ayrilmis mekan)

5. Kullanic1 ( Kiitliphane hizmetlerinden yararlanan 6grenci, akademisyen, arastirmaci,
idari personel vb.)

6. Kiitiiphaneye saglanan sandalye, masa vb. malzemeler.

Tablo 3. Konulara gore kiitiiphanede yer alan basih yaymlar

Konu Kitap say1s1
Genel 7505
Felsefe, psikoloji, din 1200
Tarih ve tarihe yardimer bilimler 1590
Cografya 500
Sosyal bilimler 865
Siyasal bilimler 400
Hukuk 1000
Egitim 1250
Miizik ve giizel sanatlar 320
Dil ve edebiyat 1950
Bilim 2322
Tarim, teknoloji ve mithendislik 2388




Askerlik ve denizcilik 146

Tip 30

Kiitliphanecilik 10

TOPLAM 21476

Cikt1

1. Teknik islemleri tamamlanan ve rafta kullanima hazir hale getirilmis basili bilgi
kaynaklari

2. Hizmet (Kullanicilarin kiitiphane hizmetlerinden aktif veya pasif olarak
faydalanmalar1)

3. Kiitiiphaneye tahsis edilen alanin kiitliphane hizmetlerine uygun hale getirilip
kullanicinin hizmetine sunulmasi.

4. Bilgi kaynaklarinin se¢ciminde Kiitiiphane Komisyonu’nun kararinin alinmasi.

3.6.Faaliyetlerin Planlanmasi1 Gorev ve Sorumluluklar

3.6.1.Belirlilik
1. Basili kaynaklarin saglanmasi
2. Elektronik bilgi kaynaklarinin saglanmasi ve kullanima sunulmasi
3. Teknik Hizmetler ( Kaynaklarin kataloglanmasi, siniflandirilmasi, etiketlenmesi)
4. Kullanima sunma faaliyetleri (Basili kaynaklarin rafta hizmete sunulmasi, 6diing ve iade
islemleri)
5. Referans hizmeti sunma
6. Hizmet ici egitim faaliyetleri
7. Bilgi okuryazarlig1 egitimini desteklemek ( Kullanici egitimleri)

3.6.2. Oliiliilebilirlik

Kiitiiphane koleksiyonundaki yer alan bilgi kaynaklarinin yillara gére sayisi

Kullanict sayist

Odiing verilen materyal say1s1

Elektronik bilgi kaynaklari ve kullanim istatistikleri

Kiitiiphaneler aras1 6diing hizmetindeki karsilanan materyal sayis1

Kiitliphaneye saglanan biitce miktari

Kiitiiphaneye saglanan mobilya vb. malzemeler

Nitelikli personel say1si

Kiitiiphane otomasyon sistemi



3.6.3.Ulasilabilirlik

Kullanicilarin KOHA otomasyon sistemi ile kullanic1 hesaplarina, katalog tarama hizmetlerine
istedikleri yerden ve zamandan ulasabilmeleri

Eposta araciligiyla kullanicilarin kiitliphaneciden danisma hizmetlerinden faydalanabilmeleri
3.6.4. Simirh Bir Siireye Sigdirilmasi

Kiitiiphaneden 6diing alinan kaynaklarin akademik personel icin 10 kitap 30 giin siireyle,
Ogrenci ve idari personel i¢in 6 kitap 15 giin slireyle 0diing miktar ve siirelerinin belirlenmesi.

Kiitiiphaneye saglanacak bilgi kaynaklarinin temin siirelerinin ayni biitge donemi igerisinde
saglanmasi.

4. iZLEME VE DEGERLENDIRME

Belirlenen stratejik plan, ama¢ ve hedefler dogrultusunda proje ve faaliyetler Oncelikle
uygulanacak; kullanicidan alinacak geri bildirimler belirli donemlerle yapilan komisyon
toplantilariyla degerlendirecektir. Kullanicilarla yapilan goriismeler, anketler ve personelin
gozlemleri stratejik amag ve hedeflerin degerlendirilmesini saglayacaktir.

Universitemiz kiitiiphanesi gelismekte olan bir kiitiiphanedir. Yeniliklere acik, kullanic
memnuniyetinin  géz Onlinde bulunduruldugu bir hizmet anlayisi gelistirmektedir.
Universitemizin egitim-6gretim ve arastirma ihtiyaglarina cevap verebilecek bir kiitiiphane
olmak i¢in elindeki imkanlar1 en iyi sekilde degerlendirerek stratejik amag¢ ve hedeflerine
ulagsmaya calisacaktir.



