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Gorevin Adr: Ogretim Uyesi

Bagh Oldugu Ust e

Makam: Boliim Baskani
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Kisi/Kisiler:

1. Gorevin Tanim

Antalya Belek Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Fakiiltenin ve
bagli bulundugu Boliimiin vizyonu ve misyonu dogrultusunda, egitim ve 6gretimi gerceklestirmek i¢in gerekli
tiim faaliyetlerin mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla, idari ve akademik isleri Boliim igerisinde
yapmaktir. Yiiksekdgretim kurumlarinda gorevli profesor, dogent ve doktor 6gretim tiyeleridir.

Profesor: En yiiksek diizeydeki akademik unvana sahip kisidir.

Dogent: Universiteleraras1 Kurul tarafindan verilen dogentlik akademik unvanina sahip kisidir.

Doktor Ogretim Uyesi: Doktora calismalarini basar1 ile tamamlamis olan ve akademik unvana sahip kisidir.
Ogretim Uyeleri haftada asgari on saat ders vermekle yiikiimliidiir.

Nitelikler

2547 Sayili YOK Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu
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Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak

Faaliyetlerin en iyi sekilde siirdiiriilebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢6zme niteliklerine sahip
olmak.

3. Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Yiiksekogretim Kanunu’nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket etmek

Yiiksekogretim Kanunundaki amag ve ilkelere uygun bigimde On lisans, lisans ve lisansiistii diizeylerde
egitim- 6gretim ve uygulamali ¢alismalar yapmak ve yaptirmak, proje hazirliklarini ve seminerleri
yonetmek

Yiiksekogretim kurumlarinda, bilimsel arastirmalar ve yayimlar yapmak

Ilgili birim baskanliginca diizenlenecek programa gore, belirli giinlerde 6grencileri kabul ederek, onlara
gerekli konularda yardim etmek, YOK kanundaki amag ve ana ilkeler dogrultusunda yol gdstermek ve
rehberlik etmek

Yetkili organlarca verilecek gorevleri yerine getirmek

YOK kanunu ile verilen diger gorevleri yapmaktir

Boliimiin ve anabilim dalinin her diizeydeki egitim-6gretim ve aragtirma faaliyetlerinin planlanmasi ve
diizenli bir sekilde yiiriitiilmesinde anabilim dali bagkanina ve bdliim bagkanina yardim etmek, goriis
bildirmek

Ogrencilere ve Arastirma gorevlilerine danismanlik yapmak

Gorevlendirildigi Akademik Birimde kurul, komisyon ve koordinatdrliiklerindeki isleri yiirtitmek
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Gorevlendirildigi Akademik Birimde 6gretim gorevlilerinin ve 6gretim elemanlarimin akademik
gelismelerini desteklemek

Ders programlarinin ve ders bilgi paketinin planlanmasi, hazirlanmasi, olusturulmasi, giincellenmesi ve
otomasyon sistemine kaydedilmesini saglamak ve bu siireclerin eksiksiz yiiriitiilmesi i¢in ¢alismalara
katilmak

Sorumlusu oldugu derslerin eksiksiz yiiriitilmesini ve sinavlarin programdaki tarih ve saatinde Antalya
Belek Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’ne uygun sekilde
yapilmasini saglamak

Sorumlusu oldugu dersler i¢in her yariyill sonunda; geri bildirim formlarinin ilgili paydaglarca
doldurulmasint saglamak, sonuglari rapor halinde sunmak, iyilestirme Onerilerinde bulunmak ve
tyilestirme ¢alismalar1 yapmak

Sorumlusu oldugu derslere ait yoklama ¢izelgesini ve sinav evraklarini (soru ve cevap kagitlari, cevap
anahtari, sinav tutanagi) her yariyil sonunda argiv sorumlusuna teslim etmek

Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak

Rektorliigiin ve Gorevlendirildigi Akademik Birimde 6ngordiigii toplantilara katilmak, faaliyetlere
destek vermek

Akademik ve toplumsal faaliyet raporlarini istenilen zamanda liste halinde ilgili
Miidiirliige/Dekanliga/Boliim baskanligina sunmak

Gorevlendirildigi Akademik Birimde egitim-6gretim faaliyetleri, stratejik plan, performans kriterleri
gibi her yi1l yapilmasi gereken calismalarinda gérev almak

Gorevlendirildigi Akademik Birimde i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek

Lisans/On lisans dgrencilerinin devamsizlik ve basarisizlik nedenlerini arastirmak, sonuglari rapor
halinde sunmak, iyilestirme Onerilerinde bulunmak ve iyilestirme ¢aligmalar1 yapmak, Yiiksek Lisans
ve Doktora programinda tez danismanlig1 yapmak

Tez savunma ve doktora yeterlilik sinavlarinda jiiri iiyeligi yapmak

Ust yoneticilerinin verdigi alani ile ilgili diger isleri yapmaktir

KABUL EDEN

Bu dokiimanda acgiklanan Gorev, Yetki ve Sorumluluklarimi okudum. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklarimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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