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	1. Görevin Tanımı

	Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi bünyesinde yürütülen tüm iş ve faaliyetlerin, mevzuata uygun olarak yürütülmesi amacıyla gerekli çalışmaları yapma, planlama, yönlendirme, koordine etme ve denetleme görevlerini organize ederek, koordinatörlük desteği sunar. 



	2. Nitelikler

	· 2547 Sayılı YÖK Kanunu

	· Antalya Belek Üniversitesi Kalite Koordinatörlüğü Yönetmeliği ve Yönergesi



	3. Görev, Yetki ve Sorumluluklar

	· Merkezin eğitim programlarının uygulanmasını koordine etmek ve yürütülmesini sağlamak.

	· Eğitim içeriklerinin hazırlanması, eğitici görevlendirmeleri ve ders planlamalarının yapılmasını organize etmek

	· Eğitim süreçlerine ilişkin kayıt, takip ve sertifikasyon işlemlerini yürütmek.

	· Eğitimlerde kullanılacak materyallerin (geleneksel ve yapay zekâ destekli) zamanında temin edilmesini ve uygulanmasını sağlamak.

	· Eğitici ve katılımcılarla iletişimi sağlamak, geri bildirimleri toplamak ve Müdüre raporlamak.

	· Merkez bünyesindeki birimlerle iş birliği içerisinde çalışarak eğitim uygulamalarının koordinasyonunu sağlamak

	· Yıllık eğitim faaliyetlerine ilişkin verileri toplamak, analiz etmek ve Müdürlük ile paylaşmak.

	· Eğitim Komisyonu tarafından onaylanan yapay zekâ destekli eğitim materyallerinin uygulanmasını denetlemek

	· Eğitim Komisyonu kararlarının takibini yapmak ve uygulamaya geçirilmesini desteklemek.



	KABUL EDEN

	Bu dokümanda açıklanan Görev, Yetki ve Sorumluluklarımı okudum. Görev, Yetki ve Sorumluluklarımı belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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