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	1. Görevin Tanımı

	Erasmus Uzmanı, Erasmus+ programı kapsamında öğrenci ve personel hareketliliklerinin yürütülmesinde idari ve teknik destek sağlar. Programla ilgili ulusal ve Avrupa düzeyindeki mevzuatları takip ederek uygulamaların kurallara uygun şekilde gerçekleşmesini gözetir. Başvuru süreçlerinden hibe yönetimine, raporlama yükümlülüklerinden kalite izleme süreçlerine kadar geniş bir alanda görev yapar. Ayrıca, gelen ve giden öğrencilerle birebir ilgilenerek bilgilendirme, belge kontrolü ve süreç takibi gibi konularda destek sunar; partner üniversitelerle iletişimi koordine eder ve programın kurumsal düzeyde sürdürülebilirliğini sağlamaya katkı verir.



	2. Nitelikler

	· Dışişleri Bakanlığı (Avrupa Birliği Başkanlığı) 

	· Ulusal Ajans Uygulama El Kitabı



	3. Görev, Yetki ve Sorumluluklar

	· Erasmus+ programı kapsamında öğrenci ve personel hareketliliklerini planlamak ve yürütmek,


	· Başvuru, seçim, yerleştirme, belge hazırlama ve hibe işlemleri gibi süreçleri organize etmek,


	·  Ulusal Ajans ve Avrupa Komisyonu tarafından belirlenen kurallar çerçevesinde hareketlilik dosyalarının hazırlanmasını sağlamak

	· Gelen ve giden öğrenci/personelin bilgilendirilmesi, oryantasyonu ve süreç takibini yapmak,


	· Erasmus Projeleri kapsamında öğrenci ve personeller için; ilan, duyuru, ön değerlendirme, Yabancı Dil Sınavı için gerekli planlama ve düzenleme, nihai sonuç belirleme, seçim komisyon kararları alma, öğrenci ya da personeller ile başvuru öncesi ve sonrası fiziki/çevrimiçi toplantılar düzenlemek, hareketlilik süreçlerini takip etmek, belgeler ve resmi yazılar kısmında ki akışı sağlamak, faaliyet sonrası belgeleri kontrol etmek ve bütün evrakları dijital/fiziki olarak saklamak üzere birimi koordine etmek. 








	KABUL EDEN

	Bu dokümanda açıklanan Görev, Yetki ve Sorumluluklarımı okudum. Görev, Yetki ve Sorumluluklarımı belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

	Adı Soyadı: 

	Unvanı: 

	İmza:





	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Yayın Onayı

	Erasmus Koordinatörlüğü
	Kalite Koordinatörlüğü
	Rektör Yardımcısı
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