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ANTALYA BELEK ÜNİVERSİTESİ SÜREKLİ EĞİTİM
UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ 
EL KİTABI

GİRİŞ

Bu el kitabı, Antalya Belek Üniversitesi Sürekli Eğitim Merkezi (SEM) tarafından düzenlenen eğitim faaliyetlerinin standartlaştırılması, yürütülmesi ve izlenmesi amacıyla hazırlanmıştır. Kitap, merkez çalışanları, eğitmenler, kursiyerler ve iş birliği yapılan kurumlar için rehber niteliğindedir.
MERKEZİN AMAÇ VE KAPSAMI

Sürekli Eğitim Merkezi'nin amacı, bireylerin mesleki ve kişisel gelişimlerine katkıda bulunacak eğitimler düzenlemek, toplumun her kesimine ulaşmak ve kamu özel kurumlarla iş birlikleri geliştirmektir. Bu kapsamda; sertifika programları, kurum içi eğitimler, uzaktan eğitim ve atölye çalışmaları organize edilir.
YÖNETİM YAPISI
· Merkez Müdürü: Yönetim kuruluna başkanlık eder, faaliyetleri planlar ve raporlar.
· Koordinatör: Eğitimlerin günlük işleyişinden sorumludur.
· Eğitim Komisyonu: Eğitim içeriklerinin akademik yeterliliğini denetler.
· İdari Personel: Künyeleme, kayıt, evrak ve belgelendirme süreçlerini yürütür.
EĞİTİM PROGRAMLARI

SEM tarafından düzenlenen eğitimlerin türleri:
· Sertifikalı eğitimler
· Sertifikasız atölyeler
· Kamu-ya da sektör bazlı kuruma özel eğitimler
· Uzaktan eğitim (senkron/asenkron)
· Karma öğrenme modelleri
· Yapay zeka destekli eğitimler 




KURSİYER HAK VE YÜKÜMLÜLÜKLERİ

Haklar:
· Adil katılım ve eşit erişim hakkı
· Eğitim materyallerine erişim
· Katılım veya başarı sertifikası alma
Yükümlülükler:
· Eğitim sürecine aktif katılmak
· Devam koşulunu sağlamak
· Sınav, ödev veya uygulamaları tamamlamak
EĞİTMEN GÖREV VE SORUMLULUKLAR
· Eğitim içeriklerini zamanında teslim etmek
· Katılımcılarla iletişimi sürmeli ve geribildirim vermelidir
· Program sonunda raporlama yapmalıdır
· Etik ilkeler ve akademik tutarlılık gözetilmelidir
KALİTE YÖNETİMİ VE DEĞERLENDİRME
· Kursiyer memnuniyet anketleri uygulanır
· Eğitmen performansı değerlendirilir
· Her dönem sonunda genel analiz raporu hazırlandır
· Eğitim komisyonu tarafından periyodik iç denetim yapılır
BELGELENDİRME SÜRECİ
· %70 ve üzeri devam ve varsa başarı kıstasını sağlayanlara sertifika verilir
· Sertifikalar dijital olarak arşivlenir ve e-Devlet uyumlu hazırlandır
· Katılımcı talepleri doğrultusunda fiziki belge de sunulabilir
MALİ SÜREÇLER VE ÖDEMELER
· Eğitim ücretleri her program için ayrı belirlenir
· Kayıt öncesinde banka dekontu ibrazı gerekir
· Fatura talepleri kurumsal kayıtlarda önceden bildirilmelidir


İLETİŞİM VE DESTEK

Tüm sorular ve talepler için aşağıdaki kanallar kullanılabilir:
· Adres: Kadriye, Celal Bayar Cad No:5-6, 07525 Serik/Antalya
· Telefon: 444 1 264
· E-posta: sem@belek.edu.tr
· Web: https://sem.belek.edu.tr
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