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[bookmark: _Toc154062013][bookmark: _Toc154062280]BİRİNCİ BÖLÜM
[bookmark: _Toc154062281]MADDE 1 - AMAÇ, KAPSAM VE DAYANAK
Bu yönerge, Antalya Belek Üniversitesi Sanat ve Tasarım Fakültesi Gastronomi ve Mutfak Sanatları Bölümü Lisans Programı müfredatında yer alan Bitirme Projesi dersindeki çalışmaların yürütülmesi ve değerlendirilmesi konularında yapılacak işlemlerle ilgili usul ve esasların düzenlenmesi amacıyla, Bu Yönerge, “06/02/2021 tarihli ve 31387 sayılı Resmi Gazete ’de yayımlanarak yürürlüğe giren “ Antalya Belek Ön lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği” hükümlerine dayanılarak hazırlanmıştır.
[bookmark: _Toc154062282]MADDE 2 - TANIMLAR
Bu yönergede geçen kavramların tanımları aşağıda belirtilmiştir.
a. Yüksek Öğretim Kurumu: Antalya Belek Üniversitesi’dir.
b. İlgili Senato: Antalya Belek Üniversitesi Senatosu’dur.
c. İlgili Fakülte Kurulu: Antalya Belek Üniversitesi Sanat ve Tasarım Fakültesi “Fakülte Kurulu” dur.
d. İlgili Fakülte Yönetim Kurulu: Antalya Belek Üniversitesi Sanat ve Tasarım Fakültesi “Fakülte Yönetim Kurulu” dur.
e. İlgili Bölüm: Antalya Belek Üniversitesi Sanat ve Tasarım Fakültesi “Gastronomi ve Mutfak Sanatları Bölümü” dür.
f. İlgili Bölüm Kurulu: Antalya Belek Üniversitesi Sanat ve Tasarım Fakültesi Gastronomi ve Mutfak Sanatları Bölümü “Bölüm Kurulu” dur.
g. Bitirme Projesi Dersi: Antalya Belek Sanat ve Tasarım Fakültesi Gastronomi ve Mutfak Sanatları Bölümü Lisans Programı müfredatında 8. yarıyılda yer alan Bitirme Projesi dersidir. Bitirme Projesi dersi;
h. Gastronomi ve Mutfak Sanatları Bölümü Lisans Programı kapsamında öğrencinin yürüttüğü son projedir; adayının ileri seviyede, programlı projelerin tasarımı ve uygulaması konusundaki bilgi birikim düzeyini ve kazandığı mesleki beceriyi geliştirerek sunmuş olduğu proje üzerinden değerlendirmeye yönelik bir çalışmadır. 
i. Bitirme Projesi Çekirdek Jürisi: Bitirme Projesi kapsamında ilgili dönem boyunca dersi yürüten, yarıyıl içi ve yarıyıl sonu çalışmalarını denetleyen ve değerlendiren öğretim üyelerinden oluşan kuruludur. İlgili bölüm içinden en az iki öğretim üyesinden oluşur.
j. Bitirme Projesi Danışman Jürisi: Dersi kapsamında ilgili dönem boyunca yarıyıl içi ve yarıyıl sonu değerlendirmelerinde uzmanlık alanları doğrultusunda bilgi ve birikimine başvurulan öğretim üyelerinden oluşan kuruldur.
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[bookmark: _Toc154062016][bookmark: _Toc154062283]İKİNCİ BÖLÜM
Gastronomi ve Mutfak Sanatları Lisans Programı Bitirme Projesi Dersinde Çalışmaların Yürütülmesi ve Değerlendirilmesi ile İlgili Usul ve Esaslar
[bookmark: _Toc154062284]MADDE 3 - GASTRONOMİ VE MUTFAK SANATLARI BÖLÜMÜ BİTİRME PROJESİ DERSİ TANIMI VE AMACI
Gastronomi ve Mutfak Sanatları Lisans Bitirme Projesi, öğrencinin belirli bir mesleki olgunluğa eriştiğinin kanıtı olarak kabul edilir. Gastronomi ve Mutfak Sanatları Lisans Bitirme Projesi dersi, Gastronomi ve Mutfak Sanatları Bölümü Lisans Programı eğitimi süresince öğrencinin kazandığı mesleki ve akademik yeterlilikleri, aldığı derslerden edindiği ve diğer disiplinlerden kazandığı bilgi/becerileri bir danışman yürütücülüğünde kullanarak mevcut durumu değerlendirmek, problem çözmek, bilgiye ulaşmak için güvenilir kaynaklardan yararlanarak araştırma yapmak, Bitirme Projesi dersi kapsamında tasarlanan projenin düşünsel arka planını sözlü ve yazılı olarak ifade etme becerilerinin çok katmanlı olarak sınandığı çalışmalar bütünüdür. Bitirme Projesi amacı; Gastronomi ve Mutfak Sanatları eğitimi ve öğretimi görmüş meslek adayının Bitirme Projesi dersinin konu başlıkları kapsamında mesleki yeterliğini sınamaktır. Bitirme Projesi; ilgili bölüm programının son tasarım dersi olan Bitirme Projesi dersi ile ele alınır. Bu nedenle Bitirme Projesi kapsam ve sınırları Bitirme Projesi dersinde belirlenir.
Giriş bölümünden önce çalışmanın içeriği; şekil, çizelge, kısaltma vb. listeleri ve özet yazılmalı ve bir kapak sayfası yer almalıdır. 

[bookmark: _Toc154062285]BİTİRME PROJESİ DİLİ
Bitirme Projesi dili Antalya Belek Üniversitesi Sanat ve Tasarım Fakültesi Gastronomi ve Mutfak Sanatları Bölümü Türkçe program olduğu için Türkçe’dir.
[bookmark: _Toc154062286]BİTİRME PROJESİ YAZIM KILAVUZU 
Bitirme Projesi yazım kılavuzu Ek 2’de ve kapak biçimi EK 3 ve EK 3.1’de verilmiştir.
[bookmark: _Toc154062287]MADDE 4 - GASTRONOMİ VE MUTFAK SANATLARI BİTİRME PROJESİ DERSİNDE GÖREVLENDİRMELER
a. Gastronomi ve Mutfak Sanatları Bölümü Bitirme Projesi Değerlendirme Jürisi, BİTİRME PROJESİ dersi Çekirdek Jürisi’nde yer alan üç öğretim üyesinden veya BİTİRME PROJESİ dersi Çekirdek Jürisi’nde yer alan iki Danışman Jüri Üyeleri arasından bir olmak üzere toplam üç öğretim üyesinden oluşur.
b. Gastronomi ve Mutfak Sanatları Bölümü Bitirme Projesi dersi sürecinde her danışman jüri grubuna destek olması amacıyla her yarıyıl Bitirme Projesi dersi için ilgili bölüm tarafından görevlendirilen araştırma görevlileri arasından bir raportör atanır.
c. Yukarıdaki koşullara göre belirlenen Gastronomi ve Mutfak Sanatları Bölümü Bitirme Projesi Değerlendirme Jürileri, Raportörleri ve Takvimi, ilgili Bölüm Başkanlığı’nca her yarıyıl dönemin başlamasından bir hafta önce ilan edilir.
[bookmark: _Toc154062288]MADDE 5 - GASTRONOMİ VE MUTFAK SANATLARI BİTİRME PROJESİ KONU SEÇİMİ
a. Öğrencinin Gastronomi ve Mutfak Sanatları Bitirme Projesi dersini almaya hak kazanması için gerekli ön koşullar, ilgili yarıyılda açılacak Bitirme Projesi dersi konuları ile Değerlendirme ve Danışman jüri üyeleri ilgili Bölüm Başkanlığı’nca bir önceki yarıyıl içerisinde “Bitirme Projesi Konu Seçim Formu” (EK 6) kullanılarak yazılı olarak bildirilir.
b. Gastronomi ve Mutfak Sanatları Bitirme Projesi, Bitirme Projesi dersi çalışma konuları ile kontenjanları ilgili bölüm başkanlığı tarafından akademik takvimde belirtilen ders kayıtları başlamadan önce bölüm panolarında ve/veya web sayfasında öğrencilere ilan edilir.
c. Öğrenciler ilan edilen Bitirme Projesi dersi ile aynı konuda açılan Bitirme Projesi grubuna otomasyon sistemi üzerinden kaydolurlar.
[bookmark: _Toc154062289]MADDE 6 - GASTRONOMİ VE MUTFAK SANATLARI BİTİRME PROJESİ YÜRÜTÜLÜŞÜ
a. Bitirme Projesi yarıyıl içi çalışmaları ilgili danışmanların gözetiminde iki ara denetleme şeklinde düzenlenir. Öğrenci dönem başında ilan edilen Haftalık Çalışma Programı’nda belirtilen gün ve saatlerde çalışmasını değerlendirilmesi için teslim etmek ve görüşmek üzere belirlenen yerde bulunur.
b. Antalya Belek Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Öğretim ve Sınav Yönetmeliği’nin ilgili Maddelerinde belirtilen sebepler dâhilinde geçerli mazereti olarak Denetlemelere katılamayan öğrencilerden, sağlık raporu olan öğrencilerin rapor süresinin bitimini izleyen üç işgünü içinde; sağlık sorunları dışında mazereti olan öğrencilerin ise mazeretin meydana geldiği tarihten sonraki üç işgünü içinde mazeretlerine ilişkin belgelerini Gastronomi ve Mutfak Sanatları Bölümüne teslim etmeleri gerekir. Bu öğrencilere bir defaya mahsus olarak danışmanlar tarafından ilan edilen tarihte Mazeret Denetlemesi gerçekleştirilir.
c. Ön Lisans ve Lisans Öğretim Yönetmeliği’nin ilgili Maddelerinde belirtilen sebepler dâhilinde geçerli bir mazeret belgelemeden Denetlemelere katılmayan öğrenciler Bitirme Projesi teslim etme hakkını kaybeder. Öğrencinin, ara sınavlardan (Denetleme/Değerlendirme/Jüri) her birine katılması zorunludur.
[bookmark: _Toc154062290]MADDE 7 – GASTRONOMİ VE MUTFAK SANATLARI BİTİRME PROJESİ TESLİMİ
Gastronomi ve Mutfak Sanatları Bölümüne Bitirme Projesi teslimi, Bölüm tarafından ilan edilen final sınav programında belirtilen tarihte EK 4’te verilen Teslim formu doldurularak final teslimi yapılır.
[bookmark: _Toc154062291]MADDE 8 – GASTRONOMİ VE MUTFAK SANATLARI BİTİRME PROJESİ DERSİNDE ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME   USULLERİ
Gastronomi ve Mutfak Sanatları Bölümüne Bitirme Projesi, 1. Denetleme, 2. Denetleme ve Final  teslimi ve Değerlendirmesinden oluşur.
a. 1. Denetleme; öğrencinin ilan edilen konuya uygun olarak yapacağı çalışmaya ait geliştirdiği  detaylı içerik ile çalışmasının kavramsal alt yapısını ve belirlediği kullanıcı profili-mekân-işlev ilişkilerini denetlemek amacıyla yapılır. Öğrenci, ilan edilen konu ve kavramla ilgili araştırma   ve hazırlık dosyasını Gastronomi ve Mutfak Sanatları Bölümüne Bitirme Projesi Değerlendirme Jürisi’ne sunar. Gastronomi ve Mutfak Sanatları Bitirme Projesi Değerlendirme Jürisi; öğrenci tarafından yapılan sunumu sürece uygunluk açısından inceler, denetler ve gerekli uyarılarda bulunur. 1. Denetleme; Bitirme Projesi Çalışması Değerlendirme Jürisi tarafından akademik takvime uygun olarak tüm öğrencilere açık biçimde gerçekleştirilir. Denetleme   sonucu bir tutanakla Gastronomi ve Mutfak Sanatları Bölüm Başkanlığı’na bildirilir.
b. 2. Denetleme; öğrencinin ilan edilen konuya uygun olarak yapacağı projeye ait geliştirdiği mekânsal kurguyu, önerdiği teknik-mekanik çözümleri, mekânları ve mekânlar arası ilişkileri belirleyen müdahaleleri denetlemek amacıyla yapılır. Öğrenci, ilan edilen konu ve kavramla ilgili araştırma ve hazırlık dosyasını Gastronomi ve Mutfak Sanatları Bölümüne Bitirme Projesi Değerlendirme Jürisi’ne sunar. Gastronomi ve Mutfak Sanatları Bölümüne Bitirme Projesi Jürisi, öğrenci tarafından yapılan sunumu sürece uygunluk açısından inceler, denetler ve gerekli uyarılarda bulunur. 2. Denetleme; Gastronomi ve Mutfak Sanatları Bitirme Projesi Değerlendirme Jürisi tarafından akademik takvime uygun olarak tüm öğrencilere açık biçimde gerçekleştirilir. Denetleme sonucu bir tutanakla Gastronomi ve Mutfak Sanatları Bölüm Başkanlığı’na bildirilir.
c. Final Değerlendirme Jürisi, Gastronomi ve Mutfak Sanatları Bitirme Projesi Değerlendirme Jürisi tarafından akademik takvime uygun olarak tüm öğrencilere açık biçimde gerçekleştirilir. Öğrenci ilgili dönemde Bitirme Projesi dersi için hazırladığı sunumu gerçekleştirir. Değerlendirmede öğrencinin 1. ve 2. Denetlemelerdeki devamlılığı ve gelişim çizgisi, Bitirme Projesi Değerlendirme Jürisi’ne sunduğu projesi, projesinin kavramsal altyapısı, konuya dair detaylı literatür araştırması ile bu sunum sırasında kendisine jüri tarafından sorulan sorulara verdiği cevaplar ve Gastronomi ve Mutfak Sanatları Bitirme Projesi Değerlendirme Jürisi’nin görüşleri bir bütün olarak ele alınır. Jüri üyeleri ve yürütücü öğretim üyesi hazırlanan “Bitirme Projesi Değerlendirme Formu” nu (EK 5) doldurur. 
d. Bitirme Projesi başarı değerlendirmesi, öğrencinin/öğrencilerin hazırladığı çalışma(lar) ve sözlü sınavdaki durumları göz önüne alınarak yapılır. Bitirme Projesi başarılı sayılabilmesi için başarı notunun en az “CC (2.00/4.00)“ olması gereklidir.
e. Bitirme Projesi başarı değerlendirmesi için, Bitirme Projesi savunma sınavından önce Bitirme Projesi ile ilgili bir konu hakkında “Ulusal veya uluslararası bilimsel toplantılarda sunulmuş/sunulacak bir bildiri”, yerine getirmeleri gerekmektedir.
f. Her öğrenci ve/veya öğrenci grubu için başarı notunu içeren ve bir (1) nüsha olarak düzenlenen “Bitirme Projesi Değerlendirme Çizelgesi” ve “Bitirme Projesi Değerlendirme Formu” jüri ve yürütücü öğretim üyesi tarafından imzalanarak Bölüm Başkanlığı’na iletilir.
g. Gastronomi ve Mutfak Sanatları Bölümü Bitirme Projesi yapıldığı Bitirme Projesi dersinden başarısız olan öğrenci takip eden dönemde aynı çalışmaya devam edemez. Öğrencinin Bitirme Projesi dersine kaydolduğu dönemde ilan edilen Bitirme Projesi konularından seçim yapması gerekir. Öğrenciler ders ile ilgili tüm yükümlülükleri yeniden yerine getirmek ve ders kapsamında yapılan tüm denetleme ve değerlendirmelere katılmalıdırlar.
[bookmark: _Toc154062025][bookmark: _Toc154062292]ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Çeşitli Hükümler
MADDE 9 – Bu çalışma esaslarında hüküm bulunmayan durumlarda, Yönetmeliği hükümleri ve ilgili  fakülte veya bölüm yetkili kurullarınca alınacak ilke kararları uygulanır.
[bookmark: _Toc154062293]YÜRÜRLÜK
MADDE 10 – Bu çalışma esasları ilgili Fakülte Kurulu onayına müteakip Antalya Belek Üniversitesi Senatosu tarafından kabul edildiği tarihte yürürlüğe girer ve Antalya Belek Üniversitesi Sanat ve Tasarım Fakültesi Gastronomi ve Mutfak Sanatları Bölümü Bölüm Başkanlığı tarafından yürütülür.
[bookmark: _Toc140938245][bookmark: _Toc154062294]AMAÇ VE KAPSAM
Bu kılavuz “Antalya Belek Üniversitesi Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği 35. Madde 3. Fıkrası” gereğince Sanat ve Tasarım Fakültesi’ne kayıtlı öğrenciler için, bitirme tezlerinin yazımında yönlendirici olmak ve proje yazımına ilişkin ilke ve kuralları belirlemek amacıyla hazırlanmıştır. Bu kapsamda Sanat ve Tasarım Fakültesi Gastronomi ve Mutfak Sanatları Bölümü’nde hazırlanacak bitirme projeleri bu yazım kurallarına tabi olacaktır. 
[bookmark: _Toc140938246][bookmark: _Toc154062295]TANIMLAR
Bitirme Projesi: Öğrencilerin mezun olabilmek için Bitirme Projesi dersini almasının amacı, zorunlu lisans programlarında kayıtlı olması halinde başarmak zorunda oldukları, mesleki alanda bilgiye ulaşmayı, bilgiyi kullanmayı ve rapor halinde sunabilmeyi amaçlayan, bu bağlamda bilimsel araştırma yapabilme, uygun metot ve gereci kullanabilme ve sonuçları analiz ederek yorumlayabilme becerisinin kazandırılmasına yönelik bir Bitirme Projesi hazırlamasıdır.
Danışman: Bitirme Projesi kapsamında bölümün belirlediği esaslara uygun olarak görevlendirilen, destek veren ve yol gösteren öğretim üyesi. 
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[bookmark: _Toc140938247][bookmark: _Toc154062296]
BİTİRME PROJESİ İLE İLGİLİ ESASLAR
[bookmark: _Toc140938248][bookmark: _Toc154062297]Bitirme Projesi Ders Niteliği
Bitirme Projesi ilgili bölümde zorunlu ders olması halinde öğrenci tarafından bölüm müfredatında belirlenen yarıyılda ve belirlenen ders adı ile alınır. Öğrencinin mezuniyeti hak edebilmesi için bu dersten geçer not alması gerekir. Bu sebeple Bitirme Projesi, istenen ölçütlere göre hazırlamalı ve danışmana teslim edilmelidir. 
[bookmark: _Toc140938249][bookmark: _Toc154062298]Aşırmacılık – (İntihal)
Lisans bitirme projelerinin hazırlanması sırasında aşırmacılık, diğer bir ifade ile “intihal” yapılması suçtur. İntihal; başka birine ait olan herhangi bir fikrin, icadın, araştırma sonuçlarının veya ürünlerinin, dergi ve kitapların bir bölümünün ya da tamamının kaynak gösterilmeksizin kasıtlı olarak kopya ya da tercüme edilip kişinin kendi üretimi imiş gibi gösterilmesi olarak tanımlanmaktadır. Bu davranış, etik kurallara aykırı olarak kabul edilmekte ve diploma iptali, meslekten men ve unvan düşürülmesi gibi çok ciddi sonuçlar doğurabilecek bir suç sayılmaktadır. Yukarıda belirtilen durumlardan uzak durmak için başkalarına ait ifadeler, kişisel cümleler ile ve yararlanılan eserler atıfta bulunarak aktarılabilir. Öte yandan, başkalarına ait çalışma sonuçlarını kurallara uygun olarak metinde 2-3 satırı geçmeyecek şekilde tırnak veya köşeli parantez içerisine alarak birebir de aktarılabilir. 
Bitirme Projesinin benzerlik oranı %20’nin altında olmalıdır!
[bookmark: _Toc140938250][bookmark: _Toc154062299]Bitirme Projesi Teslim Şekli
Bitirme projesi, danışman kontrolünde yazıldıktan ve danışman onayı ile son hali verildikten sonra elektronik ortamda ve çıktısı alınarak beyaz karton ile ciltlenmiş şekilde danışmana teslim edilir. Bir örneği danışmanın sorumluluğunda saklanır. Diğer örneği öğrenciye aittir.
[bookmark: _Toc140938251][bookmark: _Toc154062300]DANIŞMANIN ROLÜ
Bitirme projesinde, danışmanın rolü oldukça önemlidir. Konunun seçilmesi, yazılacak metnin içeriği ve kapsamı açısından yönlendirilmesi ve yazımından sonra metnin incelenerek son şeklinin verilmesi aşamalarında danışmanlar yol gösterici olarak rol oynamaktadır. Bu nedenle, öğrenciler, mutlaka danışmanlarına danışarak, onların onayını alarak hareket etmelidir. 
[bookmark: _Toc140938252][bookmark: _Toc154062301]KONUNUN BELİRLENMESİ
Bitirme projesinde konu, danışman ve öğrencinin birlikte karar vermesi sonucu seçilecektir. Konuyu belirlerken öğrenciler, kütüphaneye giderek ve internet ortamında araştırma yaparak, ilgi duyduğu konuda yazılmış olan makaleleri ve kitapları inceleyerek hareket etmelidir. Bu literatür (kaynak) taraması sayesinde, öğrenci seçtiği konu hakkında yeterli kaynağın olup olmadığını da tespit edebilecek ve konusunu detaylandıracaktır. 

[bookmark: _Toc140938253][bookmark: _Toc154062302]BİTİRME PROJESİ YAZIM BİÇİM VE GÖRÜNÜMÜ
[bookmark: _Toc140938254][bookmark: _Toc154062303]Kâğıt Özellikleri
Bitirme Projesi, A4 normunda birinci hamur beyaz kâğıtlara yazılmalıdır. Çoğaltma fotokopi ile yapılır. Projeler özellikleri bozulmadan çoğaltılmalı, kopyalar net ve okunaklı olmalıdır. Kâğıt israfını önlemek için proje, arkalı önlü olacak şekilde çoğaltılmalıdır. Kâğıt kalitesi seçiminde bu duruma dikkat edilmelidir.
[bookmark: _Toc140938255][bookmark: _Toc154062304]Sayfa Düzeni
Bitirme Projesi A4 büyüklüğünde sayfaya çalışılmalı, her sayfanın alt, üst ve sağ kenarlarından 2,5 cm; sol kenarından ise 3 cm boşluk bırakılmalıdır. Her bölüm yeni bir sayfada başlamalıdır. 
[bookmark: _Toc140938256][bookmark: _Toc154062305]Sayfaların Numaralandırılması
Bitirme Projesi çalışmasında tüm sayfaların numaraları sayfanın sağ altında verilmelidir. Ön sayfaların numaralandırılmasında Romen rakamları (i, ii, iii, iv vb.) kullanılmalıdır. Ön sayfaların numaralandırılmasına tezin Özet kısmı ile başlanmalı ve Giriş kısmına kadar Romen rakamları ile numaralandırma yapılmalıdır. Bu numaralandırmada İç kapak ile Kabul ve Onay sayfasında rakamlar görünmemelidir.
Tezin metin kısımlarının numaralandırılmasında ise sayma sayıları (1, 2, 3 vb.) kullanılmalıdır. Tez metninde sayfaların numaralandırılmasına tezin Giriş kısmı ile başlanmalı ve tezin sonuna kadar numaralandırma yapılmalıdır. Tez metninin temel başlıklarının ilk sayfalarında numaralar görünmemelidir (Giriş, Bölümler, Sonuç, Kaynakça ve Ekler şeklinde verilen kısımların ilk sayfaları için geçerlidir). 


[bookmark: _Toc140938257][bookmark: _Toc154062306]Yazı Tipi ve Harf Büyüklüğü
Bitirme Projesi metni Times New Roman karakterinde ve 12 punto olarak yazılmalıdır. Projenin tamamında aynı yazı tipi kullanılmalıdır. Bölüm başlıkları 14 punto, dipnotlar 10 punto yazılmalıdır. Bölüm başlıkları ve alt başlıklar koyu yazılmalıdır. Yazı rengi siyah olmalıdır. Noktalama işaretlerinden sonra bir boşluk bırakılmalıdır; virgül/noktalı virgül vb. noktalama işaretleri öncesinde boşluk bırakılmamalıdır. 
[bookmark: _Toc140938258][bookmark: _Toc154062307]Bölüm Başlıklarının Yazılışı
Tezin her bölümü yeni bir sayfada başlamalıdır. Bölüm başlıkları büyük harflerle, koyu (bold) ve ortalı olarak yazılmalıdır. Alt bölüm başlıkları ise sayfanın soluna bitişik biçimde ve koyu olarak yazılmalıdır. 
[bookmark: _Toc140938259][bookmark: _Toc154062308]Satırlar ve Boşluklar
Ana metinde satır aralıkları 1,5 olmalıdır. Tablo içi yazılarda, satır aralığı 1 olarak alınmalıdır. Paragraf başı dahil olmak üzere hiçbir paragrafta girinti yapılmamalı, iki yana yaslı hizalanmalı ve paragraflardan önce ve sonra 6nk boşluk bırakılmalıdır.
[bookmark: _Toc140938260][bookmark: _Toc154062309]İÇERİK İTİBARİYLE DİKKAT EDİLMESİ GEREKEN HUSUSLAR
Bitirme Projesi metni Türkçe yazılmalıdır. Türkçe dil bilgisi kurallarına uygun, açıklayıcı ve öz olmalıdır. Noktalama ve imlâ konularında Türk Dil Kurumu Yazım Kılavuzu ile Türkçe Sözlüğü’ne uyulmalıdır. Cümleler mümkünse rakamla başlatılmamalıdır. Başlıklarda geçen “ve”, “ile” gibi bağlaçlar küçük harflerle yazılmalıdır. İyelik takısı kullanılmamalıdır. Edilgen (pasif) cümleler tercih edilmelidir (örneğin; “araştırdım” değil “araştırılmıştır” şeklinde ifade edilmelidir. Anlatımda, daima üçüncü tekil şahıs kullanılmalı, kısa, yalın ve öz cümleler kurulmalı, çok sayıda sıfat ve zarftan kaçınılmalı, kelime tekrarı yapılmamalı ve bilimsel bir üslup kullanılmalıdır. Bu kuralı daha iyi kavramak adına önceden yazılmış akademik yayınlar incelenmelidir. Literatür taraması yapılırken sadece konu içeriğine değil, yazım kuralları ve dilbilgisi kullanımına da göz atılmalıdır.
[bookmark: _Toc140938261]Kaynak taraması yapmak için çeşitli veri tabanlarından yararlanılabilir. Örneğin, “Google Akademik, YÖK Ulusal Tez Merkezi, Academia.edu, Researchgate.net” gibi. Fakat literatürdeki bilgiler doğrultusunda özgün ve bilimsel çalışmalar yapılması beklenmektedir. Kaynaklardan kurallara uygun biçimde yararlanılmalıdır. 

[bookmark: _Toc154062310]TEZ DÜZENİ
Bitirme Projesi aşağıdaki düzene göre ve eksiksiz hazırlanmalıdır.
· KAPAK SAYFASI
· ÖN SAYFALAR
· Proje Onay Sayfası
· Etik Beyanı
· Önsöz
· İçindekiler (Microsoft Word programında otomatik oluşturulmuş şekilde olmalıdır, noktalara basılarak ve düzensiz şekilde olmamalıdır.)
· Tablolar Listesi (Varsa)
· Şekiller Listesi (Varsa)
· Kısaltmalar Listesi (Varsa)
· Özet 
· Abstract (İngilizce Özet)
· TEZ METNİ
· Giriş
· Ana Bölümler (En az 3 bölüm)
· Yöntem
· Amaç
· Evren
· Örneklem
· Bulgular
· Sonuç ve Öneriler
· Kaynakça
· Ekler (Varsa)

[bookmark: _Toc140938262][bookmark: _Toc154062311]Kapak Sayfası
Bitirme projesinin kapak sayfası örneğinde gösterildiği şekilde olmalıdır. Yazı karakteri olarak “Times New Roman” kullanılmalıdır. Bu kısım ve diğer tüm kısımlar örnekler haline alt başlıklarda verilmiştir.
[bookmark: _Toc140938263][bookmark: _Toc154062312]Ön Sayfalar
Projenin ön sayfaları olarak ifade edilen kısımlar, sayfanın en üst kenarından 14 punto büyüklüğünde 7 satır boşluktan sonra olmalıdır. Başlıklar ortalanmış şekilde olmalıdır.
[bookmark: _Toc140938264][bookmark: _Toc154062313]Onay Sayfası
Projenin değerlendirilmesi ve onayı danışmanı olan öğretim üyesine aittir. Öğrencinin bölümü, adı-soyadı, numarası, projenin konusu, kabul tarihi yazılarak danışman tarafından imzalanır.
[bookmark: _Toc140938265][bookmark: _Toc154062314]Etik Beyan
Bitirme projesinin akademik yayın etik kurallara uygun olarak hazırlanmış olduğunu belirten etik beyan örnekte olduğu gibi hazırlanmalıdır. Bu kısım onay sayfasından sonra yer alır ve öğrenci tarafından imzalanır. Bu imza ile öğrenci, hazırlamış olduğu bitirme projesindeki tüm etik ve yasal sorumlulukları kabul etmiş sayılır.
[bookmark: _Toc140938266][bookmark: _Toc154062315]Önsöz
Önsöz kısmında, tez hakkındaki yazarın genel düşüncesi ve tezi destekleyen, yardımcı olan kişilere teşekkür edilir. Bir sayfayı geçmemelidir. Önsöz metninin sonunda öğrencinin adı soyadı ile tarih bilgileri yazılır.
[bookmark: _Toc140938267][bookmark: _Toc154062316]İçindekiler
İçindekiler sayfasının başlığı büyük harflerle ve koyu (bold) yazılır. Bu sayfa hazırlanırken Microsoft Word programı ve diğer benzer programlarda kullanılan “otomatik içindekiler bölümü oluşturma” kullanılmalıdır. Manuel olarak noktalarla ve sayılarla oluşturulmamalıdır.
[bookmark: _Toc140938268][bookmark: _Toc154062317]Tablolar ve Şekiller Listesi (Varsa)
Tablolar, metin içerisinde atıf yapılan metinden hemen sonra veya mümkün olan en yakın konumda yer almalıdır. Tablo başlıkları “resim yazısı ekle” kısmından oluşturulmalı ve yazım kurallarına göre düzenlenmelidir. Tablo künyesi (alınan kaynak) tablonun hemen altında en soldaki sütun baz alınarak yazılmalıdır. Yazı büyüklüğü 10 punto olmalıdır. Tablo içi yazılar da 10 punto büyüklüğünde olmalıdır. Tablolar sayfayı ortalayacak şekilde konumlanmalıdır. Tablo başlığı tablonun üstünde olmalıdır.
Şekiller, resimler ve grafikler, tablolarda olduğu gibi metin içerisinde bahsedilen kısımdan mümkün olduğunca hemen sonra verilmelidir. Başlıkları ve kaynakları altta ve 10 punto olmalıdır. 
[bookmark: _Toc140938269][bookmark: _Toc154062318]Kısaltmalar Listesi (Varsa)
Bu kısımda, metnin içerisinde yer alan kısaltmalar alfabetik şekilde ve anlaşılır bir biçimde yazılmalıdır.
[bookmark: _Toc140938270][bookmark: _Toc154062319]Özet
Bu kısımda araştırma hakkında kısa bilgilere yer verilir. Ardından araştırmanın konusu, yöntemi, evreni, örneklemi ve sonuçlarına yer verilir. Açık ve öz şekilde yazılmalıdır. Özet metninin altına “anahtar kelimeler” yazılarak en az 3, en fazla 5 anahtar kelimeye yer verilmelidir. Özet bölümünün, çalışmanın tamamı bittikten sonra yazılması tavsiye edilir.
[bookmark: _Toc140938271][bookmark: _Toc154062320]Abstract
Bu kısımda, özet bölümünde verilen bilgiler İngilizce olarak verilmelidir. Anahtar kelimeler yerine “Keywords” ifadesi tercih edilmelidir.
[bookmark: _Toc154062321]Tez Metni
Metin kısmı “giriş”, “ana bölümler (en az 3 bölüm)” ve “sonuç ve öneriler” kısımlarından oluşur. Bitirme projesinin metni en az 50 sayfadan oluşmalıdır. Bu sayfalara ön sayfalar olarak nitelendirilen kısımlar ve kaynakça dahil değildir.
[bookmark: _Toc140938273][bookmark: _Toc154062322]Giriş
Bu kısımda bitirme projesinin konusu, içeriği ve önemi hakkında genel bilgilere yer verilir. Bitirme projesinin hazırlanmasında kullanılan kavramsal çerçeve, yöntem, teknik vs. açıklanır. Çalışmanın amacı son kısmında net bir şekilde yazılır. Bu kısımda bulgulara ve sonuçlara yer verilmez. Tezin bölümlerine yönelik kısa bilgilendirmeler yapılır.
[bookmark: _Toc140938274][bookmark: _Toc154062323]Ana Bölümler
Bu bölümde kavramsal çerçeve özetlenerek proje konusu olarak ele alınan problemin ne olduğuna, incelenen konu ile ilgili tanım ve özelliklere, varsayımlara ilişkin bilgilere yer verilir. Konu hakkında temel tanımlara ve ifadelere bu kısımda yer verilmelidir. Seçilen konu ile ilgili genelden özele doğru bilgiler yer almalıdır. Yapılan literatür taraması ve bu tarama sonucu konu hakkında elde edilen bilgiler de bu kısımda verilmelidir. Seçilen konu özelinde kapsamlı bilgiler yer almalıdır.
[bookmark: _Toc140938275][bookmark: _Toc154062324]Çalışmanın Yöntemi
Bitirme projesinin yöntemi seçilirken, seçilen konunun kapsamına ve amacına hizmet eden en uygun yöntem tercih edilmelidir. Bu bölümde “neyin nasıl yapılacağı” belirtilmelidir. Araştırma soruları veya hipotezlerin nasıl inceleneceği ayrıntılı bir biçimde anlatılır. Veri toplama tekniği ve elde edilen verilerin hangi yöntemlerle değerlendirileceği açıklanır.
· Çalışmanın Amacı
Bitirme Projesi yazılırken bu projenin hangi amaçla yazıldığı en önemli kısımlardan bir tanesidir. Bu kısımda, konunun öğrenci tarafından neden araştırıldığı belirtilmelidir. Bir başka deyişle, araştırmanın sonunda elde edilecek sonuçlarla neyin hedeflendiği belirtilir. Kısacası çalışmada neyin yapıldığı değil, neden yapılacağı açıklanır. Her bitirme projesinin mutlaka bir tane temel amacı olmalıdır. Örneğin, “gastronomi alanında var olan bu sorunun çözümlenmesine ve literatüre katkı sağlamak amaçlanmıştır.” şeklinde yazılabilir.
· [bookmark: _Toc140938277][bookmark: _Toc154062326]Çalışmanın Evren ve Örneklemi
Bitirme Projesi kapsamında, araştırılacak konunun neleri kapsadığı (yer, zaman, konu vb.) belirtilmelidir. Proje konusu olmakla birlikte projede yer alamayan konular gerekçeleri ile belirtilir. Bunlar, konunun araştırıldığı yer, kaynak, zaman ve varsa maliyet sınırlamaları olarak varsayılabilir. Ampirik araştırma yapılmış ise evren ve örneklem konusunda ayrıntılı açıklama yapılmalıdır.
Bulgular
[bookmark: _Toc140938278][bookmark: _Toc154062327]Bulgular bölümü, bir akademik çalışmada araştırma sorularına veya hipotezlere doğrudan yanıt veren verilerin ve analiz sonuçlarının sistematik bir şekilde sunulduğu bölümdür. Bu bölümde, araştırma sürecinde elde edilen veriler açık ve anlaşılır bir şekilde aktarılır; genellikle tablolar, grafikler, şekiller veya diyagramlar gibi görsel araçlarla desteklenir. Nicel araştırmalarda istatistiksel analiz sonuçları (örneğin, t-testi, ANOVA, korelasyon veya regresyon analizleri) detaylı bir şekilde sunulurken, nitel araştırmalarda temalar, kategoriler veya örnek alıntılar kullanılarak bulgular açıklanır. Araştırmanın en önemli ve dikkat çekici bulguları vurgulanır, ancak bu bölümde yorum ve tartışmalardan kaçınılır; yalnızca elde edilen sonuçlar objektif bir şekilde aktarılır. Ayrıca, beklenmedik veya hipotezle çelişen sonuçlar varsa, bunlar da dürüstçe belirtilir. Bulguların güvenilirliği ve geçerliliği hakkında kısa bir bilgi verilebilir, ancak bu genellikle yöntem veya tartışma bölümlerinde daha ayrıntılı ele alınır. Bu bölümün temel amacı, okuyucunun araştırmanın çıktısını net bir şekilde anlamasını sağlamak ve çalışmanın amacına ulaşıp ulaşmadığını gösterecek verileri sunmaktır.
Sonuç ve Öneriler
Yeni bir sayfadan başlayan bu kısımda, tez çalışmasından çıkarılan sonuçlar, ilgili bilim dalının temel ve uygulamalı yönlerine yaptığı ve yapabileceği katkılar sunularak, elde edilen sonuçlar ilgili konuda daha önce yapılan çalışmaların sonuçları ile karşılaştırılarak önerilerde bulunulur. 3 ila 5 sayfa civarında olması beklenen sonuç ve öneriler kısmında tezin bütünü özetlenmemeli tez çalışmasının aşamaları ve birbirleriyle bağlantısı kısaca verilmelidir. Sonuç kısmının son bölümünde, araştırmanın temel sınırlılıklarına ve yapılan araştırmada çözümlenemeyen sorunlar varsa, bunların gelecekte hangi tür veya konudaki araştırmalarla çözümlenebileceğine ilişkin bilgilere yer verilir. 
[bookmark: _Toc140938279][bookmark: _Toc154062328]Kaynakça
Yararlanılan kaynaklar, belli bir düzen içinde, tezin sonunda yer alır. Kaynakça bölümü, yeni bir sayfadan başlar. Kaynakçaya bölüm numarası verilmeyecektir. Kaynakçadaki eserler yazar soyadına göre alfabetik olarak sıralandığından eserlere ayrıca sıra numarası verilmeyecek ve işaretlendirme kullanılmayacaktır. Kaynakçada yazarların unvanı kullanılmamalıdır. Ayrıca, kitaplar, makaleler, Türkçe-yabancı dil yayınları, yerli- yabancı kaynaklar, özel-resmi yayınları gibi ayrımlar yazım kurallarına göre yapılmamalıdır. 
[bookmark: _Toc140938280][bookmark: _Toc154062329]Ekler
Bu bölümde Bitirme Projesi esnasında kullanılan ve/veya çalışma sonucunda elde edilen, ancak metnin içerisinde verilmesi durumunda akışı bozacak nitelikte olan belgeler yer almalıdır. Bunlar “ekler” kısmında kaynakçadan sonra verilmelidir. Her bir ek için uygun bir başlık seçilmeli ve bu başlıklar, metindeki sunuluş sırasına göre EK-1: .... , EK-2 :...., EK-3: ...., EK-4: .... şeklinde her biri ayrı bir sayfada olmak üzere her ek ayrı bir sayfaya yazılmalıdır.
[bookmark: _Toc140938281][bookmark: _Toc154062330]METİN İÇİ ATIF VE KAYNAK GÖSTERME
Bitirme projesinin tamamının aşağıda belirtilen kurallar çerçevesinde düzenlenmesi gerekmektedir. Tez teslim edilmeden önce metin içi atıflar ve kaynakça mutlaka bu kurallara göre düzenlenmeli ve kontrol edilmelidir.
[bookmark: _Toc140938282][bookmark: _Toc154062331]Metin İçi Atıflar
Doğrudan Alıntılar*
Alıntılanan metin tek yazarlıysa; 
· “Doğrudan alıntılanan metin” (Soyad, Yıl, s. 42) – (Adabalı, 2023, s.42)
Alıntılanan metin iki yazarlıysa;
· “Doğrudan alıntılanan metin” (Soyad ve Soyad, Yıl, s. 42) – (Adabalı ve Yersüren, s.11)
Alıntılanan metin ikiden fazla yazarlıysa ilk seferde tüm yazarların soyadları yazılmalıdır. Sonraki gösterimlerde ilk yazarın soyadından sonra “vd.” ifadesi kullanılabilir.
· “Doğrudan alıntılanan metin” (Soyadı, Soyadı, Soyadı ve Soyadı, Yıl, s. 42) – (Yersüren, Adabalı, Bağırsakcı ve Şen, 2023, s.16)
· “Doğrudan alıntılanan metin” – (Yersüren vd., 2023, s. 16) (sonraki kullanımlarda)
* Doğrudan alıntılar 3 satırdan uzun ise satırın sağından ve solundan ikişer santimetre içeride, 10 punto ve tek satır aralığıyla verilmelidir. Bu durumda tırnak işareti kullanılmamalı ve satır aralığı 1’e düşürülmelidir. 
Dolaylı Alıntılar
Alıntılanan metin tek yazarlıysa; 
· Dolaylı alıntılanan metin (Soyad, Yıl, s. 42) – (Adabalı, 2023, s.42)
Alıntılanan metin iki yazarlıysa;
· Dolaylı alıntılanan metin (Soyad ve Soyad, Yıl, s. 42) – (Adabalı ve Yersüren, s.11)
Alıntılanan metin ikiden fazla yazarlıysa ilk seferde tüm yazarların soyadları yazılmalıdır. Sonraki gösterimlerde ilk yazarın soyadından sonra “vd.” ifadesi kullanılabilir.
· Dolaylı alıntılanan metin (Soyadı, Soyadı, Soyadı, Yıl, s. 42) – (Yersüren, Adabalı, Bağırsakcı ve Şen, 2023, s.16)
· Dolaylı alıntılanan metin (Soyadı vd., Yıl, s. 42) – (Yersüren vd., 2023, s. 16)  (sonraki kullanımlarda)
Kaynakça Kısmında Kitap ve Editörlü Kitap Gösterimi
Tek Yazarlı Kitap
Soyadı, Adının Baş Harfleri. (Yayın Yılı). Kitap Adı (İtalik). Yayın Yeri: Yayınevi. ISBN
Örnek: Adabalı, M. M. (2023). Bilinçli Farkındalık ve Turizm. Konya: Eğitim Yayınevi. ISBN: 987-231-3-903
	Çeviri Kitap
Soyadı, Adının Baş Harfleri. (Yayın Yılı). Kitabın Adı (İtalik) (Adının Baş Harfi. Soyadı, Çev.). Yayın Yeri: Yayınevi. ISBN
Örnek: Shamash, A. (2020). Mindfulness For Dummies (M. Adabalı, Çev.). Ankara: Detay Yayıncılık. ISBN: 976-324-5-675.
	İki Yazarlı Kitap
Soyadı, Adının Baş Harfleri ve Soyadı Adının Baş Harfleri. (Yayın Yılı). Kitabın Adı (İtalik). Yayın Yeri: Yayınevi. ISBN
Örnek: Yersüren, S. ve Adabalı, M.M. (2023). Gastronomide Güncel Yaklaşımlar. Antalya: Belek Yayınevi. ISBN: 987-546-8-812.
	Çok Yazarlı Kitap
Soyadı, Adının Baş Harfleri, Soyadı, Adının Baş Harfleri, Soyadı, Adının Baş Harfleri,……… ve Soyadı, Adının Baş Harfleri (Yayın Yılı). Kitabın Adı (İtalik). Yayın Yeri: Yayınevi. ISBN
Örnek: Bağırsakcı Ş.G., Yersüren, S., Şen, A. ve Adabalı, M.M. (2022). Gastronomi Alanında Güncel Yaklaşımlar. Antalya: Belek Yayınevi. ISBN: 978-564-2-786.
	Tüzel Kişi Yazarlı Kitap
TÜZELKİŞİ. (Yayın Yılı). Kitap Adı (İtalik). Yayın Yeri: Yayınevi. ISBN.
Örnek: T.C. CUMHURBAŞKANLIĞI DEVLET PLANLAMA TEŞKİLATI (2023). Altıncı Beş Yıllık Kalkınma Planı. Ankara: Yayın No, Devlet Planlama Teşkilatı:1042
	Editörlü Kitapta Bölüm (Bu kısımda çoklu yazarlarda kitap kısmında uyulması gereken kurallar geçerlidir)
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Soyadı, Adının Baş Harfleri, Soyadı, Adının Baş Harfleri, Soyadı, Adının Baş Harfleri, ………….. ve Soyadı, Adının Baş Harfleri (Yayın Yılı). Makale Başlığı, Derginin Adı (İtalik), Cilt (Sayı), Sayfa Numaraları. DOI Numarası.
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[image: metin, ekran görüntüsü, yazı tipi, sayı, numara içeren bir resim

Açıklama otomatik olarak oluşturuldu]Çalışmanıza başlamadan önce bu ayarları yapmanız önerilmektedir. MS Word programında Düzen-Kenar Boşlukları sekmesini tıkladığınızda bu bölüm açılmaktadır. Özel kenar boşlukları kısmına tıkladıktan sonra (1) açılan ekranda, kenar boşlukları (2) sekmesi altında görselde de görüldüğü üzere “üst 2,5 cm”, “alt 2,5 cm”, “sol 3 cm” ve “sağ 2,5 cm” olarak ayarlanmalıdır. MS Word versiyonu ve işletim sistemine göre farklılıklar gösterse de genel olarak bu şekilde yapılmalıdır.





	

[image: metin, ekran görüntüsü, yazılım, multimedya yazılımı içeren bir resim

Açıklama otomatik olarak oluşturuldu]1
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KAPAK ŞABLONU
Bitirme projesinde bir sonraki sayfada gösterildiği üzere bir düzen yer almalıdır. Tüm çalışmalarda düzenin sağlanması adına zorunlu bir uygulamadır. Aksi durumlarda proje değerlendirmeye alınmayacaktır. Düzenin sağlanması adına alt sayfada tamamı verilmiştir.
EK 2 – BİTİRME PROJESİ İÇ KAPAK ŞABLONU
[image: logo, grafik, yazı tipi, daire içeren bir resim

Açıklama otomatik olarak oluşturuldu]Üniversite Logosu Tam Kare olmalı
Genişlik 5 cm.
Yükseklik 5 cm.

14 Punto Boşluk
14 Punto Boşluk
T.C.
ANTALYA BELEK ÜNİVERSİTESİ
SANAT VE TASARIM FAKÜLTESİ
GASTRONOMİ VE MUTFAK SANATLARI BÖLÜMÜ (14 Punto)
14 Punto BoşlukAralık
Önce: 6nk
Sonra: 6nk
Satır Aralığı: Tek

14 Punto Boşluk
14 Punto Boşluk
14 Punto Boşluk
Bitirme Projesinin Başlığı (16 Punto)
14 Punto Boşluk
14 Punto Boşluk
14 Punto Boşluk
14 Punto Boşluk
14 Punto Boşluk
14 Punto Boşluk
14 Punto Boşluk
Öğrencinin Adı Soyadı (14 Punto)
14 Punto Boşluk
14 Punto Boşluk
14 Punto Boşluk
14 Punto Boşluk
14 Punto Boşluk
Antalya, Yıl (14 Punto)
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ONAY SAYFASI
Bu kısım, bitirme projesinde kapak sayfasının hemen ardından yer almalıdır. Romen rakamı ile numaralandırılmalıdır ve numaralandırma kapak sayfasından değil, bu kısımdan itibaren (i) başlamalıdır. Giriş bölümü yazılmaya başlandığında normal rakamlar kullanılarak “1” rakamından başlanılmalıdır. Yeni bir bölümde başlayan bu sayfa sayfanın üstünden itibaren 14 punto büyüklüğünde 7 satır boşluk bırakıldıktan sonra yazılmalıdır. İki yana yaslı yazılmalıdır. Aşağıdaki formatta olması uygundur.






KARAR VE JÜRİ ONAYI
Antalya Belek Üniversitesi Sanat ve Tasarım Fakültesi Gastronomi ve Mutfak Sanatları Bölümü Öğrencisi _____________________ numaralı __________________________ ‘in “_________________________________” başlıklı çalışması ____/____/_______ tarihinde Lisans Mezuniyet Projesi olarak kabul edilmiştir.


Tez Danışmanı’nın Adı Soyadı
İMZA
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ETİK BEYANI
Yeni bir bölümde başlayan bu sayfa sayfanın üstünden itibaren 14 punto büyüklüğünde 7 satır boşluk bırakıldıktan sonra yazılmalıdır. Aşağıdaki formatta olması uygundur.






ETİK BEYANI
Bitirme Projesi içindeki bütün bilgilerin etik davranış (gerekli ise etik onay belgesine atıf) ve akademik kurallar çerçevesinde elde edilerek sunulduğunu, ayrıca tez yazım kurallarına uygun olarak hazırlanan bu çalışmada orijinal olmayan her türlü kaynağa eksiksiz atıf yapıldığını, bitirme projesinin tamamını kendi emeğimle yaptığımı, aksinin ortaya çıkması durumunda tüm yasal sorumluluğu ve üstlendiğime dair beyanda bulunuyorum.

Öğrencinin Adı Soyadı
İMZA
					       Gün/Ay/Yıl
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ÖNSÖZ
Yeni bir bölümde başlayan bu sayfa sayfanın üstünden itibaren 14 punto büyüklüğünde 7 satır boşluk bırakıldıktan sonra yazılmalıdır. Belirli bir formatta yazılması beklenmemektedir. Aşağıda örneklerden sadece biri verilmiştir.






ÖNSÖZ
Lisans öğrenimim boyunca sadece akademik konularda değil yaşam konusunda da bilgi ve tecrübelerini aktaran, tezin teşekkür kısmında formaliteden ötürü danışman hocaya teşekkür etme zorunluluğu bırakmayan danışman hocam ____________________ saygı ve teşekkürlerimi sunarım.
Projemi yazarken görüş ve önerileriyle katkılarını esirgemeyen __________________
Bu süreçte beni destekleyen ________________________
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İÇİNDEKİLER SAYFASI
[bookmark: _Toc140938287][bookmark: _Toc154062338]Bu kısım, MS Word programında otomatik oluşturulmalıdır ve kesinlikle manuel olarak (space tuşu ile noktalar konarak) yazılmamalıdır. Görsel olarak örnek olması adına bu yazım yönergesinin içindekiler kısmı incelenebilir. 
TABLOLAR, KISALTMALAR VE ŞEKİLLER LİSTESİ
Bu kısımda bitirme projesine kullanılan (varsa)tablolar, kısaltmalar ve şekiller, içindekiler kısmına benzer şekilde eklenmiş olmalıdır. Gerekli durumlarda (tablo veya şekiller çok sayıda ise) ayrı bir başlık altında da gösterilebilir. Aşağıda örnekleri verilmiştir. 
[image: metin, makbuz, çizgi, yazı tipi içeren bir resim

Açıklama otomatik olarak oluşturuldu]



ŞEKİLLER LİSTESİ
[image: ]
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EK 3– BİTİRME PROJESİ DIŞ KAPAK ÖRNEĞİ
Bir sonraki sayfada görüldüğü üzere, dış kapak tasarımı belirli bir kurala göre düzenlenmiştir ve tüm öğrenciler için aynı şekilde olmalıdır.


	ÖN KAPAK

	[image: logo, grafik, yazı tipi, daire içeren bir resim

Açıklama otomatik olarak oluşturuldu]
	TEZİN İSMİ           ÖĞRENCİNİN ADI SOYADI                                         YIL

	ARKA KAPAK


EK 3.1– BİTİRME PROJESİ İÇ KAPAK ŞABLONU
	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Yayın Onayı

	Gastronomi ve Mutfak Sanatları Bölüm Başkanlığı
	Kalite Koordinatörlüğü
	Rektör Yardımcısı
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