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1. AMAÇ

Bu prosedürün amacı; Lisansüstü programlar için başvuru sürecinin düzenli, adil ve şeffaf bir şekilde işlemesini sağlamak, başvuruların belirlenen şartlara ve akademik gereksinimlere uygun olarak incelenmesini temin etmek, başvuru sahiplerinin gerekli belgeleri zamanında ve doğru şekilde teslim etmelerini sağlamak ve kabul edilen öğrencilerin akademik başarılarının ve programa uyumlarının artırılmasına yönelik uygun bir değerlendirme sisteminin kurulmasıdır.

2. KAPSAM
Lisansüstü programlara başvuran tüm aday öğrenciler, başvuru değerlendirme süreci ve sonuçların duyurulması, kabul edilen öğrencilerin kayıt işlemleri ve gerekli belgelerin toplanması, başvuru koşulları ve gerekli belgeler ve yabancı öğrencilerin başvuru süreçlerine yönelik özel kurallar.

3. SORUMLULUKLAR
Öğrenci kabul prosedüründe yer alan her bir adımda belirli birimler ve kişiler sorumluluk taşır. Bu sorumluluklar, prosedürün doğru ve etkin bir şekilde yürütülmesini sağlamak için açıkça tanımlanmalıdır. Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Müdürlüğü; öğrenci kabul sürecinin genel yönetiminden sorumludur. Başvuru şartlarının belirlenmesi, duyurulması ve ilan edilmesinden sorumludur. Başvuru değerlendirme komitesinin kurulmasını ve sürecin denetlenmesini sağlar. Kabul edilen öğrencilerin kayıt işlemlerini koordine eder. Başvuru Değerlendirme Komitesi, akademik kriterlere uygunluğu değerlendiren bir komitedir. Mülakat ya da sınav sonuçlarını değerlendirir ve nihai kabul kararlarını verir. Başvuruların, belge doğruluğunu ve başvuru koşullarına uygunluğu denetler. Öğrenci İşleri Birimi; öğrencilerin başvuru belgelerini toplar ve düzenler. Başvuru sürecinde öğrencilere gerekli bilgileri sağlar. Başvuruların elektronik ortamda takibini yapar. Kabul edilen öğrencilerin kayıtlarını alır ve sisteme işler. Aday Öğrenciler; başvuru için gerekli belgeleri zamanında ve eksiksiz teslim etmekle sorumludur. Başvuru şartlarını ve program gereksinimlerini dikkatlice takip etmelidir. Başvuru sürecinde öğrenci işleri birimi ile iletişimde olmalıdır. Anabilim Dalı Başkanlıkları; başvuruların akademik gereksinimler açısından değerlendirilmesini sağlar. Başvuru şartlarını belirlerken, programın içeriği ve gereksinimleri doğrultusunda güncellemeler yapar. Değerlendirme Komitesinin Başkanı; Başvuruların akademik ve idari yönlerini değerlendirir ve son kararı verir. Adayların akademik yeterliliklerini denetler ve mülakat/sınav süreçlerinin doğru yürütülmesini sağlar.
  4. UYGULAMA
    4.1. Planlı Eğitimlerin Uygulanması
     4.1.1. Görevde Yükselme ve Unvan Değişikliği Eğitimi
· Görevde Yükselme ve Unvan Değişikliği işlemleri, “Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumları Personeli Görevde Yükselme ve Unvan Değişikliği Yönetmeliği” hükümlerine uygun olarak yürütülür.
· Eğitim programı ve sınav süreci İnsan Kaynakları/Personel Daire Başkanlığı koordinasyonunda gerçekleştirilir.
      5. İLGİLİ DOKÜMANLAR
· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
· 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
· 2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu
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