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BiRiM YONETICIiSi SUNUSU

Giilten Calkili¢ Kiitiiphanesi, Antalya Belek Universitesi mensuplarinin, egitim, dgretim ve
arastirma faaliyetlerini desteklemek, bilgi ve belge gereksinimlerini karsilamak amaciyla
hizmetlerini yiiriitmektedir.

Kiitliphanemiz yeni nesil kiitiiphanecilik anlayisiyla, 7/24 kaliteli hizmet vermek, imkanlar
oOlciisiinde giincel gelismeleri takip etmek diisturuyla hareket etmektedir.

Bilgiye erisimde esitlik, etik degerlere baglilik ve ac¢ik bilim politikalarini benimsemistir. Hem
basili hem de elektronik kaynaklar1 kullanicilarimizin  hizmetine sunarak, zenginlesen
koleksiyonumuz ve kullanict odakli hizmet sunmaktadir.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi 2024 Y1l Faaliyet Raporu, Kiitiiphane nin amag
ve hedefleri dogrultusunda, mevcut insan giicili, koleksiyon, biitge vb. olanaklar ¢ergevesinde
gerceklestirmis oldugu faaliyetlere iligkin ayrintili bilgi vermek amaciyla hazirlanmigtir.

Esra Belli
Kut.Dok.

Dai.Bsk.

Imza




I- GENEL BILGILER

A. Misyon ve Vizyon
Misyon

Kiitiiphanemiz, Antalya Belek Universitesi misyonu dogrultusunda, egitim-6gretim ve arastirma
faaliyetlerini gerceklestirilmesini desteklemek, ihtiya¢ duyulan her tiir ve ortamdaki bilgi ve belge
hizmetini saglamak, kaynaklar1 kiitiiphanecilik kurallarina gore diizenlemek, hizmete sunmak ve
korumak amacindadir.

Vizyon

Kiitiiphanemizin vizyonu, Antalya Belek Universitesi vizyonu dogrultusunda, kullanicilarimizin
ihtiyaclarim1 karsilayacak nitelikli materyalleri dermemize katarak etkin kullanimini saglamak,
zaman ve mekan sinirlamasi olmayan yeni nesil kiitiiphanecilik anlayisiyla bilimsel aragtirmalara
katki saglamak ve herkes i¢in bilgi okuryazarligini destekleyen bir bilgi merkezi olmaktir.

B. Yetki, Gorev ve Sorumluluklar

7/10/1983 tarih, 124 say1l1 Yiiksekdgretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekdgretim Kurumlarmin Idari
Teskilatin Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname, Madde 33’de Kiitliiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskanliginin gérevlerinin siralandigi hiikiimlere dayal1 yetkiye sahiptir.

Madde 33°de yer alan;

a) Universite kiitiiphanelerinin gerekli her tiirlii hizmetlerini karsilamak,

b) Baski, film, videobant, mikrofilm gibi kayit kataloglar1 ve hizmete sunma islemleri ile
bibliyografik tarama ¢aligsmalar1 yapmak,

c) Verilecek benzeri diger gorevleri yerine getirmek, birimimizin gorev ve sorumluluklaridir.

05/07/2019 tarihli ve 2019/27 tarihli Senato Karar1 ile Kiitliphane Yo6nergesi kabul edilmistir.

C. idareye iliskin Bilgiler

Miidiirliik olarak kurulan bagkanligimiz, ¢apini genislettik¢e Kiitiiphane ve Dokiimantasyon

Daire Baskanligina doniistiiriilmiistiir.

2023 yili itibariyle Universitemiz ana binasi -linci katinda 720 m?*lik alanda ve zemin katta
yer alan 7/24 okuma salonu ile hizmetine devam etmektedir. Bu alanda kitap salonu, siireli
yayinlar1 salonu, ¢aligma salonu, bilgisayar laboratuvari, banko ve bilgisayarlarin bulundugu

boliim ve ofis yer almaktadir.




Daire Baskanligimiz, Universitenin idari birimleri arasinda yer almaktadir ve Idari Hizmet
Birimleri, Kiitliphane Komisyonu, Daire Baskan1 ve Kiitliphane Memuru biitiinliik i¢inde

calismaktadir

1-Fiziksel Yap1

Kapah alan Fonksiyonu
Yerleske Bina ad1 Birimi " (Egitim, idari, Arastirma
vb...)
_ Belek
Universitesi | Ana Bina | Kiitiiphane 720m? Arastirma
Kampiisii
Egitim Alanlari
Say1 Alan (m?)
Bilgisayar Laboratuvar 1
Toplam 1

2-Teskilat Yapisi

Kitiphane ve
Dokiimantasyon

Kitiphane ve
N Dokiimantayon
Daire Baskani

idari Hizmetler

Birimi

Daire Bagkanhgi
Komisyonu

Katuphane

Memuru




3-Teknoloji ve Bilisim Altyapisi

3.1- Bilgisayarlar

Cinsi Say1

Tiimlesik Bilgisayar (all in one) -

Bilgisayar Monitorii 3

Bilgisayar Kasasi 3

Tasinabilir Bilgisayar -

Tablet -

Diger... -

Toplam 6

3.2- Yazulimlar

Yazilim Aciklama
KOHA Kiitiiphane Otomasyon Kiitiiphane materyallerinin kayit altinda tutulmasi, takibi, kullanict
Sistemi islemlerinin yirGtildigi sistem.

DSpace Kurumsal Akademik | Kurumda iiretilen bilgi kaynaklarini depolamak ve erisime sunmak amaciyla
Arsiv Sistemi kullanilan kurumsal agik arsiv sistemi.

EBYS Elektronik Belge

Yénetim Sistemi Resmi yazigsma ve belge paylasimi sistemi.

3.3- Bilgiye Abonelik

Kiitiiphane Kaynaklar:
Kitap Sayis1 21.476
Basil1 Periyodik Yayin Sayisi 1.590
Elektronik Yayin Sayis1 43.330
Erisilen Elektronik Dergi Sayis1 37.186
Abone Olunan Basili Dergi Sayisi 4




Abone Olunan ve Satin Alinan Elektronik Kitap
43.330
Sayisi
TOPLAM 103.586
Bilgiye Abonelik

TUBITAK EKUAL kapsaminda saglanan tiim elektronik kaynaklara erisimi vardir.

3.4- Diger Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

Teknolojik Kaynaklar

Telefon Hat Sayisi

Telefon Cihaz Sayis1

Fotokopi makinesi

Y azic1 makinesi

Faks

Tarayicilar

[Sy U (U [ JU— —

DVD ler 49

5-Sunulan Hizmetler

Kiitiiphanemiz, iiniversite kiitliphanesi olmasi nedeniyle, egitim-dgretim alaninda hizmet veren
akademik bir birimdir.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagskanligimiz, tiim kullanicilarimizin isteklerini
karsilamak i¢in asagida belirtilen basliklar altinda faaliyetlerini siirdiirmektedir.

Kullanicilarimizin ihtiyaglart dogrultusunda basili ve elektronik bilgi kaynaklarim
saglamak,

Odiing verme islemini yapmak, -

Birim arsivi olusturmak,

Kiitiiphaneler arasi igbirligini gelistirmek, -

Kullanic egitimini gergeklestirmek,

Kurumsal Ac¢ik Erisim Arsivi olugturmak,

Kiitiiphanecilik alaninda giincel duyuru hizmetleri sunmak, Yeni gelen yayinlari
duyurmak,

Raflarin yerlestirilmesi ve diizenli tutulmasini saglamak,

Elektronik ortamda uluslararasi standartlara gore kataloglama ve siniflama yapmak,




6- Yonetim ve i¢ Kontrol Sistemi

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginda, harcama yetkilisi olarak, 5018 sayili
kanun geregi Daire Baskan1 atanmistir. Harcama yetkilisinin gérevlendirdigi ihale yetkilisi,
gergeklestirme gorevlisi ve satin alma komisyonu tarafindan, mali isler gerceklestirilmektedir.
Tasimnir kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan Tasinir Mal Yonetmeligi gerekleri yerine
getirilmektedir. Harcama oOncesi kontrol, i¢ denetim ve muhasebe kontrolleri Stratejik Daire
Bagkanlig1 tarafindan yiirtitiilmektedir.

II-AMAC ve HEDEFLER

A) Temel Politikalar ve Oncelikler

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi olarak, temel gorevimiz, kiitliphane
kullanicilarinin bilgi kaynaklarina erisimini saglamaktir. Bu amagla kiitiiphanemiz sahip
oldugu basili kaynaklar1 ve elektronik bilgi erisimini saglamak icin yeterli teknolojik alt yapisi
ile bilgiye hizla erisimi saglamaya ¢aligmaktadir. Tiim bu ¢agdas kiitiiphanecilik hizmetlerinin
devamliligint saglamak hedefimizdir.

B) idarenin Stratejik Planinda Yer Alan Amac ve Hedefler

Stratejik Amaclar Stratejik Hedefler

1.Aragtirma Universitesi vizyonunu | 1.1.Basili ve e-kaynaklarin se¢im ve saglama
giiclendirecek nitelikli ¢calismalara yonelik, | caligmalarini siirdiirmek

basili ve e-kaynaklarin saglanmasi 1.2.Mevcut aboneliklerin devamini saglamak
1.Universitemiz ~ akademik  ¢iktilarinin | 1.1.A¢ik erisim faaliyetlerini desteklemek
ulusal ve  uluslararas1  standartlarla
paylasarak bilimsel ve toplumsal katki
saglanmasi

B- PERFORMANS BIiLGILERI

e Deneme amagch olarak acilan online veri tabanlar1 kullanicilara web sayfasi {izerinden
ve Universitemiz e-posta listeleri aracilig1 ile duyurulmustur.

e DSpace Kurumsal A¢ik Erisim Sistemi faaliyete gegirilmistir.

e 2022 yili 6diing verilen materyal sayis1 71 iken 2023 yil1 6diing verilen materyal sayisi
130’a yiikselmistir.

e Daha biiylik bir alanda ve bina igerisinde daha ulasilabilir bir konumda hizmet
verebilmek i¢in kiitiiphane biriminin tasinmasi1 gergeklestirilmistir.




e Kiitliiphane web sayfasinin siirekli giincellenmesi, duyurularin ve bilgilendirmelerin
zamaninda yapilmasinin takibi, erisim linklerinin giincelliginin takip edilmesi
saglanmistir.

e Kiitiiphaneler ve kiitiiphanecilik hizmetleri ile ilgili diizenlenen ¢evrim igi ve yiiz ylize
toplantilar ve egitimler takip edilmistir.

¢ Bilimsel ¢aligmalara katkis1 bulunacak egitimler, acik erisim anlagsmalar vb. takip edilip
ilgililere Universitemiz e-posta listeleri aracilig1 ile duyurulmustur.

1.Faaliyet Bilgileri

Kiitiiphanecilik faaliyetlerinin ve Tiirkiye ve diinyadaki giindeminin yakindan takip edilmesi
ve kiitliiphane personelinin meslek bilgisini desteklemek adma yil iginde diizenlenen
ANKOSLink 2024 etkinligine katilim saglanmaistir.

Yilsonuna yakin Kullanict Memnuniyeti Anketi diizenlenmis ve ¢ikan sonuglara gore 2025
yilinda birim i¢in yapilabilecek iyilestirmeler i¢in yol ¢izilmistir.

IV- KURUMSAL KABILIYET ve KAPASITENIN
DEGERLENDIRILMESI

Bu boliimde Stratejik plan ¢alismalarinda birim i¢i analiz ¢ergevesinde tespit ettikleri giiclii-
zay1f yonleri hakkinda faaliyet y1li igcerisinde kaydedilen ilerlemelere ve alinan 6nlemlere yer
verilir.

A- Ustiinliikler

Bir arastirma tliniversitenin biinyesinde yer almak
Universite yonetiminin destegi

Idari birimlerle olan is birligi

Yayin saglama politikasi

Erisilebilirlik (Merkezi konum)

Mesleki yeniliklerin izlenmesi

B- Zayifliklar

Kurum i¢i ve dis1 tanitim ve reklam eksikligi

Personelin hizmet i¢i egitim eksikligi

Giincel kaynak eksikligi

Bilgi ve teknoloji alani ile mali alanda yetigmis personel eksikligi
Kiitiiphane biit¢e imkanlar1 ve biitge boyutunun degerlendirilmesi
Teknolojik donanim yetersizligi




C- Degerlendirme

Hizmet kalitesini arttirmak ve Kiitliphanemizi modern bir bilgi ve belge merkezi haline
getirmek i¢cin mevcut personelin mesleki bilgisini artiracak imkanlarin saglanmasi ve giinden
giine kiitliphanecilik alaninda da 6nemi artan bilgi teknolojileri ve biitge alaninda yetismis
personelle ve teknolojik donanimlarla desteklenmesi 6nem tagimaktadir.

Ogrenci basma diisen basili yaymn sayisiin hedeflenen diizeylere ulasabilmesi ve giincel
kaynaklarla zenginlestirilmis bir koleksiyon olusturup siirdiiriilebilirligini saglamak ig¢in
kiitiiphane biit¢esine gerekli ilgi ve yonlendirme yapilmasi gerekmektedir.

V- ONERI VE TEDBIRLER

Ustiin yonlerimizi muhafaza ve zayif yonlerimizin giiclenmesi icin gerekli tedbirlerin alinmasi
misyon ve vizyonumuz dogrultusunda daha iyiye gitmeyi amaglamaktayiz. Universite
kiitliphaneciligi alaninda tiim diinyadan gelismeleri takip ederek uygulamaya koymay1
hedeflemekteyiz.

Gegen senelerden alinan tecriibeler dogrultusunda tiim idari ve akademik birimlerle isbirligi
icerisinde, daima gilinceli takip eden nitelikli bir {iniversite kiitliphanesi olabilmeyi
stirdiirebilmek adina ¢alismamiz gerekmektedir.




Harcama Yetkilisinin I¢ Kontrol Giivence Beyam

IC KONTROL GUVENCE BEYANTI!

Harcama yetkilisi olarak gorev ve yetkilerim ¢ergevesinde;

Harcama birimimizce gergeklestirilen is ve islemlerin idarenin amag¢ ve hedeflerine, iyi mali
yonetim ilkelerine, kontrol diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde gerceklestirildigini,
birimimize biit¢e ile tahsis edilmis kaynaklarin planlanmis amagclar dogrultusunda etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, birimimizde i¢ kontrol sisteminin yeterli ve
makul giivenceyi sagladigini bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, yonetim bilgi
sistemleri, i¢ kontrol sistemi degerlendirme raporlari, izleme ve degerlendirme raporlar ile
denetim raporlarina dayanmaktadir.[2]

Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.[3] (Yer-Tarih)

Imza
Esra Belli

Kut.Dok.Dai.Bsk.

"Harcama yetkilileri tarafindan imzalanan i¢ kontrol giivence beyani birim faaliyet raporlarina eklenir.




