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	1. Görevin Tanımı

	Gastronomi ve Mutfak Sanatları Bölümünün kurumsal kimliğine uygun olarak sosyal medya hesaplarının yönetimini gerçekleştirmek; bölümün eğitim, araştırma, uygulama, etkinlik ve başarılarının dijital platformlarda görünürlüğünü artırmak; kurumsal iletişim faaliyetlerini planlamak, yürütmek ve raporlamak.



	2. Nitelikler

	· Üniversitenin kurumsal iletişim ilkeleri ve sosyal medya politikaları hakkında bilgi sahibi olmak.

	· Sosyal medya platformlarının etkin kullanımı konusunda bilgi ve deneyim sahibi olmak.



	3. Görev, Yetki ve Sorumluluklar

	· Bölümün sosyal medya hesaplarının güncel, etkin ve kurumsal kimliğe uygun şekilde yönetilmesini sağlamak.

	· Bölüm faaliyetleri, etkinlikleri, akademik başarıları ve duyurularına ilişkin içerikler hazırlamak ve paylaşmak.

	· Öğrenci projeleri, yarışmalar, uygulama dersleri ve sektörel iş birliklerine ilişkin içeriklerin görünürlüğünü artırmak

	· Sosyal medya içerik takvimini hazırlamak ve uygulanmasını takip etmek.

	· Sosyal medya paylaşımlarının kurumsal iletişim ilkelerine ve etik kurallara uygunluğunu sağlamak.

	· Bölüm web sayfasında güncellenmesi gereken içeriklere ilişkin Bölüm Başkanlığına önerilerde bulunmak.

	· Sosyal medya hesaplarına gelen mesaj, yorum ve geri bildirimlerin ilgili birimlere yönlendirilmesini sağlamak.

	· Akreditasyon ve kalite güvence süreçlerinde kullanılabilecek dijital görünürlük ve faaliyet kayıtlarının oluşturulmasına katkı sağlamak.

	· Bölüm Başkanlığı tarafından verilen görev alanı ile ilgili diğer görevleri yerine getirmek.



	KABUL EDEN

	Bu dokümanda açıklanan Görev, Yetki ve Sorumluluklarımı okudum. Görev, Yetki ve Sorumluluklarımı belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

	Adı Soyadı:

	Unvanı: Mutfak Koordinatörü

	İmza:



	Hazırlayan
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