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	Kurumu:
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	Bağlı Olduğu Birim:
	Rektörlük – Ortak Dersler Bölüm Başkanlığı

	Görevin Adı:
	Bölüm Başkanı

	Bağlı Olduğu Üst Makam:
	Rektör, Rektör Yardımcı

	Görev Devri Yapacağı Kişi/Kişiler:
	Ortak Dersler Bölüm Başkanlığı bünyesinde bulunan akademik kadro.



	1. Görevin Tanımı

	İlgili mevzuat çerçevesinde Antalya Belek Üniversitesi üst yönetimi tarafından belirlenen; amaç̧ ve ilkelere uygun olarak Üniversitenin vizyonu ve misyonu doğrultusunda, 2547 Sayılı Kanununun 21. Maddesi ve Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliğinin 14. Maddesi gereğince, eğitim ve öğretimi gerçekleştirmek için gerekli tüm faaliyetlerin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla çalışmalarda bulunur. 




	2. Nitelikler

	· 2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanununda belirtilen genel niteliklere sahip olmak. 
· Görevinin gerektirdiği düzeyde iş deneyimine sahip olmak. 
· Yöneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek. 
· Faaliyetlerini en iyi şekilde sürdürebilmesi için gerekli karar verme ve sorun çözme niteliklerine sahip olmak. 



	3. Görev, Yetki ve Sorumluluklar

	· Bölümün eğitim-öğretim ve araştırma faaliyetlerini düzenli ve verimli bir şekilde yürütür, 

	· Bölüm kaynaklarının etkin olarak kullanılmasını sağlar,

	· Bolümde görev yapan öğretim elemanlarının görevlerini yapıp yapmadıklarını izler ve denetler, 


	· Yönetim Kuruluna başkanlık eder ve Yönetim Kurulu kararlarını uygular, 

	· Bölümü temsilen toplantılara katılır, 

	· Öğretim elemanları arasındaki koordinasyonu sağlar, 

	· Görevlendirmelerin yapılması, görev sürelerinin uzatılması için görüş̧ bildirir, 

	· Bolümdeki öğretim görevlilerinin ihtiyaçlarını ve akademik yüklerini belirler, 

	· Bölüm ihtiyaçlarının (her türlü̈ cihaz ve sarf malzemelerinin) teminini sağlar, 

	· İlgili mevzuatla kendisine verilen diğer görevleri yapar, 

	· Yukarıda belirtilen görevlerin yerine getirilmesinde Rektör’e karşı sorumludur. 



	KABUL EDEN

	Bu dokümanda açıklanan Görev, Yetki ve Sorumluluklarımı okudum. Görev, Yetki ve Sorumluluklarımı belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

	Adı Soyadı:

	Unvanı: Bölüm Başkanı

	İmza:



	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Yayın Onayı

	Ortak Dersler Bölüm Başkanlığı
	Kalite Koordinatörlüğü
	Rektör Yardımcısı
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